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Niniejsza instrukcja obstugi ma zastosowanie dla terminalu kontroli dostepu z czytnikiem linii
papilarnych.

Nazwa Model
DS-K1T803F
DS-K1T803F-1
DS-K1T803MF
DS-K1T803MF-1
DS-K1T803MF(L)

: . DS-K1T803EF
Terminal kontroli
dostepu z czytnikiem DS-K1T803EF-1
linii papilarnych DS-K1T804F

DS-K1T804F-1
DS-K1T804MF
DS-K1T804MF-1
DS-K1T804EF

DS-K1T804EF-1

Niniejszy podrecznik uzytkownika zawiera instrukcje obstugi dotyczace korzystania z Produktu.
Oprogramowanie zawarte w Produkcie podlega postanowieniom umowy licencyjnej uzytkownika
obejmujacej ten Produkt.

Najwazniejsze informacje o podreczniku uzytkownika

Niniejsza instrukcja obstugi podlega krajowe] i miedzynarodowej ochronie praw autorskich. Hangzhou
Hikvision Digital Technology Co., Ltd. (,Hikvision”) zastrzega sobie wszelkie prawa do niniejszej
instrukcji obstugi. Instrukcja obstugi nie moze by¢ powielana, zmieniana, ttumaczona Ilub
rozpowszechniana, czesciowo lub w catosci, w jakikolwiek sposdb, bez uprzedniej pisemnej zgody
Hikvision.

Znaki towarowe

HIKVISION oraz inne znaki Hikvision stanowig wtasno$¢ Hikvision i s zastrzezonymi znakami
towarowymi lub przedmiotem wnioskéw dotyczgcych praw autorskich ztozonych przez Hikvision i/lub
jej podmioty stowarzyszone. Inne znaki towarowe wymienione w tym podreczniku sg wtasnoscig ich
wiascicieli. Uzytkownik nie ma prawa do korzystania z takich znakdéw towarowych bez wyraznej zgody
wtascicieli.

Ograniczenie odpowiedzialnosci

W MAKSYMALNYM ZAKRESIE DOZWOLONYM PRZEZ OBOWIAZUJACE PRAWO FIRMA HIKVISION NIE
UDZIELA ZADNYCH GWARANCII, WYRAZNYCH ANI DOMNIEMANYCH, W TYM MIEDZY INNYMI
DOROZUMIANYCH GWARANCIJI PRZYDATNOSCI HANDLOWEJ | PRZYDATNOSCI DO OKRESLONEGO
CELU, W ZWIAZKU Z NINIEJSZA INSTRUKCJA OBStUGI. HIKVISION NIE UDZIELA ZADNYCH GWARANCII,
ZAPEWNIEN, ANI NIE SKtADA ZADNYCH DEKLARACJI DOTYCZACYCH KORZYSTANIA Z INSTRUKCII
OBStUGI ORAZ JEJ POPRAWNOSCI, DOKtADNOSCI LUB WIARYGODNOSCI INFORMACII W NIEJ
ZAWARTYCH. FIRMA HIKVISION NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOSCI WOBEZ UZYTKOWNIKA ZA
WSZELKIE DZIAtANIA LUB DECYZJE PODJETE PRZEZ UZYTKOWNIKA W ZWIAZKU Z INFORMACJAMI
ZAWARTYMI W NINIEJSZEJ INSTRUKCJI OBStUGI.
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W ODNIESIENIU DO PRODUKTU Z DOSTEPEM DO INTERNETU, KORZYSTANIE Z PRODUKTU ODBYWA
SIE CALKOWICIE NA WEASNE RYZYKO. NASZA FIRMA NIE PONOSI ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI ZA
NIEPRAWIDLOWA PRACE URZADZENIA, UTRATE PRYWATNYCH DANYCH LUB INNE SZKODY
WYNIKAJACE Z CYBERATAKU, ATAKU HAKERA, DZIAtANIA WIRUSA KOMPUTEROWEGO LUB INNEGO
RYZYKA ZWIAZANEGO Z BEZPIECZENSTWEM PRZESYtANIA INFORMACII ZA POSREDNICTWEM
INTERNETU; JEDNAKZE W PRZYPADKU USTERKI URZADZENIA NASZA FIRMA ZAPEWNI OCZEKIWANE
WSPARCIE TECHNICZNE.

PRAWA W ZAKRESIE NADZORU ROZNIA SIE W ZALEZNOSCI OD JURYSDYKCJI. PRZED ROZPOCZECIEM
KORZYSTANIA Z NINIEJSZEGO PRODUKTU, NALEZY SPRAWDZIC WSZYSTKIE ODPOWIEDNIE USTAWY,
ABY ZAPEWNIC, ZE UZYTKOWANIE JEST ZGODNE Z OBOWIAZUJACYM PRAWEM. NASZA FIRMA NIE
PONOSI ODPOWIEDZIALNOSCI W PRZYPADKU WYKORZYSTANIA TEGO PRODUKTU W NIELEGALNYM
CELU.

W PRZYPADKU JAKICHKOLWIEK KONFLIKTOW MIEDZY NINIEJSZA INSTRUKCJA OBStUGI ORAZ
OBOWIAZUJACYM PRAWEM, WEASCIWE PRZEPISY PRAWA MAJA PIERWSZENSTWO.

Pomoc
W przypadku jakichkolwiek pytan, prosimy o kontakt z lokalnym sprzedawca.
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Informacje dotyczgce przepisow

Deklaracja zgodnosci FCC
Zwrd¢ uwage, ze zmiany lub modyfikacje, ktdre nie zostaty wyraZnie zatwierdzone przez strone
odpowiedzialng za zgodnos¢, mogg uniewaznié¢ prawo uzytkownika do korzystania z urzadzenia.

Zgodnosc z FCC: Niniejsze urzagdzenie zostato przetestowane i zostato zaklasyfikowane jako zgodne z
ograniczeniami dla urzadzen cyfrowych klasy B zgodnie z czescig 15 wytycznych FCC. Ograniczenia te
majg na celu zapewnienie rozsadnej ochrony przed szkodliwymi zaktdceniami w instalacjach
domowych. To urzgdzenie generuje, wykorzystuje i moze emitowac energie o czestotliwosci radiowej,
a jesli nie zostanie zainstalowane i nie bedzie uzywane zgodnie z instrukcjami, moze powodowac
szkodliwe zaktécenia w komunikacji radiowej. Jednak nie ma gwarancji, ze zaktdcenia nie wystgpig w
konkretnej instalacji. Jesli to urzadzenie powoduje szkodliwe zaktdcenia w odbiorze radia lub telewizji,
co mozna stwierdzi¢ przez wylgczenie i wtgczenie urzadzenia, zaleca sie, aby uzytkownik sprébowat
usungc zaktécenia za pomocy jednego lub kilku z nastepujgcych sSrodkéw:
— Zmien kierunek lub przenies$ antene odbiorcza.
— Zwieksz odlegto$¢ miedzy urzgdzeniem a odbiornikiem.
— Podtgcz urzadzenie do gniazdka w innym obwodzie elektrycznym niz ten, do ktdrego
podtaczony jest odbiornik.
— Popro$ o pomoc sprzedawce lub doswiadczonego technika radiowego/telewizyjnego. To
urzadzenie powinno by¢ zainstalowane i obstugiwane w minimalnej odlegtosci 20 cm miedzy
radiatorem a ciatem uzytkownika.

Warunki FCC

To urzadzenie jest zgodne z czeScig 15 wytycznych FCC. Jego funkcjonowanie uwzglednia dwa
nastepujgce warunki: (1) Urzadzenie nie moze wytwarzac szkodliwych zaktdcen i (2) musi odbierac
zaktécenia zewnetrzne, w tym zaktdcenia moggce spowodowac niepozgdane funkcjonowanie.

Deklaracja zgodnosci z wymogami UE
Niniejszy produkt oraz - w stosownych przypadkach - dostarczone akcesoria sg rowniez
oznaczone symbolem ,CE” i zgodne z obowigzujgcymi zharmonizowanymi normami
europejskimi wymienionymi w dyrektywie RE 2014/53/UE, dyrektywie EMC 2014/30/UE,
dyrektywie RoHS 2011/65/UE.

2012/19/EU (dyrektywa WEEE): Produkty oznaczone tym symbolem nie mogg by¢

utylizowane jako nieposortowane odpady komunalne na terytorium Unii Europejskiej. Aby

zapewni¢ odpowiedni recykling, nalezy zwrdci¢ ten produkt do lokalnego dostawcy po

zakupie rownowaznego nowego sprzetu lub zutylizowa¢ go w wyznaczonych punktach
] zbidrki. Wiecej informacji na stronie: www.recyclethis.info

2006/66/EC (dyrektywa w sprawie baterii): Ten produkt zawiera akumulator, ktérego nie
mozna wyrzuca¢ razem z niesortowanymi odpadami komunalnymi na terytorium Unii
Europejskiej. Szczegdtowe informacje na temat akumulatora mozina znalez¢ w
dokumentacji produktu. Akumulator jest oznaczony tym symbolem, ktéry moze zawieraé
litere wskazujgcg kadm (Cd), otéw (Pb) lub rte¢ (Hg). Aby zapewnié prawidtowy recykling,
zwré¢ akumulator dostawcy lub wyznaczonemu punktowi zbidrki. Wiecej informacji na
stronie: www.recyclethis.info
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Uzywaj tylko zasilaczy wymienionych w instrukcji uzytkownika:

Model Producent Norma
DSA-12PFT-12FUK 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. BS
DSA-12PFT-12FAU 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. AS
DSA-12PFT-12FIN 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. IS
DSA-12PFT-12FUS 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. IEC
DSA-12PFT-12 FBZ 120100 Dee Van Enterprise Co., Ltd. NBR

Zgodnos¢ z Industry Canada ICES-003
To urzadzenie spetnia wymagania norm ICES-3 (B)/NMB-3 (B).

To urzadzenie jest zgodne ze standardami licencji Industry Canada z wytgczeniem standardéw RSS.
Jego funkcjonowanie uwzglednia dwa nastepujgce warunki: (1) Urzadzenie nie moze wytwarzaé
szkodliwych zaktécen i (2) musi odbiera¢ zaktdcenia zewnetrzne, w tym zaktécenia moggce
spowodowac niepozadane funkcjonowanie.

Le présent appareil est conforme aux CNR d'Industrie Canada applicables aux appareils radioexempts
de licence. L'exploitation est autorisée aux deux conditions suivantes :

(1) I'appareil ne doit pas produire de brouillage, et

(2) 'utilisateur de I'appareil doit accepter tout brouillage radioélectrique subi, méme si le brouillage est
susceptible d'en compromettre le fonctionnement.

Zgodnie z przepisami Industry Canada, ten nadajnik radiowy moze dziatac tylko przy uzyciu anteny typu
i maksymalnego (lub mniejszego) zysku zatwierdzonego dla nadajnika przez Industry Canada. Aby
zmniejszy¢ potencjalne zaktdcenia radiowe u innych uzytkownikow, typ anteny i jego wzmocnienie
powinny by¢ tak dobrane, aby efektywna moc promieniowana izotropowo (e.i.r.p.) nie byta wieksza
niz wymagana dla pomysinej komunikacji.

Conformément a la réglementation d'Industrie Canada, le présent émetteur radio peut

fonctionner avec une antenne d'un type et d'un gain maximal (ou inférieur) approuvé pour I'émetteur
par Industrie Canada. Dans le but de réduire les risques de brouillage radioélectrique a l'intention des
autres utilisateurs, il faut choisir le type d'antenne et son gain de sorte que la puissance isotrope
rayonnée équivalente (p.i.r.e.) ne dépasse pas l'intensité nécessaire a ['établissement d'une
communication satisfaisante.

To urzadzenie powinno by¢ zainstalowane i obstugiwane w minimalnej odlegtosci 20 cm miedzy
radiatorem a ciatem uzytkownika.

Cet équipement doit étre installé et utilisé a une distance minimale de 20 cm entre le radiateur et votre
corps.

Instrukcje bezpieczeristwa

Te instrukcje majg na celu zapewnienie, ze uzytkownik moze prawidtowo uzywac produktu, aby
unikng¢ niebezpieczenstwa obrazen ciata lub utraty mienia.

Srodki ostroznosci podzielono na Ostrzezenia i Przestrogi:

Ostrzezenia: Zaniedbanie ktdregokolwiek z ostrzezern moze spowodowac powazne obrazenia ciata lub
$mier¢ uzytkownika.
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Przestrogi: Zaniedbanie ktérejkolwiek z przestrég moze spowodowacé obrazenia ciata lub uszkodzenie
sprzetu.

A A

Ostrzezenie! Wykonaj | Uwaga! Przestrzegaj
te wskazowki, aby | tych srodkéw
zapobiec powainym | ostroznosci, aby
obrazeniom ciata lub | unikng¢ potencjalnych
Smierci uzytkownika. obrazen ciata lub
szkéd materialnych.

e (Cata operacja elektroniczna powinna by¢ s$cisle zgodna z przepisami bezpieczeristwa
elektrycznego, przepisami przeciwpozarowymi i innymi powigzanymi przepisami
obowigzujgcymi w kraju uzytkownika.

e Nalezy uzywac zasilacza dostarczonego przez naszg firme. Zuzycie energii nie moze byc
mniejsze niz wymagana wartos¢.

e Nie podtaczaj kilku urzadzen do jednego zasilacza, poniewaz przecigzenie zasilacza moze
spowodowac przegrzanie lub pozar.

e Upewnij sie, ze zasilanie zostato odtgczone przed podtgczeniem, zainstalowaniem lub
demontazem urzadzenia.

e Gdy produkt jest zainstalowany na $cianie, urzagdzenie musi by¢ stabilnie zamocowane.

e Jesli z urzadzenia wydobywa sie dym, obce zapachy lub hatas, wytacz jednoczesnie zasilanie i
odfacz kabel zasilajacy, a nastepnie skontaktuj sie z centrum serwisowym.

o Jesli produkt nie dziata prawidtowo, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub najblizszym centrum
serwisowym. Nigdy nie préobuj samodzielnie rozmontowywac urzadzenia (nie ponosimy
odpowiedzialnosci za problemy spowodowane przez nieautoryzowang naprawe lub
konserwacje).

UWAGA!

e Nie upuszczaj urzadzenia ani nie poddawaj go wstrzgsom i nie wystawiaj go na dziatanie
wysokiego promieniowania elektromagnetycznego. Unikaj instalacji urzadzenia na
wibrujgcych powierzchniach lub w miejscach narazonych na wstrzgsy (niezastosowanie sie do
tych wytycznych moze spowodowac uszkodzenie sprzetu).

e Nie umieszczaj urzadzenia w bardzo gorgcym miejscu (sprawdz specyfikacje urzadzenia w celu
uzyskania szczegdtowej temperatury pracy), w miejscach o niskiej temperaturze, zakurzonych
lub wilgotnych i unikaj ekspozycji urzadzenia na wysokie promieniowanie elektromagnetyczne.

e Obudowa urzadzenia do uzytku wewngatrz pomieszczen powinna by¢ chroniona przed
deszczem i wilgocia.
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Ekspozycja sprzetu na bezposrednie swiatto stoneczne lub instalacja w okolicach Zrédta ciepfa,
takich jak grzejnik lub kaloryfer jest zabronione (niezastosowanie sie do tych wytycznych moze
spowodowac zagrozenie pozarowe).

Nie ustawiaj urzadzenia w kierunku promieni stonecznych lub bardzo jasnych miejsc. Takie
ustawienie moze skutkowac niewystarczajgcg czytelnoscig wyswietlacza (co nie jest wadg), a
takze wptywa na zywotnos$¢ czujnika.

Przy otwieraniu pokrywy urzadzenia uzywaj dostarczonej rekawicy, unikaj bezposredniego
kontaktu z pokrywg urzadzenia, poniewaz kwasny pot palcow moze spowodowacl erozje
powtoki powierzchniowej pokrywy urzadzenia.

Podczas czyszczenia wewnetrznych i zewnetrznych powierzchni pokrywy urzadzenia uzywaj
miekkiej i suchej szmatki, nie uzywaj alkalicznych detergentdw.

Po rozpakowaniu urzgdzenia zachowaj wszystkie opakowania do przysztego uzytku. W
przypadku jakiejkolwiek awarii, musisz zwrdci¢ urzadzenie do fabryki wraz z oryginalnym
opakowaniem. Transport bez oryginalnego opakowania moze spowodowal uszkodzenie
urzadzenia i prowadzi¢ do dodatkowych kosztow naprawy.

Niewtasciwe uzytkowanie lub nieprawidtowa wymiana akumulatora moze grozi¢ wybuchem.
Zastgp akumulator tylko tym samym lub réwnowaznym typem. Zuzyte akumulatory nalezy
usuwac zgodnie z instrukcjami dostarczonymi przez producenta akumulatora.
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Rozdziat 1: Informacje ogdine

1.1 Wprowadzenie

T

/

=7
a

Kontrolery dostepu z czytnikiem linii papilarnych serii DS-K1T803
/ i DS-K1T804 to urzadzenia wyposazone w 2,4-calowy ekran LCD.
Obstugiwane sg réwniez tryby pracy w sieci przewodowej
(TCP/1P), sieci bezprzewodowej oraz w trybie offline (modele z
przyrostkiem ,-1" nie obstuguja funkc;ji sieci bezprzewodowej).
Uwaga: Po lewej umieszczono jedynie rysunek pogladowy.
Zalecamy zapoznanie sie z rzeczywistym produktem.

1.2 Najwazniejsze cechy urzadzenia

1.2.1 DS-K1T803F/MF/EF/MF(L) i DS-K1T804F/MF/EF

Funkcja ustawien dzwieku dzwonka

2,4-calowy ekran LCD

Transmisja danych w sieci przewodowej (TCP/IP) i sieci bezprzewodowej

Maks. 3000 uzytkownikow, 3000 odciskdw palcéw i pamieé¢ 100000 zdarzen kontroli dostepu
Eksport raportu obecnosci i aktualizacja urzadzenia za pomoca dysku USB

Optyczny modut odcisku palca, obstugujacy tryb 1:N (odcisk palca, karta + odcisk palca) i tryb
1:1 (karta + odcisk palca) (DS-K1T803F i DS-K1T804F nie obstuguje przeciggniecia karty)

Rdézne typy uwierzytelniania w zaleznosci od modelu urzadzenia: karta, odcisk palca, karta +
odcisk palca, karta + hasto, odcisk palca + hasto, karta + odcisk palca + hasto, autoryzacja
terminala, uwierzytelnianie uzytkownika itd. (DS-K1T803F i DS-K1T804F nie obstuguje
przeciggniecia karty)

Odczyt karty EM (DS-K1T803EF/DS-K1T804EF)

Odczyt kart Mifare, tgcznie z odczytem numeru karty (DS-K1T803MF/DS-K1T804MF)

Odczyt karty CPU, w tym numer seryjny karty CPU

Dostep do sterownika drzwi poprzez pofgczenie RS-485

Wykrywanie sabotazu, alarm przekroczenia czasu autoryzacji, alarm po przeciggnieciu
nieprawidtowej karty, alarm przeciggniecia karty otwarcia pod przymusem, itp.

Doktadne wyswietlanie danych i czasu zapewnione przez wbudowany zegar elektroniczny
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Kontrola statusu pracy urzadzenia za pomocg Watchdog. Gdy wystgpi stan wyjgtkowy,
urzadzenie automatycznie uruchomi sie ponownie

Dane mogg by¢ trwale zapisane po wytgczeniu zasilania

Zdalne sterowanie za pomocg oprogramowania klienckiego iVMS-4200

Uwaga: Urzadzenie DS-K1T803MF(L) obstuguje tylko lokalng autoryzacje odcisku palca
Dostepna opcja wigczania czuwania przez osobe trzecig

Obstuga przesytania danych za posrednictwem Hik EHome w celu realizacji transmisji catej sieci
Aktywacja za posrednictwem urzadzenia

1.2.2 DS-K1T803F/MF/EF-1 i DS-K1T804F/MF/EF-1

Funkcja ustawien dzwieku dzwonka

2,4-calowy ekran LCD

Transmisja danych w sieci przewodowe] (TCP/IP) i sieci bezprzewodowej

Maks. 3000 uzytkownikow, 3000 odciskdw palcéw i pamieé¢ 100000 zdarzen kontroli dostepu
Eksport raportu obecnosci i aktualizacja urzadzenia za pomoca dysku USB

Optyczny modut odcisku palca, obstugujacy tryb 1:N (odcisk palca, karta + odcisk palca) i tryb
1:1 (karta + odcisk palca) (DS-K1T803F-1 i DS-K1T804-1 nie obstuguje przeciggniecia karty)
Rdézne typy uwierzytelniania w zaleznosci od modelu urzadzenia: karta, odcisk palca, karta +
odcisk palca, karta + hasto, odcisk palca + hasto, karta + odcisk palca + hasto, autoryzacja
terminala, uwierzytelnianie uzytkownika itd. (DS-K1T803F-1 i DS-K1T804-1 nie obstuguje
przeciggniecia karty)

Odczyt karty EM (DS-K1T803EF-1/DS-K1T804EF-1)

Odczyt kart Mifare, tgcznie z odczytem numeru karty (DS-K1T803EF-1/DS-K1T804EF-1)
Odczyt karty CPU, w tym numer seryjny karty CPU

Dostep do sterownika drzwi poprzez pofaczenie RS-485

Wykrywanie sabotazu, alarm przekroczenia czasu autoryzacji, alarm po przeciggnieciu
nieprawidtowej karty, alarm przeciggniecia karty otwarcia pod przymusem, itp.

Doktadne wyswietlanie danych i czasu zapewnione przez wbudowany zegar elektroniczny
Kontrola statusu pracy urzgdzenia za pomocg Watchdog. Gdy wystapi stan wyjatkowy,
urzadzenie automatycznie uruchomi sie ponownie

Dane mogg by¢ trwale zapisane po wytgczeniu zasilania

Zdalne sterowanie za pomocg oprogramowania klienckiego iVMS-4200

Dostepna opcja wigczania czuwania przez osobe trzecig

Obstuga przesytania danych za posrednictwem Hik EHome w celu realizacji transmisji catej sieci
Aktywacja za posrednictwem urzadzenia
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1.3 Wyglad zewnetrzny urzadzenia

N
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Tabela 1-1: Budowa modelu serii DS-K1A801

Opis

Klawiatura

Przycisk dzwonka do drzwi

Czytnik linii papilarnych

Wyswietlacz LCD o przekatnej 2,4 cala

Interfejs USB/przycisk resetowania (wewnatrz

pokrywy)

Przycisk zabezpieczajgcy przed manipulacja

Port Ethernet

Terminal okablowania RS-485/Wiegand

Interfejs zasilania 12V

Terminal okablowania blokady drzwi

Terminal okablowania alarmu

© ®
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1.4 Opis klawiatury

@

Tabela 1-2: Opis klawiszy

Nr

Opis

Klawisz wyjscia: Nacisnij przycisk, aby wyjs¢ z menu.

Klawisze nawigacyjne: Uzyj klawiszy A W , Q D do nawigowania kursorem w
oknie menu.

Klawisze numeryczne/klawisze literowe:

e Nacisnij, aby wprowadzi¢ cyfry lub litery.

e Nacisnij i przytrzymaj klawisz 6 przez 3 sekundy, aby przejs¢ do trybu szybkich ustawien
Wi-Fi. Mozesz ustawié funkcje Wi-Fi dla urzagdzenia za posrednictwem aplikacji w telefonie.
Nacisnij ponownie przycisk 6, aby wyjs¢ z trybu ustawien po catkowitym skonfigurowaniu
funkcji Wi-Fi.

Uwaga: Modele z przyrostkiem ,,-1” nie obstugujg trybu szybkich ustawien Wi-Fi.

Klawisz OK: Nacisnij, aby potwierdzi¢ operacje. Nacisnij i przytrzymaj klawisz przez 3
sekundy, aby zalogowac sie do gtdwnego interfejsu.

Klawisz ,Delete”:
e Nacisnij, aby usunac litery lub cyfry w polu tekstowym.
¢ Dtugie nacisniecie powoduje wyczyszczenie catej zawartosci pola tekstowego.

Klawisz edycji: Nacisnij, aby przejs¢ do statusu edycji.
Naciénij, aby przetagczy¢é miedzy jezykiem chinskim, liczbami/matymi literami,
cyframi/duzymi literami i symbolami.

(=)
Uwaga: Istniejg dwa rodzaje ikon edyciji: lub .
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Rozdziat 2: Instalacja

2.1 Montaz na Scianie

Zanim zaczniesz:
e Upewnij sie, ze urzgdzenie w opakowaniu jest w dobrym stanie, a wszystkie czesci montazowe
znajduja sie w zestawie.
e Upewnij sie, ze $ciana jest wystarczajgco mocna, aby wytrzymac trzykrotng mase urzadzenia.

Instrukcja postepowania:

1. Zamontuj w Scianie puszke elektroinstalacyjng 2. Poprowad? kable przez otwdr na kabel w
120. ptytce montazowe;.
3. Przymocuj ptytke montazowg urzadzenia na
puszce elektroinstalacyjnej za pomocg dwdch
$rub (zawartych w zestawie).

=
J0/|

| — | e—m

\/

4. Dokreé¢ sruby, aby zamocowaé terminal na
ptytce montazowej i dokoncz instalacje.

\

4. Podtacz odpowiednie kable.

5. Dopasuj terminal do ptytki montazowe;j.
Zaczep terminal w ptytce montazowej od dotu do
gory. Przymocuj terminal za pomocy zaczepow
na ptytce montazowe;j.

765
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Rozdziat 3: Okablowanie urzadzenia

3.1 Opis zaciskéw

Group A

Group B

Yellow/Blue

i Yellow/Black

| Yellow/Purple
Yellow/Brown B4

[ tellow/Red  Bg
up C
] Yellow c1
Blue Cl
Green
White c3
Orange ca
C5
Purple CE
Eruwn
ray'
Black CE

Group D
—  White/Purple D1

c9

_ White/Yellow n?
White/Red
Yellow/Green gi

White/Black D5

Yallow/Gray D6

GroupE

White/Brown E1

White/Bl
ite/Blua E2

| I

]

Group —grupa (A, B, C, D, E)

Red — czerwony
Black — czarny
Yellow — z6tty
Blue — niebieski
Purple — fioletowy
Brown — brgzowy
Green — zielony
White — biaty

Orange — pomaranczowy

Gray — szary
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Tabela 3-1: Opis zaciskéw

Nazwa
N Funkcj Kol i
Grupa r unkcja olor sacisku Opis
Al . o Czerwony +12V Zasilanie 12V DC
Grupa A Wejscie zasilania
A2 Czarny GND
B1 o Z6tty/Niebieski | IN1 Wejscie alarmu 1
Wejscie alarmu —
B2 Z6tty/Czarny GND GND
Grupa B B3 Z6tty/Fioletowy | NC )
. — Oprzewodowanie
B4 Woyjscie alarmu Z6tty/Brazowy | COM .
— wyjscia alarmu
B5 Z6tty/Czerwony | NO
Cc1 Port komunikacyjny | Zétty 485+ Oprzewodowanie
c2 RS-485 Niebieski 485- RS-485
. Oprzewodowanie
Cc3 Zielony WO .
Wiegand 0
. Oprzewodowanie
ca Biaty w1 .
Wiegand 1
B Autoryzacja
C5 Pomaranczowy | WG_OK .
Wiegand
Grupa C —~
. . Btad autoryzacji
Ccé6 Wiegand Fioletowy WG_ERR )
Wiegand
Oprzewodowanie
c7 Brgzowy WG_BEEP | alarmu
sabotazowego
WG_TAMP | Oprzewodowanie
C8 Szary
ER brzeczyka
C9o Czarny GND GND
D1 Biaty/Fioletowy | NC )
- — Oprzewodowanie
D2 Biaty/Zétty coMm
- blokady
D3 Biaty/Czerwony | NO
. Wejscie sygnatu
Grupa D D4 | Blokada Z6tty/Zielony SENSOR ! ve .
zestyku drzwi
D5 Biaty/Czarny GND GND
., Oprzewodowanie
D6 Z6tty/Szary Button .
drzwi wyjsciowych
. . Oprzewodowanie
Grupa E El Dzwonek do drzwi Biaty/Brgzowy | BELL+

dzwonka do drzwi
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3.2 Okablowanie urzadzenia

3.2.1 Przeglad okablowania urzgdzen zewnetrznych (bez sterownika drzwi)

+12V

—  Wejscie s Al Red +12V
.J . = GND A2 glack GND
zasilania L Group A
o Yellow/Blue
iz _ IN1
Wejscie i GND Bsz'Yellow_.fBIack
alarmu
—_— cl?:lji.q B3 \‘ell:owaurpIe { NC) | alarm Ouput Device
Wy_]éCle 7 NO B;L\;%n%uw—_f Power Ii
alarmu — Group B 8 (NO) TAlarm Ouput Device
] 485+ Yellow
— = Cl
RS485 - 485 oy B
— WO Green
il W1 “White ] +12V
ici OK C4 o :
Wyijscie . ERE G5 Puph Externa
. : ower
Wiegand —BEEP__€E LT Supply
il TAMPER 8 ray | )
] GND Black ’ Giip
Group C Wiegand Card Reader
NC D1 White/Purple [ NC) « [
COM D2 White/Yellow
Blokada NO D3 White/Red Electric strike
drzwi M_Dq Yellow/Green +  Power
GND DS White/Black
o BUTTON __ pg Yellow/Gray g Electric Dropbaolt/
o (NO ) Magnetic lock
Group D S
L ] _
ool
BELL+ Exit Button Door Contact
Dzwonek I E1 Whitz/Brown
— H | BELL- ‘White,/Blue
do drzwi G . E2
roup

Uwaga: Zewnetrzne zrddto zasilania i terminal kontroli dostepu powinny uzywa¢ tego samego kabla

GND.

Group — grupa

Alarm Input Device — urzadzenie sygnatu
wejsciowego alarmu

Alarm Output Device — urzadzenie sygnatu
wyjsciowego alarmu

Power — zasilanie

Wiegand Card Reader — czytnik kart Wiegand
External Power Supply — zasilanie zewnetrzne
Electric strike — elektrozaczep

Electric Dropbolt/Magnetic lock — blokada
magnetyczna

Door contact — zestyk drzwi

Exit button — przycisk wyjscia

Red — czerwony

Black — czarny

Yellow — z6tty

Blue — niebieski

Purple — fioletowy
Brown — brgzowy

Green — zielony

White — biaty

Orange — pomaranczowy
Gray — szary
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3.2.2 Przeglad okablowania urzgdzen zewnetrznych (ze sterownikiem drzwi)

Terminal kontroli dostepu

Sterownik drzwi

Zaciski potgczeniowe
sterownika drzwi

485+ 1 Yellow
RS485 [ﬂdET 2 -Elug

Wejscie
zasilania
Wejscie
statusu

drzwi

Wejscie

SLV alRed 412V
NG A2 Black GND

SENSOR

Green/Brown
Bl

Door Magnetic

GHD

Bleck

BUTTON

81 Green/Black

GND

gq Black

c1 erlltef}l urpie

Whita/Black

L. blokady
drzwi
(zamka)

Bl
Bl

Electric Dropbolt/
Magnetic Lock

Electric Strike

Uwaga: Zasilacz zewnetrzny i sterownik drzwi powinny uzywac tego samego kabla GND.

Group — grupa

Power — zasilanie

External Power Supply — zasilanie zewnetrzne
Electric strike — elektrozaczep

Electric Dropbolt/Magnetic lock — blokada
magnetyczna

Door contact — zestyk drzwi

Exit button — przycisk wyjscia

Red — czerwony

Black — czarny

Yellow — z6tty

Blue — niebieski

Purple — fioletowy
Brown — brgzowy

Green — zielony

White — biaty

Orange — pomaranczowy
Gray — szary
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Rozdziat 4: Funkcje podstawowe

Sugerowana kolejno$¢ wykonywania operaciji:

Parameters
Configuration

Device

Login

Activation

Attendance
Configuration

Configuration

Aktywacja urzadzenia (DEVICE ACTIVATION): Aktywuj urzadzenie przed pierwszym uzyciem.
Logowanie (LOGIN): Przytrzymaj przycisk OK przez 3 sekundy, aby zalogowaé sie do gtéwnego
interfejsu urzadzenia.

Konfiguracja parametréw (PARAMETER CONFIGURATION): Skonfiguruj komunikacje, system i czas.
Zarzadzanie uzytkownikami (USER MANAGEMENT): dodawaj, edytuj i usuwaj uzytkownikow.
Konfiguracja kontroli dostepu (ACS CONFIGURATION): skonfiguruj parametry kontroli dostepu i
kontroluj status drzwi.

Konfiguracja obecnosci (ATTENDANCE CONFIGURATION): skonfiguruj parametry obecnosci i kontroluj
obecnosé¢ uzytkownikow.

Uwaga: Urzadzenie fabrycznie posiada domyslnie skonfigurowany dziat, zmiane, harmonogram zmian
i domysine informacje systemowe. Mozesz rozpoczgé korzystanie z urzgdzenia bezposrednio po
dodaniu uzytkownika.

4.1 Aktywacja urzadzenia

Informacje ogdlne dotyczgce aktywacji:
Aktywuj urzadzenie przed pierwszym logowaniem. Po wigczeniu system przetaczy sie do interfejsu
aktywacji urzadzenia.
Wspierana jest aktywacja za posrednictwem urzadzenia (z poziomu urzadzenia), narzedzia SADP i
oprogramowania klienta iVMS-4200.
DomysIne wartosci rejestratora:

e Domyslny adres IP: 192.0.0.64

e Domyslny nr portu: 8000

¢ Domyslna nazwa uzytkownika: admin

4.1.1 Aktywacja z poziomu urzadzenia

Jesli urzadzenie nie zostanie aktywowane przed pierwszym logowaniem, po witgczeniu zasilania system
przetaczy sie do interfejsu aktywacji urzadzenia.

Instrukcja postepowania:
1. Utwoérz hasto urzadzenia na potrzeby aktywacji.
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Device Activation
Paszword (8-16 Digitz-sLetters)

Conf irm Password (8-16 Digits-Letters)

[0K] Activate

3. Nacisnij przycisk OK, aby aktywowac urzadzenie.

2. Potwierdz hasto.

Uwaga: Szczegétowe informacje na temat uruchamiania i obstugi wprowadzania danych znajdujg sie
w Dodatku B ,,Wprowadzanie danych”.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie silnego hasta
wedtug witasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej 8 znakdw, w tym duzych
liter, matych liter, cyfr i znakéw specjalnych) w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa produktu. Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w
systemie wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.

4.1.2 Aktywacja za po$rednictwem oprogramowania SADP

Informacje ogdlne:

Oprogramowanie SADP stuzy do wykrywania urzadzenia online, aktywacji urzgdzenia i resetowania
hasta.

Pobierz oprogramowanie SADP z dostarczonego dysku lub oficjalnej strony internetowe;j i zainstaluj
SADP zgodnie z wytycznymi. Wykonaj nastepujgce kroki, aby aktywowac panel sterowania.

Instrukcja postepowania:

1. Uruchom oprogramowanie SADP, aby wyszuka¢ urzgdzenia online.
2. Sprawdz status urzadzenia na liscie urzadzen i wybierz nieaktywne urzadzenie.
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B . 5 Refresh I Modify Network Parameters
Total number of online devices:
. e T T e 3 = z Enable DHCP
| Subnet Mask | MAC Address | Encoding Channel(s)| DSP Version | Start Time | 1Pv6 Address | IPvo GateWay | IP
Device Serial No.:
1P Address:
XXK-XXN-XXK 25 V7.4 build 160.
1014070SAACH... 255.255.255.0 V5.0, build 140.. 2016-06-13 09:27:11 feB0:BecT:d8.. = o
Subnet Mask:
Gateway:
1Py Address:
1Pv6 Gateway:
IPV6 Prefix Length:
HTTP Port:

Admin Password:

Forgot Password

3. Utworz hasto i wprowadz? hasto w polu hasta. Potwierdz hasto.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie silnego hasta
wedtug witasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej 8 znakdw, w tym duzych
liter, matych liter, cyfr i znakéw specjalnych) w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa produktu. Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w
systemie wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.

4. Kliknij Aktywuj (ACTIVATE), aby zapisa¢ hasto.

5. Sprawdz aktywowane urzgdzenie. Zmien adres IP urzgdzenia na te samg podsie¢, w ktérej znajduje
sie Twéj komputer, modyfikujac adres IP recznie lub zaznaczajac pole wyboru Wtgcz DHCP (ENABLE
DHCP).

6. Wprowadz hasto i kliknij przycisk Modyfikuj (MODIFY), aby aktywowa¢ modyfikacje adresu IP.
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4.1.3 Aktywacja za pomocg oprogramowania klienta

Informacje ogdlne:

Oprogramowanie klienta to wszechstronne oprogramowanie do zarzgdzania materiatem wizyjnym dla

wielu rodzajow urzadzen.

Pobierz oprogramowanie klienta z dostarczonego dysku lub oficjalnej strony internetowe;j i zainstaluj
oprogramowanie zgodnie z wytycznymi. Wykonaj ponizsze kroki, aby aktywowac panel sterowania.

Instrukcja postepowania:

1. Uruchom oprogramowanie klienta. Na ekranie pojawi sie panel sterowania oprogramowania, jak

pokazano na ponizszym rysunku.

File System View Tool Help

B Control Panel

Operation and Controf

Maintenance and Management

& jvms-4200 admin @ £

(=

2. Kliknij Zarzadzanie urzagdzeniem (DEVICE MANAGEMENT), aby przejs¢ do interfejsu zarzadzania

urzadzeniem.

3. Sprawdz status urzgdzenia na liscie urzadzen i wybierz nieaktywne urzadzenie.

192168.1.64 8000

Online Device {189) + * Refresh Every G0s

= Add to Client o Add All Vodify Netinfo Reset Password D Activate Filter
1P Device Type Firmware Version Security Server Port | Device Serial Mo, | Start Tir
192.0.0.64 Active 8000

4. Sprawdz status urzadzenia na liscie urzadzen i wybierz nieaktywne urzadzenie.

5. Kliknij przycisk Aktywuj (ACTIVATE), aby wyswietli¢ interfejs aktywacji.
6. W otwartym oknie dialogowym utwdrz hasto w polu hasta i potwierdz je.
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ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie silnego hasta
wedtug wiasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej 8 znakéw, w tym duzych
liter, matych liter, cyfr i znakdéw specjalnych) w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa produktu. Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w
systemie wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chronié produkt.

Activate Device x

Password:

Confirm Pas

OK Cancel

7. Kliknij przycisk OK, aby rozpocza¢ aktywacje.

8. Kliknij przycisk Modyfikuj Netinfor (MODIFY NETINFOR), aby wyswietli¢ interfejs modyfikacji
parametréw sieci.

9. Zmien adres IP urzadzenia na te samg podsieé, w ktérej znajduje sie Twéj komputer, modyfikujgc
recznie adres IP.

10. Wprowadz hasto i kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ ustawienia. Pojawi sie okno interfejsu gtéwnego.

17123

07.27.2017 Thur.

Uwagi:

e W interfejsie gtéwnym ikony wyswietlane w gérnym prawym rogu

oznaczajg kolejno: tryb online, sie¢ jest zabezpieczona, EHome jest online oraz prawidtowe potgczenie
Wi-Fi. Jesli sie¢ jest w trybie offline, sie¢ nie jest zabezpieczona, a EHome jest w trybie offline, na ikonie
pojawi sie czerwony wykrzyknik ,,!”. Gdy urzgdzenie nie jest potgczone z siecig poprzez Wi-Fi, ikona Wi-
Fi nie bedzie wypetniona kolorem.

e Zdjecie zamieszczone powyzej to interfejs gtéwny urzadzenia. Uktad interfejsu moze sie rézni¢ w
zaleznosci od modelu urzadzenia: jesli model urzadzenia zawiera przyrostek ,-1”, interfejs nie bedzie
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zawierat ikony Wi-Fi; Jesli model urzadzenia zawiera przyrostek -B, interfejs bedzie zawierat ikone
akumulatora (symbol baterii).

4.2 Logowanie

Instrukcja postepowania:

1. Przy pierwszym logowaniu nacisnij i przytrzymaj przycisk OK przez 3 s i wprowadz hasto urzadzenia
(hasto do aktywacji), aby wejsé do interfejsu gtdwnego.

Po zalogowaniu mozesz zarzadzac uzytkownikiem, dziatem, zmiang, urlopem, harmonogramem zmian,
raportem, komunikacjg, systemem, czasem itd.

i !‘ ®m&aﬂ‘

Dept. Shift  Hol m.—:\g [ime Transfer 0g Test

Schedule Report

Jesli skonfigurowate$ administratora w interfejsie uzytkownika, dla réznych modeli urzadzen istnieja
réozne metody logowania:

Seria DS-K1T803F i DS-K1T804F

1) Nacisnij przycisk OK przez 3 s, aby wejs¢ do interfejsu logowania.

2) Przesun kursor, aby wybrac FP, ID i PWD pracownika lub PWD urzadzenia.

3) Nacisnij klawisz OK.

4) Zeskanuj odcisk palca, wprowad? identyfikator pracownika i hasto lub wprowadZ hasto dla
urzadzenia, aby przejsé do interfejsu gtdwnego.

Seria DS-K1T803MF/EF i DS-K1T804MF/EF

1) Nacisnij przycisk OK przez 3 s, aby wejs¢ do interfejsu logowania.

2) Przesun kursor, aby wybra¢ FP, karte, ID i PWD pracownika lub PWD urzadzenia.

3) Nacisnij klawisz OK.

4) Zeskanuj odcisk palca, wprowadz numer karty, wprowadz identyfikator pracownika i hasto lub
wprowadz hasto urzadzenia, aby przejs¢ do interfejsu gtdwnego.

Uwaga: Szczegétowe informacje na temat uruchamiania i obstugi wprowadzania danych znajdujg sie
w Dodatku B ,,Wprowadzanie danych”.
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4.3 Konfiguracja parametrow

4.3.1 Ustawienia komunikacji

Informacje ogdlne:
W tym miejscu uzytkownik moze ustawic¢ parametry sieci i Wi-Fi, parametry Wiegand oraz Wi-Fi.

® B\ =

Netuork Miegand Wi-Fi

Uwaga: Obraz zamieszczony powyzej to Interfejs ustawien komunikacji. Modele z przyrostkiem ,-1”
nie obstuguja funkcji Wi-Fi. W tych urzadzeniach ikona Wi-Fi nie bedzie wyswietlana w interfejsie.

Ustawienie sieci

Urzadzenie umozliwia ustawienie parametrow sieciowych, w tym adres IP, maske podsieci, adres
bramy i DHCP.

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na sie¢ (NETWORK) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu sieciowego.

2. Edytuj adres IP, maske podsieci, adres bramy i DHCP.

Uwaga: Adres IP urzadzenia i komputera powinny znajdowac sie w tej samej podsieci.

IP: .0 . 0 . b4

Subnet Mask: 255 .255 .Z55 . 0

Gateway: B -0 .0 .0

DHCP: (]

[ESC] Back

3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ parametry.
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[OK]1 Conf irm

Ustawienie parametréw Wiegand

Cel:
Uzytkownik moze ustawié¢ kierunek transmisji Wiegand (Send/Receive) i tryb Wiegand (Wiegand
26/Wiegand 34).

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na Wiegand i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu Wieagand.

Higand

Direction: < Receive

Mode: ¢ Wiegand34

[DK]1 Confirm [ESC]1 Back

2. Edytuj parametry Wiegand, w tym kierunek transmisji Wiegand i tryb Wiegand.

Kierunek transmisji Wiegand:
o Jesli wybierzesz ,Send” (wyslij), terminal moze potgczy¢ sie z kontrolerem dostepu, aby
przesta¢ numer karty za posrednictwem trybu Wiegand 26 lub Wiegand 34.
e Jesli wybierzesz ,,Receive” (odbierz), terminal moze taczy¢ sie z czytnikami kart Wiegand. Nie
trzeba konfigurowaé trybu Wiegand. Domysiny tryb zawiera Wiegand 26/34 oraz prywatny
protokét Wiegand firmy Hikvision.

Tryb Wiegand:
Do wyboru udostepniono Wiegand 26 i Wiegand 34. Domysinym trybem Wiegand jest Wiegand 34.
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Ustawienia Wi-Fi

Informacje ogélne:
Mozesz wigczyé modem Wi-Fi i skonfigurowaé parametry modemu Wi-Fi.

Instrukcja postepowania:
1. Przesun kursor na ikone Wi-Fi i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu Wi-Fi.

2. Domyslnie sie¢ WLAN jest wtgczona. Jesli sie¢ WLAN nie jest wtgczona, przesun kursor na ikone D
i nacisnij klawisz OK, aby witgczy¢ sie¢ WLAN.

WLAN

TEST

sleepy

Wendiong
Huawei AP-4d462
86088608

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back

3. Wybierz sie¢ i naci$nij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu ustawiern Wi-Fi.
4. Wprowadz hasto Wi-Fi i skonfiguruj tryb adresu IP, adres IP, maske podsieci i adres bramy.

Uwaga: Hasto obstuguje cyfry, wielkie litery, mate litery i symbole.

4 Static IP
IF: 192 168 . 0O

Subnet Mask: 255 . 255 .

Gateuway: 0 .0

[0OK]1 Confirn [ESC] Back

5. Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ parametry i wyjs¢ z interfejsu.

4.3.2 Ustawienia systemu

Informacje ogélne:
Uzytkownik ma mozliwos¢ ustawiania parametréw systemu, zarzgdzania danymi, przywrdcenia
parametréw domyslnych i aktualizowania urzadzenia.
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Ustawianie parametrow systemu

Informacje ogéine:

Istnieje mozliwo$¢ ustawienia parametrow systemu, w tym formatu czasu urzadzenia, dzwieku
klawiatury, komunikatow gtosowych, gtosnosci, trybu uspienia, odstepy czasu powtarzania rejestracji
obecnosci, progu zapiséw obecnosci w pamieci urzagdzenia, sterownika drzwi oraz usuwania zapisow.

Systen

Systen

Time Format: ¢ HH.DD.YYYY

Sleeping: [ nin

Interval : 0 =

Keypad Sound: (NP

Uoice Prompt: .

Upice Volume: < Medium >

[OK] Confirm [ESC] Back [OK] Confirm [ESC] Back

System

Record over 99 ¥, Pop up Fromp.

Auth Mode: « Card ~ FP

Record Delete '.'

[0K1 Conf irm [ESC1 Back

Format czasu: MM/DD/RRRR, MM.DD.RRRR, DD-MM-RRRR, DD/MM/RRRR,
DD.MM.RRRR, RRRRMMDD, RRRR-MM-DD, RRRR/MM/DD, RRRR.MM.DD
i MM-DD-RRRR.

Przesun kursor na [_J lub L] i nacisnij OK, aby wtgczy¢ lub wytgczyc
dzwiek klawiatury.

Przesun kursor na [_J lub L] i nacisnij OK, aby wtgczy¢ lub wytgczyc
komunikaty gtosowe.

Dzwiek klawiatury:

Komunikat gtosowy:

Uwaga: lkona D oznacza, ze dzwiek klawiatury jest wtgczony. Ikona

D oznacza, ze dzwiek klawiatury jest wytgczony.

Glo$nos¢: Mozna wybrac opcje wysoka, srednia i niska.

Tryb uspienia: Ustaw czas, po ktérym urzadzenie przejdzie do trybu uspienia. Jesli
ustawisz czas na 30 minut, urzgdzenie przejdzie do trybu uspienia po 30
minutach bezczynnosci.

Uwaga: Jesli ustawisz czas na 0, urzadzenie nigdy nie przejdzie do trybu
uspienia.

Odstep czasu: Ustaw odstep czasu powtarzania rejestracji obecnosci (sekundy).
Rejestracja obecnosci jest niewazna, jesli pracownik przecigga karte
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pracowniczg wielokrotnie w okreslonym przedziale czasu (ustaw tryb
uwierzytelniania na podstawie karty).
Uwaga: odstep czasu powinien wynosi¢ od 0 do 255 sekund.

Prég zapisow
obecnosci w pamieci
urzadzenia:

Jesli pamiec zapisdw obecnosci osiggnie skonfigurowang wartos¢, system
wyswietli komunikat przypominajacy o tym fakcie.
Uwaga: Maksymalna pamiec¢ zapisow obecnosci to 150000.

Sterownik drzwi

Witacz/wytgcz sterownik drzwi. Terminal taczy sie z panelem kontrolnym
sterownika drzwi za pomocg RS-485. Terminal odbiera sygnaty
magnetyczne, sygnat przycisku otwierania drzwi i sygnaty wejscia/wyjscia
alarmu za posrednictwem sterownika drzwi.

Po wytaczeniu niniejszej funkcji, terminal moze bezposrednio sterowacé
tymi sygnatami.

Usun zapisy
obecnosci:

Gdy ta funkcja jest wtgczona rejestrator usunie pierwsze 3000 zapisow
obecnosci, jesli zostanie przekroczony prég zapiséw obecnosci w pamieci
urzadzenia (w celu zachowania nowych zapiséw obecnosci). Domysinie
funkcja ta jest wtgczona. Zobacz Dodatek C ,,Usuwanie zapiséw
obecnosci”.

Zarzadzanie danymi

Informacje ogdlne:
Mozesz usung¢ dane z p

amieci urzadzenia, w tym sytuacje awaryjne, dane dotyczace obecnosci,

uzytkownika i uprawnienia.

Instrukcja postepowania:

1. Przesun kursor na ikone danych (DATA) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu danych.
2. Wybierz typ danych i nacisnij klawisz OK, aby usung¢ dane.
Nacisnij klawisz ESC, aby opuscic¢ interfejs.

Delete Event Only

Delete Attendance Data Only

Delete User Only

Clear Permission

Usun tylko
sytuacje

EVENT):

awaryjng (DELETE

Usun wszystkie zarejestrowane w urzadzeniu sytuacje awaryjne.

Usun tylko dane
dotyczace
obecnosci
(DELETE
ATTENDANCE
DATA ONLY):

Usun wszystkie dane dotyczgce obecnosci w urzadzeniu.
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Delete Attendance Data Input Time

Fress DK to delete records

Delete By Tine

before BEEE ¥ 7 H 1 D

Delete All

[DK] Conf irm [ESC] Back [DOK] Conf irm [ESC] Back

Usun tylko

uzytkownika Usun z urzadzenia wszystkie dane uzytkownika, w tym zapisy
(DELETE USER obecnosci.

ONLY):

Usun zezwolenie | Usun uprawnienia administratora. Administrator stanie sie od teraz
(CLEAR zwyktym uzytkownikiem urzadzenia. Uzytkownik nie zostanie
PERMISSION): usuniety.

Przywracanie ustawien

Informacje ogdlne:
Dzieki tej funkcji uzytkownik moze przywrdécié ustawienia fabryczne lub ustawienia domysine.

Instrukcja postepowania:

1. Przesun kursor na ikone resetowania (RESET) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu
resetowania ustawien.

Factory Defaults

Default Settings

2. Wybierz Ustawienia fabryczne (Factory Defaults) lub Ustawienia domysine (Default Settings).

Ustawienia Wszystkie parametry urzgdzenia zostang przywrdcone do

fabryczne: stanu fabrycznego.

Ustawienia Wszystkie parametry, z wyjgtkiem parametréw komunikacji i

domysine: zdalnego zarzgdzania uzytkownikami, zostang przywrécone do
stanu fabrycznego.
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Aktualizacja urzadzenia

System moze odczytaé plik aktualizacyjny z podtgczonego nosnika danych USB. Nacisnij OK, aby
zaktualizowac urzadzenie.
Po zakonczeniu aktualizacji urzgdzenie automatycznie uruchomi sie ponownie.

Uwagi:
e Plik aktualizacji nalezy umiesci¢ w katalogu gtownym.
¢ Nazwa pliku aktualizacyjnego na dysku USB powinna mieé postac , digicap.dav”.

4.3.3 Ustawianie czasu

Informacje ogélne:
Uzytkownik moze ustawic czas urzgdzenia oraz czas letni (DST).

Instrukcja postepowania:

1. Przesun kursor na ikone czasu (TIME) w interfejsie gtdwnym.
2. Nacisnij przycisk OK, aby przejsé do interfejsu czasu.

3. Edytuj parametry.

Data: Wyswietlana na urzadzeniu data.

Czas: Wyswietlany na urzadzeniu czas.

DST: Wybierz, aby wtaczy¢ lub wytaczyé czas letni (DST). Po wigczeniu czasu letniego
mozna ustawi¢ wartos¢ przesuniecia DST oraz poczatek i koniec DST.

¢ Przesuniecie DST (DST BIAS): mozesz wybraé 30 min, 60 min, 90 min i 120 min.
® Poczatek (START): Ustaw czas rozpoczecia czasu letniego.

¢ Koniec (END): ustaw czas zakoriczenia czasu letniego.

Time

Date: BB Y oo B M) Z (W)y< HMon

Tine: 14 2f La B2 : o0

DST: ¢ Disable > End: 11 (M) 5 (W) ¢ Mon

D3T Bias: < b > 6z2 = 00

[OK] Confirm [ESC] Back [ESC] Back

4. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

4.4 Zarzadzanie uzytkownikami

Informacje ogélne:

Istnieje mozliwos¢ dodawania, edytowania, usuwania i wyszukiwania uzytkownikow.

Przesun kursor na ikone uzytkownika (USER) w interfejsie gtdwnym i nacisnij klawisz OK, aby przejsc¢
do interfejsu uzytkownika.
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User New

Enter the ID or name, press 0OK.

1

Shift Hol iday

M

Schedule Report Conm ., System :
[OK] Conf irm [ESC]1 Back

4.4.1 Dodawanie uzytkownika

Uzytkownik moze dodawac innych uzytkownikéw, edytujac numer identyfikacyjny, nazwe uzytkownika
oraz numer karty pracowniczej. Moze takze skanowac odcisk palca uzytkownika, ustawic¢ hasto,
dodawaé dziaft, role, szablon harmonogramu, tryb uwierzytelniania i karte otwarcia pod przymusem.

Instrukcja postepowania:
1. Nacisnij klawisz D, aby przejs¢ do interfejsu Nowy (NEW - nowy uzytkownik) i wprowadz numer
identyfikacyjny ID.

Uwagi:

¢ Numer identyfikacyjny ,,ID” odnosi sie do numeru porzgdkowego uzytkownika.

¢ Numer identyfikacyjny ,,ID” powinien zawierac sie w zakresie od 1 do 99999999 i nie powinien
zaczynac sie od 0.

* Kazdego numeru identyfikacyjnego ID mozna uzy¢ tylko raz.

¢ Domyslnie kazdy kolejny numer identyfikacyjny bedzie ustalany w kolejnosci rosnace;j.

PHD: . Set Hone
Dept. : Select Company

Role: £ User

Register Auth Mode: < Controller

[0OK] Confirm [ESC] Back [0K] Confirm [ESC]1 Back
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New

fiuth Mode: ¢ Card » FP

Duress Card: .

[OK]1 Confirm [ESC]1 Back

2. Wprowadz nowg nazwe uzytkownika.

Uwagi:

e Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat korzystania z metod wprowadzania danych, patrz
Dodatek B ,Wprowadzanie danych”.

¢ Nazwa uzytkownika moze sktadac sie z maksymalnie 32 znakéw.

¢ Kazdg nazwe uzytkownika mozna uzy¢ tylko raz.

3. Wprowadz numer karty pracowniczej.

Uwagi:

¢ Wymagany jest numer karty pracowniczej.

¢ Numer karty pracowniczej moze wynosic 0.

¢ Numer karty pracowniczej moze zaczynac sie od 0, gdy zawiera wiecej niz jedng liczbe, np. 012345.
e Numer karty moze by¢ uzyty tylko raz.

¢ Urzgdzenie serii DS-K1A801F obstuguje reczne wprowadzanie nr karty pracowniczej.

Urzadzenie serii DS-K1A801MF i serii DS-K1A801EF obstuguje reczne wprowadzanie numeru karty i
przeciaggniecie karty w celu uzyskania numeru karty.

4. Przesun kursor na ikone rejestru (REGISTER) i nacisnij klawisz OK, aby zeskanowac odcisk palca.
Umiesc palec na skanerze, podnies$ palec i potwierdz odcisk palca postepujgc zgodnie z poleceniem
gtosowym.

Uwagi:

* Tego samego odcisku palca nie mozna zarejestrowac wielokrotnie.

¢ Ten sam numer ID obstuguje maksymalnie 10 odciskéw palcéw.

¢ Urzadzenie obstuguje optyczny zapis odciskéw palcéw.

* Mozesz roéwniez zeskanowaé odcisk palca za pomocg urzadzenia zewnetrznego i zastosowad
zeskanowane odciski palcow do urzadzenia za pomocg oprogramowania klienckiego.

e Aby uzyska¢ szczegotowe informacje na temat skanowania odcisku palca, patrz Dodatek A
»Wskazdowki dotyczgce skanowania linii papilarnych”.
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Record FP

5. Przesun kursor na opcje Ustaw (SET) i nacisnij przycisk OK, aby edytowac hasto uzytkownika.

1) Wprowadz hasto i potwierdz hasto w interfejsie Set Password.

Set PUD

Enter PUD (Max. 8 Characters):

Conf irm:

[ESC]1 Back

2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ hasto.

Uwaga: Mozna wprowadzi¢ do 8 cyfr.

6. Przesun kursor na opcje Select i nacisnij przycisk OK, aby wybrac¢ dziat (DEPARTMENT).

Select Dept.

Company
Department
Customl

Custong

Custom3

[OK]1 Confirm [ESC] Back

Uwaga: Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat edytowania dziatu, patrz Punkt 4.5.1
poswiecony konfigurowaniu dziatu.

7. Przesun kursor i nacisnij klawisz OK, aby wybra¢ role uzytkownika.
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Administrator: Administrator posiada wszystkie uprawnienia do obstugi urzadzenia.
Uzytkownik: Uzytkownik moze sprawdzi¢ obecnosé pracownikéw w interfejsie gtownym.

Uwagi:

¢ Jedli urzadzenie nie posiada skonfigurowanego administratora wszystkie osoby mogg wejs¢ do
interfejsu gtéwnego, aby korzystac z urzadzenia.

* Po skonfigurowaniu administratora uzytkownik musi autoryzowad identyfikator administratora, aby
wejs¢ do interfejsu gtdwnego.

e Mozesz uzy¢ interfejsu USB do importowania informacji o uzytkowniku. Aby uzyskaé szczegétowe
informacje, sprawdz sekcje poswiecong importowaniu danych.

8. Przesun kursor na Select Template i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu Select Template
(Wybierz szablon).

Select Template

Tenplatel

[DOK]1 Conf irm

Uwagi:

» Szczegdtowe informacje na temat konfigurowania szablonu harmonogramu znajdujg sie w Rozdziale
4.5.4 , Konfigurowanie szablonu harmonogramu”.

¢ Terminal domysInie wybiera Szablon nr 1.

9. Przesun kursor, aby wybrac tryb autoryzacji.

Mozesz wybraé karte pracowniczg/odcisk palca, karte pracowniczg, odcisk palca, karte pracowniczg i
hasto, karte pracowniczg i odcisk palca, odcisk palca i hasto, karte pracowniczg, odcisk palca i hasto,
karte pracowniczg/hasto (hasto tutaj odnosi sie do numeru identyfikacyjnego karty pracowniczej i hasta
uzytkownika) i kontroler.

Uwaga: Domyslnie terminal wybiera kontroler. Skonfiguruj uwierzytelnianie terminalu w module
Access Control System (system kontroli dostepu). Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz Punkt
4.5.1, Konfigurowanie parametrow kontroli dostepu”.

10. Wtacz/wytacz funkcje karty otwarcia pod przymusem. Gdy funkcja jest wigczona, karta powigzana
z uzytkownikiem stanie sie kartg otwarcia pod przymusem. W tym momencie uzytkownik moze uzy¢

karty otwarcia pod przymusem, aby otworzy¢ drzwi i zgtosié¢ zdarzenie otwarcia pod przymusem.

11. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkna¢ interfejs.
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4.4.2 Zarzadzanie uzytkownikiem

Wyszukiwanie uzytkownika

Informacje ogélne:
Wprowadz numer ID uzytkownika lub nazwe uzytkownika, aby wyszukaé uzytkownika docelowego.

Instrukcja postepowania:
1. Wprowad?z identyfikator uzytkownika lub nazwe uzytkownika na pasku wyszukiwania interfejsu listy
uzytkownikow.

2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszuka¢ uzytkownika.

[0OK]1 Confirn [ESC] Back

Edytowanie uzytkownika

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz uzytkownika docelowego z listy uzytkownikéw i nacisnij klawisz OK.

2. Wybierz opcje Edytuj uzytkownika (EDIT USER) w interfejsie konfiguracji uzytkownika (USER
CONFIGURATION).

Edit User Delete User

Delete PUD Clear FP

Clear Card

[OK]1 Conf irn [ESC]1 Back

3. Postepuj zgodnie z Punktem 4.4.1 ,Dodawanie uzytkownika”, aby edytowac informacje o
uzytkowniku.
4. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

Uwaga: Nie mozna edytowac identyfikatora uzytkownika.
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Usuwanie uzytkownika

Wybierz Delete User (Usun uzytkownika) i nacisnij klawisz OK, aby usuna¢ uzytkownika docelowego i
powigzane z nim informacje.

Lub nacisnij Delete Password (Usun hasto) i klawisz OK, aby usuna¢ hasto uzytkownika docelowego.
Lub nacis$nij Clear FP (Usun odcisk palca) i klawisz OK, aby usung¢ odcisk palca uzytkownika
docelowego.

Lub nacisnij Clear Card (Wyczys¢ karte) i nacisnij klawisz OK, aby usungé¢ numer karty uzytkownika.

4.5 Konfigurowanie systemu kontroli dostepu

Cel:
Uzytkownik moze skonfigurowa¢ uprawnienia kontroli dostepu, w tym parametry kontroli dostepu,
grupy urlopdw, plan tygodniowy i szablon harmonogramu.

Sugerowana konfiguracja przebiega nastepujgco:

Configure Access Cont;;l\ Configure Configure Configure
Parameters Holiday Group Week Plan Schedule Template

Parametry kontroli Skonfiguruj parametry kontroli dostepu do terminalu, w tym

dostepu (Access uwierzytelnianie terminalu, uwierzytelnianie czytnika dodatkowego,

Control Parameters): status drzwi z zamkiem magnetycznym, czas dziatania blokady, alarm
przekroczenia czasu otwarcia drzwi, alarm przekroczenia czasu
uwierzytelnienia i funkcje anti-passback (funkcja zapobiegajaca
przekazaniu karty osobie niepowotanej).

Grupa urlopow Skonfiguruj grupe urlopdw dla funkcji kontroli dostepu. W ustawionym

(Holiday Group): okresie drzwi nie mozna kontrolowac.

Plan tygodniowy (Week | Skonfiguruj plan tygodniowy dla funkcji kontroli dostepu. Drzwi mogg

Plan): by¢ kontrolowane w skonfigurowanym okresie.

Szablon harmonogramu | Ustaw skonfigurowany plan tygodniowy i grupe urlopédw. Drzwi mozna

(Schedule Template): kontrolowaé w czasie skonfigurowanego okresu.
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4.5.1 Konfigurowanie parametrow kontroli dostepu

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz ACS (Access Control System) w interfejsie systemu kontroli dostepu, aby przejs¢ do
interfejsu ustawien parametrow.

Terminal Auth:
Sub Reader Auth:
Door Magnetic:

Lock Action Time:

[0K]1 Conf irm

2. Edytuj parametry.

L4 Card-FP

{Remain Closed >

ACS

Card-FP

Door-Open Timeout Alarm:

Auth Times Exceeded Alarm:

Super Password:

[ESC]1 Back [0K]1 Conf irm [ESC]1 Back

Uwierzytelnianie
terminalu (Terminal
Authentication):

Skonfiguruj tryb uwierzytelniania terminalu: ,,Card/FP (Fingerprint)”
(karta/odcisk palca), ,Card” (karta), ,Fingerprint” (odcisk palca), ,Card
and PW (Password)” (karta i hasto), ,Card i FP (Fingerprint)” (karta i
odcisk palca), ,FP (Fingerprint) and PW (Hasto)” (odcisk palca i hasto),
,Card, FP (odcisk palca) i PW (hasto)” oraz ,,Card/PW (hasto); hasto tutaj
odnosi sie do numeru identyfikacyjnego karty i hasta uzytkownika”.

Uwierzytelnianie
czytnika dodatkowego
(Sub Reader
Authentication):

Skonfiguruj tryb uwierzytelniania czytnika dodatkowego, w tym ,,Card/FP
(Fingerprint)” (karta/odcisk palca), ,,Card” (karta), ,Fingerprint” (odcisk
palca), ,,Card and PW (Password)” (karta i hasto), ,Card i FP (Fingerprint)”
(karta i odcisk palca), ,,FP (Fingerprint) i PW (Hasto)” (odcisk palcai hasto),
,Card, FP (odcisk palca) i PW (hasto)” oraz ,Card/PW (hasto); (hasto tutaj
odnosi sie do numeru identyfikacyjnego karty i hasta uzytkownika)”.

Drzwi z zamkiem
magnetycznym (Door
Magnetic):

Skonfiguruj status drzwi z zamkiem magnetycznym: Remain Closed
(Pozostaw zamkniete) i Remain Open (Pozostaw otwarte).
Uwaga: Domyslny status drzwi to Remain Closed.

Opdinienie blokady
drzwi (Lock Action
Time):

Skonfiguruj czas reagowania po otwarciu drzwi. Po uptywie czasu
reagowania drzwi zostang zablokowane.
Uwaga: Dostepny czas reagowania blokady wynosi od 1 do 255 sekund.

Alarm przekroczenia
czasu otwarcia drzwi
(Door-Open Timeout
Alarm):

Skonfiguruj maksymalny czas otwarcia drzwi. Jesli czas otwarcia drzwi
przekroczy skonfigurowang wartos¢, pojawi sie alarm.

Alarm przekroczenia
czasu autoryzacji
(Authentication Times
Exceeded Alarm)

Skonfiguruj maksymalne czasy uwierzytelniania.

Superhasto (Super
Password):

Ustaw superhasto dla urzadzenia. Po zapisaniu ustawien mozesz
wprowadzi¢ superhasto w poczatkowym interfejsie, aby uzyskac dostep
do drzwi.
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3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

4.5.2 Konfigurowanie grupy urlopéw
Cel:

Skonfiguruj harmonogram urlopéw systemu kontroli dostepu. Drzwi mogg by¢ otwarte w okresie

urlopow.

Dodawanie grupy urlopow

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz Holiday (Urlop) i nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu listy Grup urlopow.

Holiday New

Enter the holiday name,press OK.

LEAGAL_HOLIDAY

[0K]1 Confirm  [ESC] Back

>

2. Nacisnij klawisz , aby przejs¢ do interfejsu Grupy urlopow.

Holiday Group

New ACS Holiday

[OK] Confirm [ESC]1 Back

3. Edytuj nazwe grupy urlopow.
4. Wybierz New ACS Holiday, aby wejs¢ do interfejsu New (Nowy urlop).
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Holiday Holiday

Period 1: [l
Period 2:
Period 3:

Period 4:

[OK]1 Confirm [ESC]1 Back [OK]1 Confirm [ESC]1 Back

5. Skonfiguruj parametry urlopu, w tym nr urlopu (Holiday No.), nazwe urlopu (Holiday name), czas
rozpoczecia urlopu (Holiday start time) i czas zakonczenia urlopu (Holiday end time) oraz okres urlopu
dla urzadzen kontroli dostepu.

Uwagi:
e Mozna skonfigurowaé do 8 okreséw.

e Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ parametry i wyjs¢ z interfejsu.

6. Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisaé parametry i wyjsc¢ z interfejsu. Skonfigurowana
grupa urlopéw zostanie wyswietlona na liscie grup urlopdw.

Wyszukiwanie grup urlopéw

Cel:
Wyszukaj docelowgq grupe urlopow, wpisujgc nazwe grupy urlopow.

Instrukcja postepowania:
1. Wpisz docelowg nazwe grupy urlopéw w pasku wyszukiwania.

2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukac grupe urlopéw.

Edytowanie i usuwanie grupy urlopow

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz grupe urlopéw i wybierz Edit (Edytuj) w interfejsie konfiguracyjnym Holiday Group Manage
(Zarzadzanie grupami urlopéw).

Lub wybierz grupe urlopéw i wybierz Delete (Usun) w interfejsie konfiguracyjnym Holiday Group
Manage.
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Holiday Group Manage

Edit

Delete

[DK] Confirm  [ESC] Back

2. Edytuj nazwe grupy urlopow.
Lub wybierz New ACS Holiday (Nowy urlop ACS), aby dodaé nowe harmonogramy urlopdéw.

Holiday Group

New ACS Holiday

NATIONAL_DAY

[OK]1 Confirm [ESC] Back

3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

Lub:

1) Wybierz urlop z listy urlopéw i nacisnij Edit (Edytuj) w interfejsie Holiday Settings (Ustawienia
urlopdéw).

Lub wybierz Delete (Usun), aby usungé¢ wybrany urlop.

2) Edytuj wybrany urlop zgodnie z rozdziatem ,Dodawanie grupy urlopéw”.

3) Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjsc¢ z interfejsu.

4.5.3 Konfigurowanie planu tygodniowego

Dodawanie planu tygodniowego

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz Week Plan (Plan tygodniowy) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu planu
tygodniowego.

Uwaga: Domyslnie system zawiera plan tygodniowy o nazwie Week Plan 1.
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WE. Plan New

Enter the plan name, press OK.

Wk.Planl

[OK] Confirm [ESC] Back

2. Nacisnij klawisz >, aby przejs¢ do interfejsu New (Nowy plan tygodniowy).
Edit WK. Plan WK. Plan New

No. : 1 Period 2: B8 : - 00

Name : Wk.Planl Period 3: : 00 - 0O

Tine: < Sun. b Period 4: - =~ af

Period 1: 00 : 0@ - 23 : 59 Period 5: ~ 00

[0K] Conf irm [ESC] Back [0K] Confirm [ESC] Back

3. Skonfiguruj parametry planu tygodniowego, w tym numer planu tygodniowego (No.), nazwe planu

tygodniowego (Name), czas planu tygodniowego (Time) i odpowiadajgce mu okresy (Period).

Uwaga: Dla kazdego dnia mozna skonfigurowac do 8 okresow.
4. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

Wyszukiwanie planu tygodniowego

Cel:
Wyszukaj docelowy plan tygodniowy, wpisujgc nazwe planu tygodniowego.

Instrukcja postepowania:
1. Wprowadz nazwe planu tygodniowego w interfejsie WK. Plan (Plan tygodniowy).

2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukaé plan tygodniowy.

Edytowanie i usuwanie planu tygodniowego

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz plan tygodniowy i wybierz Edit (Edytuj) w interfejsie konfiguracji WK. Plan.
Lub wybierz plan tygodniowy i wybierz Delete (Usun) w interfejsie konfiguracji WK. Plan.
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UK. Flan

Edit

Delete

[0OK]1 Confirm [ESC]1 Back

2. Edytuj wybrany plan tygodniowy zgodnie z sekcjg ,,Dodawanie planu tygodniowego”.
3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

4.5.4 Konfigurowanie szablonu harmonogramu

Dodawanie szablonu harmonogramu

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz Template (Schedule Template) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu listy
szablondéw (Schedule Template).

Uwaga: Domyslnie system zawiera jeden szablon o nazwie Template 1.

Template Neuw
Enter the Template name, press OK.

Templatel

[DK] Confirm [ESC] Back

>

2. Nacisnij klawisz , aby przejs¢ do interfejsu New (nowy szablon harmonogramu).

str. 44



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

Template

No.: 2
Name: TemplateZ

Period: Select WK. Plan

Holiday: | Select Holiday

[DK] Confirm [ESC] Back

3. Skonfiguruj parametry szablonu harmonogramu, w tym numer szablonu (No.), nazwe szablonu
(Name), plan tygodniowy (Period) i grupe urlopéw (Holiday).

Aby uzyskaé szczegdtowe informacje na temat konfigurowania planu tygodniowego i grupy urlopow,
patrz Punkt 4.5.2 oraz 4.5.3.

4. Naciénij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamknga¢ interfejs.
Skonfigurowany szablon harmonogramu zostanie wyswietlony w interfejsie listy szablondw.

Wyszukiwanie szablonu harmonogramu

Cel:
Wyszukaj szablon docelowego harmonogramu, wpisujgc nazwe szablonu harmonogramu.

Instrukcja postepowania:
1. Wprowadz nazwe szablonu harmonogramu w interfejsie listy szablondéw (Schedule Template).

2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszuka¢ szablon.

Edytowanie i usuwanie szablonu harmonogramu

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz szablon harmonogramu i nacisnij Edit (Edytuj) w interfejsie konfiguracyjnym Template.
Lub wybierz szablon harmonogramu i wybierz Delete (Usun) w interfejsie konfiguracyjnym szablondéw
(Template).
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Template

[OK] Confirm  [ESC] Back

2. Edytuj wybrany szablon zgodnie z Sekcjg 4.5.4 , Konfigurowanie szablonu harmonogramu”.
3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisaé ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

4.6 Konfigurowanie list obecnosci

Sugerowana konfiguracja przebiega nastepujaco:

h A Confi ) Confi
i . . onngure onmngure
Configure Configure Shift _g . 8
Department Holiday Shift Schedule
/ J J
Konfigurowanie dzialu  Konfigurowanie zmiany Konfigurowanie Konfigurowanie
urlopéow harmonogramu

zmiany
4.6.1 Konfigurowanie dziatu

Informacje ogdlne:
W tym miejscu dostepne sg opcje edycji, wyszukiwania i kasowania dziatu.

Shift Holiday Schedule
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Edytowanie i kasowanie dziatu

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz dziat docelowy do edycji.

Dept.

Enter the Dept. name, press OK.

Company
Department
Customl

Custonz

[0K] Confirn [ESC]1 Back

2. Nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu konfiguracyjnego.

Custonl

reset

[0OK]1 Confirn [ESC] Back

3. Wybierz Edytuj (EDIT) i naci$nij klawisz OK.
4. Edytuj nazwe dziatu, rodzaj zmiany i nazwe zmiany.
5. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

Uwagi:

¢ Nazwa dziatu moze zawierac cyfry, wielkie litery, mate litery, znaki i symbole chinskie.

¢ Nazwa dziatu moze zawierac do 32 znakdw.

¢ Uzytkownik moze skonfigurowaé zmiane w oknie Zarzadzania zmiang (SHIFT MANAGEMENT). Aby
uzyskac szczegdtowe informacje, patrz Punkt 4.6.1 ,Konfigurowanie dziatu”.

e Domyslnie system zawiera 32 dziaty.

e Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat korzystania z metody wprowadzania danych, patrz
Dodatek B ,,Wprowadzanie danych”.

Mozesz takze wybrac opcje Resetuj (RESET), aby zresetowac ustawienia.

Wyszukiwanie dziatu

Informacje ogélne:
Wyszukaj dziat docelowy, wpisujgc nazwe dziatu.
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Instrukcja postepowania:
1. Wprowad? nazwe dziatu docelowego na pasku wyszukiwania interfejsu listy dziatéw.
2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukad dziat.

HUMAN_RESOURCE

HUMAN_RESOURCE

[0K] Confirn [ESC]1 Back

4.6.2 Zarzadzanie zmiang

Informacje ogéine:

W urzadzeniu istnieje mozliwos$¢ skonfigurowania normalnej zmiany i zmiany rozliczanej na podstawie
roboczogodzin. W normalnej zmianie uzytkownik moze ustawi¢ regute rejestracji obecnosci i czasy
rejestracji obecnosci. Moze takze ustawic¢ godziny pracy na dzien na zmianie rozliczanej na podstawie
roboczogodzin.

Normalne zmiany stosowane sg dla standardowej obecnosci pracownikdow, podczas gdy zmiana
rozliczana na podstawie roboczogodzin moze by¢ zastosowana w sytuacji z elastycznymi godzinami

pracy.

Uwaga: Urzadzenie obstuguje do 32 normalnych zmian i 32 zmian rozliczanych na podstawie
roboczogodzin.

e Normalna zmiana

Ustawianie reguty rejestracji obecnosci

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Normal (Normal Shift - normalna zmiana) wybierz Reguta (RULE).

Normal Man—Hour

Z-Day

4-Day
Custonl

CustonZ

[0K] Confirn [ESC]1 Back

2. Skonfiguruj regute rejestracji obecnosci.
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Czas rozpoczecia pracy (On-work Advanced Time): dozwolony wczesniejszy czas rozpoczecia pracy.
Ostatnia rejestracja przyjscia do pracy (Latest On-Work Check Time): dopuszczalny czas spdznienia do
pracy.

Nieobecnos¢ (spdznienie) (Absence Time (Late)): czas trwania spdznienia.

Czas wyjscia z pracy (Off-Work Early Time): dozwolony wczesniejszy czas wyjscia z pracy.

Ostatnia rejestracja wyjscia z pracy (Latest Off-Work Check Time): dopuszczalny czas na wyjscie z
pracy.

Nieobecnos¢ (wczesniejsze opuszczenie pracy) (Absence Time (Early Leave)): ilo$¢ czasu pozostata do
konca zmiany przy zbyt szybkim wyjsciu z pracy.

Rule Rule

{ Time Range: © to 1440 m. ) Latest Dff-Work Check Time:

On—Work Advanced Time:

fAbsence Time (Early Leave):

Latest On-Work Check Time:

Absence Time (Late):

Off-Work Early Time:

[ESC] Back [ESC]1 Back

3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs$¢ z interfejsu.
Uwagi:
¢ Jednostka czasu: minuta.

¢ Dostepny zakres czasu wynosi od 0 do 1440 minut.

Ustawiania dla trybu normalnej zmiany

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz normalny typ zmiany nazwany ,Normal” (Normal Shift - normalna zmiana).

Uwagi:

e Domyslnie normalny typ zmiany obejmuje 2 zmiany na dzien, 4 zmiany na dzien i 30 typdow
niestandardowych.

¢ Nastepujgce czynnosci bedg wymagaé zastosowania procedury Custom 1 (ustawienia
niestandardowe) jako przyktadu.

2. Wybierz Edytuj (EDIT) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu Edytuj zmiane (EDIT SHIFT).
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Normal Shift

[0K] Confirn [ESC]1 Back

3. Edytuj nazwe zmiany (NAME) i czas trwania zmiany (PERIOD).

Edit Shift Edit Shift

Shift No. 1 Period 3:

Nane: Period 4:

Period 1:

Period 2:

[ESC] Back [ESC] Back

Uwagi:

¢ Nie mozna edytowaé numeru zmiany.

¢ Nazwa zmiany moze zawierac cyfry, wielkie litery, mate litery, chifskie znaki i symbole.
¢ Nazwa zmiany moze zawieraé do 32 znakow.

* Mozna edytowac do 4 okreséw trwania zmiany.

Mozesz takze wybrac opcje Resetuj (RESET), aby zresetowac ustawienia.
4. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.
¢ Zmiana rozliczana na podstawie roboczogodzin

Instrukcja postepowania:

1. Nacisnij klawisz D, aby przejs¢ do interfejsu roboczogodzin (Man-Hour).
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Normal Man—Hour

6H-Day

8H-Day

Custonl

Custonz

Custon3

[OK]1 Conf irn [ESC]1 Back

2. Wybierz z listy zmiane rozliczang na podstawie roboczogodzin.

Uwagi:

e Domyslnie typ zmiany rozliczanej na podstawie roboczogodzin obejmuje 6 h/dzien (6 godzin
dziennie), 4 h/dzien (4 godziny dziennie) i 30 typow niestandardowych.

¢ Nastepujgce czynnosci bedg wymagac zastosowania procedury Custom 1 jako przyktadu.

3. Nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu konfiguracyjnego Man-Hour Shift (zmiany rozliczanej
na podstawie roboczogodzin).

Man—-Hour Shift

[DK]1 Confirm [ESC]1 Back

4. Wybierz Edytuj (EDIT), aby przejs¢ do interfejsu edycji zmiany.
Mozesz edytowac nazwe zmiany (SHIFT NAME), czas trwania zmiany (czas pracy) (WORK DURATION),
czas rozpoczecia pracy (LATEST TIME) i czas przerwy (BREAK TIME).

Edit Shift Edit Shift

Shift No. Break 1:

Name : Break 2:

Duration: i I g Break 3:

Latest Time: g ¢ 30 ( On-Hork )

[ESC] Back [ESC1 Back
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Uwagi:

¢ Nie mozna edytowaé numeru zmiany.

¢ Czas przerwy nie bedzie liczony do godzin pracy.

¢ Jesli czas rozpoczecia pracy jest ustawiony na 0, funkcja czasu rozpoczecia pracy nie zostanie
wigczona.

Uzytkownik moze takze wybra¢ opcje Resetuj (RESET) i nacisng¢ klawisz OK, aby zresetowac
ustawienia.

5. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

4.6.3 Zarzadzanie urlopami

Informacje ogélne:
Uzytkownik ma mozliwos$¢ skonfigurowania przerw w pracy (urlopéw). W czasie urlopu obecnosc¢ nie
bedzie rejestrowana.

e Dodawanie urlopu

Instrukcja postepowania:

1. W interfejsie zarzadzania urlopami (HOLIDAY), nacisnij klawisz D, aby przejs¢ do interfejsu New
(New Holiday - nowy urlop).

Holiday

No.:
Nane :
Start: 2016 Y

End: 2016 ¥

[ESC]1 Back

2. Wprowadz numer urlopu, nazwe urlopu, godzine rozpoczecia urlopu i godzine zakonczenia urlopu.
3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu. Nowy urlop
zostanie wyswietlony na liscie urlopéw.

Holiday New

Enter the holiday name, press OK .

National Day

[DK]1 Confirm [ESC]1 Back
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e Wyszukiwanie urlopu

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie listy urlopéw (HOLIDAY LIST), wprowadz nazwe szukanego urlopu.
2. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukac urlop.

e Edycja i usuwanie urlopu

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz docelowy urlop w interfejsie listy urlopow, aby przejs¢ do interfejsu ustawien urlopdw.

Holiday Settings

[0K] Confirn [ESC]1 Back

2. Wybierz opcje Edytuj (EDIT) i postepuj zgodnie z instrukcjami podanymi w sekcji ,Dodawanie
urlopu”, aby edytowac informacje o urlopach

lub wybierz Usun (DELETE) i nacisnij przycisk OK, aby usung¢ urlop.

3. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs$¢ z interfejsu.

4.6.4 Zarzadzanie harmonogramem zmian

Informacje ogélne:
Skonfiguruj harmonogram zmian wedtug dziatu lub indywidualnie.

¢ Planowanie zmiany wedtug dziatu

Zanim zaczniesz:

1. Edytuj dziat. Aby uzyskaé szczegdétowe informacje, patrz Punkt 4.6.1 ,,Zarzadzanie dziatami”.

2. Skonfiguruj normalng zmiane lub zmiane rozliczang na podstawie roboczogodzin. Aby uzyskac
szczegdtowe informacje, patrz Punkt 4.6.2 ,,Zarzadzanie zmiang”.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz dziat docelowy w interfejsie By Dept. (Schedule by Department — harmonogram ustalany
na podstawie dziatu).
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By Dept. By Indiv.

Company
Department
Customl
CustomZ

Custon3

[OK]1 Confirm [ESC]1 Back

2. Nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu Schedule Shift by Dept (Planowanie zmiany wedtug
dziatu).

Schedule Shift by Dept. Schedule Shift by Dept.

Dept. NHame: Company Add Holiday: - Select Holiday
et  Shift: Set Shift

Start: Zoah ¥ i H

End:

[OK] Confirm [ESC] Back [OK]1 Confirm [ESC] Back

3. Przesun kursor na Set Shift (Utworz zmiane) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu tworzenia
zmiany.

1) Woybierz rodzaj zmiany i czas trwania zmiany.

Set Shift Set Shift

Sat.: ¢ MHormal > Z-Day

¢ Hormal > 2-Day

{ Hormal > £-Day aun.: ¢ Normal > ¢ Z-Day
Hormal Z~Day
¢ Normal » ¢ £-Day

Hormal ZsDay

[OK] Confirm [ESC]1 Back

[OK]1 Confirm [ESC]1 Back

Uwagi:
* Mozesz tworzy¢ zmiany na wszystkie dni tygodnia od poniedziatku do niedzieli.
¢ Typy zmian obejmuja: brak, normalne i rozliczane na podstawie roboczogodzin.

2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.
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4. Ustaw czas rozpoczecia obowigzywania harmonogramu i czas zakoriczenia obowigzywania
harmonogramu.
5. Przesun kursor na Select Holiday (Wybierz urlop) i nacisnij przycisk OK.

Select Holiday

National Day
CHRISTHAS

[0OK]1 Confirmn

1) Wybierz okreslony urlop.
2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

Uwagi: obecnos¢ nie bedzie rejestrowana w czasie urlopu.
6. Nacisnij klawisz ESC i wybierz opcje Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i zamkng¢ interfejs.

Uwaga: Nazwy dziatu nie mozna edytowad.
e Planowanie zmian indywidualnych

Mozna dodac do 32 indywidualnie planowanych zmian.

Dodawanie nowej zmiany indywidualnej

Zanim zaczniesz:

1. Dodaj uzytkownika. Aby uzyska¢ szczegdétowe informacje, patrz Punkt 4.4 ,Zarzadzanie
uzytkownikami”.

2. Skonfiguruj normalng zmiane lub zmiane rozliczang na podstawie roboczogodzin. Aby uzyskac
szczegdtowe informacje, patrz Punkt 4.6.2 ,Zarzadzanie zmiang”.

Instrukcja postepowania:

1. Nacisnij przycisk V", aby przejs¢ do interfejsu By Individual (Schedule by Individual - harmonogram
ustalany indywidualnie).

str. 55



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

By Dept. By Indiv.

New Individual 3hift

[0K]1 Conf irm [ESC1 Back

2. Wybierz nowa zmiane indywidualng (New Individual Shift) i nacisnij klawisz OK, aby przej$¢ do
interfejsu nowej zmiany indywidualnej.

New Individual 3hift

Enter the ID or name, press OK.

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back

3. Wybierz osobe z listy i nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu zmiany ustalanej indywidualnie.

Individual Shift Settings Schedule Shift by Dept.
1D: Add Holiday: Select Holiday
Set Shift: Set Shift
Start:

End :

[OK] Confirm [ESC] Back [OKE]1 Confirm [ESC] Back

4. Przesun kursor na Set Shift (Utwdrz zmiane) i nacisnij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu

tworzenia zmiany.

str. 56



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

1) Wybierz typy zmian i czasy trwania zmian.

Set Shift Set Shift

¢ MNormal

< Mormal

Hormal

! ¢ Hormal

Hormal
{ Normal

Hormal

[0K] Confirm [ESC] Back [0K]1 Confirm [ESC] Back

Uwagi:
¢ Mozesz tworzy¢ zmiany na wszystkie dni tygodnia od poniedziatku do niedzieli.
¢ Typy zmian obejmuja: brak, normalne i rozliczane na podstawie roboczogodzin.

2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.
5. Ustaw godzine rozpoczecia i godzine zakonczenia zmiany w interfejsie ustawied zmiany
indywidualnej (Individual Shift Settings).

6. Wybierz Select Holilday (Wybierz urlop) i nacisnij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu Select Holiday
(wybierz urlop).

Select Holiday

National_Day
CHRISTMAS

[0K]1 Confirm

2) Nacisnij klawisz ESC i wybierz Tak (YES), aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

1) Woybierz urlop.

Uwaga: obecnos¢ nie bedzie rejestrowana w czasie urlopu.
7. Nacisnij klawisz ESC i naci$nij klawisz OK, aby zapisa¢ ustawienia i wyjs¢ z interfejsu.

Edycja i usuwanie zmiany indywidualnej

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz zmiane indywidualng w interfejsie By Individual (Schedule by Individual - harmonogram
ustalany indywidualnie).
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2. Wybierz Edytuj (EDIT) i naci$nij klawisz OK, aby przejs¢ do interfejsu ustawien zmiany indywidualne;.
Postepuj zgodnie z instrukcjg dodawania nowej zmiany indywidualnej opisang w Punkcie 4.6.4, aby
edytowac zmiane lub wybierz Usun (DELETE), aby usung¢ wybrang zmiane indywidualna.

Schedule Shift by People

Edit

Delete

[OK]1 Confirmn [ESC]1 Back

4.6.5 Zarzadzanie raportami

Informacje ogdlne:
Uzytkownik ma mozliwos¢ wyeksportowania zapiséw obecnosci, raportu obecnosci, nadzwyczajnych
zapiséw obecnosci i harmonogramoéw obecnosci pracownikow.

Instrukcja postepowania:

1. Podtgcz nosnik danych USB.

Uwaga: Urzadzenie automatycznie sprawdzi pamieé¢ nosnika USB. Jesli nosnik nie ma wystarczajgcej
ilosci wolnego miejsca do wyeksportowania raportu, zostanie wyswietlony stosowny komunikat.

2. Wybierz zapis obecnosci (Attendance Record)/raport obecnosci (Attendance
Report)/nadzwyczajny zapis obecnosci (Abnormal Attendance Record) w interfejsie raportow
(Report interface).

Report
Attendance Record
fAttendence Report

Abnormal Attendence Record

fAttendence Management Schedule

[OK]1 Conf irm [ESC]1 Back

3. Wpisz nr urzadzenia oraz pozgdany przedziat czasu dla raportu w interfejsie eksportu raportu (Export
Report).

Uwaga: Wpisz prawidtowy numer urzadzenia. Numer urzgdzenia stuzy do rozrdzniania raportéw
eksportowanych z réznych urzadzen.
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Export Report

Device No. [J
Start: Z0l6 ¥ 6 M 1 D

End: 2016 ¥ 6 M 30 D

[0K] Confirn [ESC]1 Back

Wybierz opcje zarzadzania harmonogramami obecnosci pracownikéw (Attendance Management
Schedule) w interfejsie zarzadzania raportami (Report Management), aby wyeksportowaé¢ tabele
ustawien zmian (Shift Settings Table), tabele harmonograméw zwyktych zmian (Normal Shift Schedule)
i tabele harmonogramow zmian rozliczanych na podstawie roboczogodzin (Man-Hour Shift Schedule).

4. Nacisnij przycisk OK, aby wyeksportowac plik. Wyeksportowany plik zostanie zapisany na dysku USB
w formacie programu Microsoft Excel.

Uwagi:

¢ Obstugiwany dysk USB musi by¢ w formacie FAT32.

¢ Zalecamy nosnik danych USB o pamieci od 1G do 32G. Upewnij sie, ze na dysku USB znajduje sie
przynajmniej 512 Mb wolnego miejsca.

¢ Szczegotowe informacje na temat opiséw wyeksportowanych tabel znajdujg sie w Dodatku E ,, Tabela
raportéw obecnosci”.

4.7 Pozostate funkcje zarzadzania

4.7.1 Przesytanie danych

Informacje ogélne:
Uzytkownik moze wyeksportowac parametry dotyczgce obecnosci i dane dotyczgce obecnosci. Mozesz
rowniez importowac parametry dotyczgce obecnosci z dysku USB.

Eksportowanie parametréw i danych

Instrukcja postepowania:

1. Wt6z dysk USB do portu USB.

Uwaga: Urzadzenie automatycznie sprawdzi wolng pamie¢ na dysku USB. Jesli nosnik USB nie posiada
wystarczajacej ilosci wolnego miejsca do wyeksportowania danych, zostanie wyswietlony stosowny
komunikat.

2. W interfejsie eksportu wybierz Export ACS Para (Export Access Control System Parameters -
eksportuj parametry systemu kontroli dostepu) lub Export Attendance Data (Eksportuj dane
dotyczace obecnosci).
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Export Import

Export ACS Para

Export Attendance Data

[DK] Confirm [ESC] Back

3. Nacisnij przycisk OK. Parametry dotyczgce obecnosci lub dane dotyczgce obecnosci zostang zapisane
na dysku USB.

Uwagi:

e Jesli nosnik USB w catosci jest zajety (brak wolnego miejsca), urzadzenie wyswietli stosowny
komunikat. Aby kontynuowa¢ eksportowanie uzyj innego nosnika danych USB.

¢ Urzgdzenie obstuguje nosniki danych USB w formacie FAT32.

¢ Zalecamy nosnik danych USB o pamieci od 1G do 32G. Upewnij sie, ze na dysku USB znajduje sie
przynajmniej 512 Mb wolnego miejsca.

Importowanie danych

Instrukcja postepowania:
1. Wt6z dysk USB do portu USB.

2. Nacisnij klawisz D, aby wejs¢ do interfejsu importu danych i wybierz opcje Import ACS Para (Import

Access Control System Parameters - importuj parametry systemu kontroli dostepu).

Export Import

| Import ACS Para

[OK] Confirm [ESC] Back

3. Nacisnij przycisk OK, aby importowaé dane.

Uwagi:
¢ Urzadzenie obstuguje nosniki danych USB w formacie FAT32.
e Plik przeznaczony do importu powinien znajdowac sie w katalogu gtéwnym.
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4.7.2 Wyszukiwanie rejestru obecnosci

Informacje ogdlne:
Istnieje mozliwos¢ wyszukania rejestru obecnosci w dowolnym przedziale czasu dla okreslonego
numeru ID.

Instrukcja postepowania:

1. Wprowad? numer identyfikacyjny ID w interfejsie Log (Log Search - wyszukiwanie rejestru).

2. Przesun kursor na nazwe, odpowiednia nazwa zostanie wyswietlona automatycznie lub wprowadz
nazwe i przesun kursor na numer ID. Odpowiedni numer ID zostanie automatycznie wyswietlony.

ID:

Nane :

Start: Z0oo Y H 1 D

End: 2037 Y 12 H 31 D

[0K] Confirn [ESC]1 Back

3. Wprowadz poczatek i koniec okresu, w ktorym wyszukiwac bedziesz rejestru.
4. Nacisnij przycisk OK, aby wyszukac rejestr. Interfejs wyswietli wynik wyszukiwania.
Uwaga: Procedura uwierzytelniania uzytkownika utworzy zapis zdarzenia.

Tine: Reader ID:

Z016-07-18-16-11

[ESC]1 Back

4.7.3 Testowanie

Informacje ogdlne:
Uzytkownik ma mozliwosé wykonania testu gtosnika, testu klawiatury i testu RTC.
Wybierz opcje Test, aby przejs¢ do interfejsu testowania.

Test gtosnika

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz Voice Test (Test gtosnika) w interfejsie TEST.

str. 61



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

Uoice Test

Keypad Test

RTIC Test

2. Nacis$nij przycisk OK. Jesli gtosnik urzadzenia dziata poprawnie, ustyszysz komunikat ,Voice Test
Success” (Test gtosnika zakoriczony powodzeniem).

Test klawiatury

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz Keypad Test (Test klawiatury) w interfejsie TEST.

Uoice Test
Keypad Test

RTIC Test

2. Nacisnij przycisk OK, aby rozpocza¢ testowanie. Jesli test klawiatury zakonczy sie wynikiem
pozytywnym, na ekranie pojawig sie odpowiednie numery lub funkcje nacisnietego klawisza.

Keypad Test

SWITCH
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Test RTC

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz Test RTC w interfejsie Test.

Upice Test

Keypad Test

RTC Test

2. Naci$nij przycisk OK, aby przejs¢ do interfejsu testu RTC. Jesli test zakonczy sie powodzeniem, na
ekranie pojawi sie czas synchronizacji.

4.7.4 Informacje o systemie

Istnieje mozliwosé sprawdzenia pojemnosci pamieci urzagdzenia i wyswietlenia informacji o urzadzeniu.

Sprawdzanie pojemno$ci pamieci urzadzenia

Sprawdz? liczbe zarejestrowanych uzytkownikéw i liczbe odciskéw palcéw zapisanych w urzadzeniu.

Capacity Device

User: 3000 FP: 3000
3 0]

Liczba zarejestrowanych uzytkownikéw (User Capacity): maksymalna liczba dodanych uzytkownikow.

Uwagi:
¢ Domyslna maksymalna liczba uzytkownikéw wynosi 3000.
¢ W przypadku modeli DS-K1A802F/EF/MF-1 domyslina maksymalna liczba uzytkownikéw wynosi 800.

Liczba odciskéw palcéw (Fingerprint Capacity): maksymalna liczba odciskéw palcéw.

Uwagi:
¢ Domyslna maksymalna liczba odciskéw palcéw to 3000.
o W przypadku modelu DS-K1A802F/EF/MF-1 domys$ina maksymalna liczba odciskéw palcow to 800.
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Sprawdzanie informacji o urzadzeniu

W interfejsie urzadzenia (DEVICE) mozna sprawdzi¢ nazwe urzadzenia, numer seryjny urzadzenia,
adres MAC, oprogramowanie uktadowe, wersje urzadzenia i date produkgji.

Capacity Device

Device Name: TéA Access Controller
Serial No.:

HAC Address:

Firmuare: U1.0.0 build
Harduware:

Production Date:
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Rozdziat 5: Obstuga urzadzenia

Uzytkownik moze ustawic i obstugiwac urzadzenia kontroli dostepu (otwierania drzwi po rejestracji) za
pomocg oprogramowania klienta. W niniejszym rozdziale opisano operacje zwigzane z urzadzeniem
kontroli dostepu udostepnione w oprogramowaniu klienta. Informacje na temat operacji
zintegrowanych mozna znalezé w podreczniku uzytkownika oprogramowania klienta iVMS-4200.

5.1 Modut funkcyjny

Panel sterowania iVMS-4200:

File System View Tool Help '_.'. iVMS-4200 admin @wiﬁg 184021 @ = |

:: Control Panel

Operation and Control

Maintenance and Management

A A

!

Pasek menu:

Open Image File (Otworz | Wyszukaj i wyswietl zdjecia zapisane na lokalnym

plik obrazu) komputerze.
Open Video File (Otworz | Wyszukaj i obejrzyj pliki wideo nagrane na lokalnym
Plik (File) plik wideo) komputerze.
Open Log File (Otworz plik | Wyswietl zapasowe pliki rejestrow.
rejestru)
Exit (Wyjscie) Zamknij oprogramowanie klienta iVMS-4200.

Zablokuj operacje na ekranie. Zaloguj sie ponownie, aby
odblokowac.
Switch User (Przetacz Zmien uzytkownika.

uzytkownika)

Lock (Zablokuj)

System
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Import System Config File
(Importuj plik
konfiguracyjny systemu)

Importuj plik konfiguracyjny klienta z

komputera.

Twojego

Export System Config File
(Eksportuj plik
konfiguracyjny systemu)

Eksportuj plik konfiguracyjny klienta na Twéj komputer.

Auto Backup Ustaw harmonogram automatycznego tworzenia kopii
(Automatyczna kopia zapasowej bazy danych, w tym danych uzytkownikdw,
zapasowa) danych obecnosci i danych uprawnien.
1024*768 Wyswietl okno o rozmiarze 1024 * 768 pikseli.
1280*1024 Wyswietl okno o rozmiarze 1280 * 1024 pikseli.
1440*900 Wyswietl okno o rozmiarze 1440 * 900 pikseli.
1680*1050 Wyswietl okno o rozmiarze 1680 * 1050 pikseli.

Maximize (Powieksz)

Wyswietl okno w trybie maksymalnego rozmiaru.

Control Panel (Panel
sterowania)

Wejdz do interfejsu Panelu sterowania.

Main View (Widok
gtéowny)

Otworz strone widoku gtéwnego.

Remote Playback (Zdalne
odtwarzanie)

Otworz strone odtwarzania plikéw wideo.

Access Control (Kontrola

Wejdz do modutu kontroli dostepu (otwierania drzwi po

dostepu) rejestracji).
Widok Status Monitor (Monitor | WejdZ do modutu monitorowania stanu.
(View) stanu)
Time and Attendance Wejdz do modutu czasu i obecnosci.
(Czas i obecnosc)
Security Control Panel Wejdz do modutu kontroli bezpieczenstwa.
(Panel sterowania
bezpieczenstwem)
Real-time Alarm (Alarm w | Wejdz do modutu alarméw w czasie rzeczywistym.
czasie rzeczywistym)
Video Wall (Sciana Otworz strone Sciany wizyjne;j.
wizyjna)
E-map (Mapa Otworz strone mapy elektroniczne;.
elektroniczna)
Auxiliary Screen Preview | Otwodrz okno ekranu pomocniczego.
(Podglad ekranu
pomochniczego)
Device Management Otworz strone zarzadzania urzgdzeniem.
(Zarzadzanie urzadzeniem)
Event Management Otworz strone zarzadzania sytuacjami awaryjnymi.
(Zarzadzanie sytuacjami
awaryjnymi)
Narzedzia Storage Schedule Otworz strone harmonogramu przechowywania.
(Tool) (Harmonogram

przechowywania)

Account Management
(Zarzadzanie kontem)

Otworz strone zarzadzania kontem.

Log Search (Wyszukiwanie

rejestrow)

Otworz strone wyszukiwania rejestrow.
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System Configuration Otworz strone konfiguracji systemu.
(Konfiguracja systemu)
Broadcast (Transmisja) Wybierz kamere, aby rozpoczg¢ transmisje.
Device Arming Control Ustaw stan zabezpieczenia urzadzen.
(Zabezpieczanie
urzadzenia)
Alarm Output Control Witacz/wytgcz sygnat alarmowy.
(Kontrola wyjscia
alarmowego)

Batch Wiper Control Uruchamianie lub zatrzymywanie kontroli grupowe;.
(Kontrola grupowa)
Batch Time Sync Synchronizacja czasu urzadzen (grupowa).
(Synchronizacja czasu)

Player (Odtwarzacz) Otworz odtwarzacz, aby odtwarzad pliki wideo.

Message Queue (Kolejka | Wyswietl informacje o gotowej do wystania wiadomosci
wiadomosci) e-mail.
Open Video Wizard Otwoérz  przewodnik wideo dotyczacy konfiguracji

(Otworz kreatora wideo) | systemu nadzoru wideo.
Open Video Wall Wizard | Otwdérz przewodnik dotyczacy konfiguracji $ciany
(Otworz kreatora sciany | wizyjne;j.

wizyjnej)
Open Security Control Otwoérz przewodnik dotyczacy konfiguracji panelu
Panel Wizard (Otworz sterowania bezpieczenstwem.
kreatora panelu
sterowania

bezpieczenstwem)

Open Access Control and | Otwdrz przewodnik dotyczacy kontroli dostepu i
Video Intercom Wizard konfiguracji systemu interkomowego.

Pomoc (Otworz kreatora kontroli

(Help) dostepu i systemu
interkomowego)
Open Attendance Wizard | Otwérz przewodnik dotyczacy konfiguracji czasu i
(Otworz konfigurator rejestracji obecnosci.

rejestracji obecnosci)

Kliknij, aby otworzy¢ podrecznik uzytkownika; mozesz
takze otworzy¢ podrecznik uzytkownika, naciskajgc na
klawiaturze klawisz F1.

User Manual (F1)
(Instrukcja obstugi (F1))

About (Informacje o SprawdZ podstawowe informacje o oprogramowaniu
oprogramowaniu) klienta
Wybierz jezyk oprogramowania klienta i uruchom
Language (Jezyk) ponownie oprogramowanie, aby aktywowac¢ nowe
ustawienia.
i L ShowingHiding madules
Przy pierwszym uruchomieniu oprogramowania mozna klikngé¢ Badl na panelu

sterowania, aby wybra¢ moduty do wyswietlenia w obszarze Operation and Control (Operacje i
kontrola) panelu sterowania.
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Instrukcja postepowania:

d Ik
1. Kliknij M, aby wyswietli¢ nastepujace okno dialogowe.

Selecting Modules x

Video Surveillance

J @ Main View Remote Playback

Access Control, Security Control, Video Intercom
!J Access Control 5 Status Monitor ~* Time and Atendance
l Security Control Panel ? Reaktime Alarm

Extended Module

B sarm Event (i video wan 4 E-map
Statistics
& HeatMap <~ Peaple Counting B countng
Q Road Traffic |;H;| Face Retrieval @ License Plate Retrieval
El Behavior Analysis Face Capture
oK Cancel

2. Zaznacz pola wyboru modutéw, aby wyswietli¢ je na panelu sterowania zgodnie z wiasnymi
potrzebami.
3. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Uwagi:

e Po dodaniu urzadzenia kontroli dostepu w module zarzadzania urzgdzeniami, modut kontroli
dostepu, statusu oraz czasu i rejestracji obecnosci zostanie automatycznie wyswietlony na
panelu sterowania.

e Po dodaniu panelu sterowania bezpieczenstwem w module zarzgdzania urzadzeniami, panel
sterowania bezpieczenstwem i moduty alarmu w czasie rzeczywistym zostang automatycznie
wyswietlone na panelu sterowania.

Oprogramowanie klienta iVMS-4200 sktada sie z nastepujgcych modutéw funkcyjnych:

Modut widoku gtéwnego zapewnia podglad na zywo kamer sieciowych i koderéw wideo
F oraz obstuguje podstawowe operacje, takie jak przechwytywanie obrazu, nagrywanie,
sterowanie PTZ itp.

Modut zdalnego odtwarzania zapewnia wyszukiwanie, odtwarzanie i eksport plikow
= wideo.

Modut kontroli dostepu zapewnia zarzadzanie organizacjami, osobami, uprawnieniami i
@g, zaawansowanymi funkcjami kontroli dostepu (otwierania drzwi po rejestracji).

' Zapewnia funkcje interkomu wideo.
Modut monitorowania stanu zapewnia monitorowanie i kontrolowanie statusu drzwi,
H przegladanie zapisdw przeciggania karty pracowniczej w czasie rzeczywistym i sytuacji
awaryjnych kontroli dostepu.

] Modut czasu i rejestracji obecnosci umozliwia ustawienie reguty obecnosci dla
pracownikéw i generowanie raportéw.

A
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Modut panelu kontroli bezpieczeistwa udostepnia takie operacje, jak zabezpieczanie,
odbezpieczanie, pomijanie, pomijanie grupy itd. zaréwno w strefach, jak i przedziatach.

Modut alarméw w czasie rzeczywistym umozliwia wyswietlanie alarmu w czasie
rzeczywistym panelu kontroli bezpieczeristwa, potwierdzanie alarméw i wyszukiwanie
alarméw w historii alarmow.

- |

Modut zdarzenia alarmowego wyswietla alarm i sytuacje awaryjne odebrane przez
oprogramowanie klienta.

"

Modut sciany wizyjnej zapewnia zarzadzanie urzagdzeniem dekodujgcym i $ciang wizyjna
oraz funkcje wyswietlania dekodowanego wideo na scianie wizyjnej.

Modut E-map umozliwia wyswietlanie i zarzgdzanie mapami elektronicznymi, sygnatami
alarmowymi, miejscami newralgicznymi i punktami krytycznymi.

Modut zarzadzania urzadzeniami umozliwia dodawanie, modyfikowanie i usuwanie
roznych urzadzen, a dodane urzadzenia mozna importowac do grup w celu zarzadzania.

Modut zarzadzania sytuacjami awaryjnymi zapewnia ustawienia harmonogramu
zabezpieczania, potaczenia alarmdw i inne parametry dla réznych sytuacji awaryjnych.

® B st

Modut harmonogramu przechowywania zapewnia ustawienia harmonogramu
zapisywania danych i zdje¢.

R

= Modut zarzadzania kontem umozliwia dodawanie, modyfikowanie i usuwanie kont
18

uzytkownikow, a rézne uprawnienia mogg byc¢ przypisane réznym uzytkownikom.

e
Modut wyszukiwania rejestréw zapewnia wyszukiwanie plikow dziennika systemowego.
Lﬁﬂ Pliki rejestréw mozna filtrowac wedtug réznych typow.

|!‘ Modut konfiguracji systemu zapewnia konfiguracje parametrow ogdlnych, $ciezek zapisu
= | plikdw, dzwiekdw alarméw i innych ustawien systemowych.

Dostep do modutéw funkcyjnych jest tatwy, klikajgc przyciski nawigacyjne na panelu sterowania lub
wybierajagc modut funkcyjny z menu Widok (View) lub Narzedzia (Tool).

W prawym gérnym rogu strony gtéwnej mozesz sprawdzi¢ informacje, w tym biezgcego uzytkownika,
stan sieci, uzycie procesora, zuzycie pamieci i czas.

5.2 Rejestrowanie uzytkownika i logowanie

Przy pierwszym uruchomieniu oprogramowania klienckiego iVMS-4200 musisz zarejestrowacd
uzytkownika posiadajgcego wszystkie prawa (administrator).

Instrukcja postepowania:

1. Wprowad? nazwe uzytkownika i hasto. Oprogramowanie automatycznie oceni site hasta.
Zdecydowanie zalecamy stosowanie silnego hasta w celu zapewnienia bezpieczerstwa danych.

2. Potwierdz hasto.

3. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Enable Auto-login (Wiacz automatyczne logowanie), aby
automatycznie logowad sie do oprogramowania.

4. Kliknij Zarejestruj (REGISTER). Nastepnie mozesz zalogowaé sie do oprogramowania jako
administrator (superuser).
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Register Administator x

Please create a super user before proceading

Super User:

Password:

Confirm Password:

Enable Auto-login

| Register | Cancel

UWAGA!

e Nazwa uzytkownika nie moze zawieraé zadnego z nastepujacych znakow: / \ : *? " <> |.
Dtugosé hasta nie moze by¢ krétsza niz 6 znakow.

e W celu zachowania dostatecznej prywatnosci zalecamy zmiane hasta na dowolnie wybrane
przez uzytkownika (przy uzyciu co najmniej 8 znakdéw, w tym duzych liter, matych liter, cyfr i
znakdéw specjalnych) w celu zwiekszenia bezpieczenstwa produktu.

e  Wiasciwa konfiguracja wszystkich haset i innych ustawien bezpieczenstwa jest obowigzkiem
instalatora i/lub uzytkownika koricowego.

Po otwarciu iVMS-4200 po zakonczeniu rejestracji, mozna zalogowac sie do oprogramowania klienta
przy pomocy zarejestrowanej nazwy uzytkownika i hasta.

Instrukcja postepowania:

1. Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto, ktdre zarejestrowates.

Uwaga: Jesli zapomnisz hasta, kliknij Forgot Password (Nie pamietam hasta) i zapisz zaszyfrowany ciag
w wyskakujgcym okienku. Skontaktuj sie ze sprzedawcg i wyslij mu zaszyfrowany cigg znakdw, aby
zresetowac hasto.

2. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Enable Auto-login (Witacz automatyczne logowanie), aby
automatycznie logowad sie do oprogramowania.

3. Kliknij Login (Zaloguj sie).

& |admin| [+

&

Enable Auto-login

Forgot Password Login Cancel

Po uruchomieniu oprogramowania klienta mozna otworzy¢ kreatory (w tym kreator wideo, kreator
Sciany wizyjnej, kreator panelu sterowania zabezpieczeniami, kreator kontroli dostepu i interkomu
wideo oraz kreator rejestracji obecnosci), prowadzgce uzytkownika przez proces dodawania
urzadzenia i wykonania innych ustawief oraz operacji. Aby zapoznac sie ze szczegdtami ustawien
kreatoréw, przeczytaj Podrecznik szybkiego uruchomienia urzadzenia iVMS-4200 (Quick Start Guide).
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5.3 Konfigurowanie systemu

Informacje ogdlne:
Mozesz zsynchronizowad z klientem pominiete sytuacje awaryjne kontroli dostepu.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij Narzedzie (Tool) - System Configuration (Konfiguracja systemu).

2. W oknie konfiguracji systemu zaznacz pole wyboru Automatycznie synchronizuj sytuacje awaryjne
kontroli dostepu (Auto-synchronize Access Control Event).

3. Ustaw czas synchronizacji.

System automatycznie zsynchronizuje utracone sytuacje alarmowe kontroli dostepu z klientem (o
ustawionej godzinie).

Configure AccessControl parameters

|_| Auto-synchronize Access Control - 00:00:00

5.4 Zarzadzanie kontrola dostepu

Informacje ogdlne:

Modut kontroli dostepu ma zastosowanie do urzadzen kontroli dostepu i wideodomofonu (interkomu).
Zapewnia wiele funkcji, w tym zarzadzanie osobami i kartami pracowniczymi, konfiguracje uprawnien,
zarzadzanie statusem kontroli dostepu, interkomem i inne zaawansowane funkcje.

Istnieje mozliwos$¢ ustawienia konfiguracji sytuacji awaryjnych dla kontroli dostepu oraz wyswietlania
punktow kontroli dostepu i stref na mapie elektronicznej.

Uwaga: Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do modutu kontroli dostepu moze otworzyé modut
kontroli dostepu i skonfigurowac ustawienia kontroli dostepu.

i Ik
Kliknij ™= \ panelu sterowania i zaznacz Kontrola dostepu (Access Control), aby doda¢ modut
kontroli dostepu do panelu sterowania.

Kliknij D.:'r, aby wejs¢ do modutu kontroli dostepu.

% Import Person B Export Person Get Parson Add Person in Batch tzsue Card in Batch

Perscn Mame Onganaation Gender Card Quantity Fingeprnt Qua..  Cperation
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Zanim zaczniesz:

Otwierajgc modut kontroli dostepu po raz pierwszy pojawi sie nastepujgce okno dialogowe. Wybierz

zdjecie zgodnie z aktualnymi potrzebami.
Mozesz wybraé budynek niezamieszkaty i miejsce zamieszkania.

Budynek niezamieszkaty/siedziba firmy (Non-residence): Mozesz ustawic regute rejestracji obecnosci

podczas dodawania osoby, jednoczes$nie ustawiajgc parametry kontroli dostepu.

Miejsce zamieszkania (Residence): nie mozesz ustawic reguty obecnosci podczas dodawania osoby.

Select Scene

MNon-residence

Residence

© The scene cannot be changed once

you setectit,

L ok |

Uwaga: Po wybraniu sceny nie mozna jej pdzniej zmienic.

Modut kontroli dostepu sktada sie z nastepujgcych podmodutow.

Person and Card
(Osoba i karta)

Zarzgdzanie organizacjami, osobami i przydzielanie kart
osobom.

Schedule and

(Zezwolenie)

Template Konfigurowanie harmonogramu tygodniowego, grup
(. (Harmonogrami urlopéw i dostosowywanie szablonu.

szablon)

Permission Przypisywanie uprawnien kontroli dostepu osobom i

stosowanie do urzadzen.

Advanced Function
(Funkcje
zaawansowane)

Zapewnia zaawansowane funkcje, w tym ustawienia
parametréw kontroli dostepu, uwierzytelnianie czytnika
kart, otwieranie drzwi za pomocg pierwszej karty,
zapobieganie powtdrnym przejsciom, blokowanie wielu
drzwi i hasto uwierzytelniajace.

Video Intercom
(Interkom)

mieszkancem,
emitowanie

Wideodomofon miedzy klientem a
przeszukiwanie dziennika pofaczen i
powiadomienia.

Search (Szukaj)

Wyszukiwanie w historii sytuacji awaryjnych kontroli
dostepu; Wyszukiwanie rejestrow potaczen,
odblokowywanie rejestrow i publikowanie powiadomien.

Device Management
(Zarzadzanie
urzadzeniami)

Zarzadzanie urzadzeniami kontroli dostepu i urzagdzeniami
interkomowymi.

Uwaga: W tym rozdziale opisujemy tylko operacje dotyczace kontroli dostepu.
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5.4.1 Dodawanie urzadzenia kontroli dostepu

Kliknij w module kontroli dostepu, aby otworzy¢ ponizszy interfejs.

* Refrash All

3 Device Stat... [ Online User Filter

Ds-

Ds-

201¢

Ds-

Ds-

D5-

DS-

D5~

Server Port

8000

Device for Management (8)

&= Add Modify ¥ Delete | #F Remote C.. # QR Code Activate
Device Typé. Mickname Connection ...| Network Parameters | Device Senial No.
Access Controller Access Controfler TCP/P 10.18.146.86:8000
Encoding Device 10333159 TCP/P 10.33.3.159:8000
Encoding Device 10.16,6.250 TCP/P 10.16.6.250:3000
Encoding Device 10.20132.215 TCP/P 10.20.132.215:8000
Encoding Device 10.66.76.193 TCR/P 10.66.76.193:8005
Indoor Station Indoor Station TCR/AP 10.16.6.104:8000
Security Control Panel  Security Control Pa... TCP/IP 10.18.146.81:8000
Security Control Panel  10.16.6.92 TCR/AP 10.16.6.92:5000
Online Device (19)

Addto Client == Add All i Modify Netinfo Reset Password
P ‘ Device Type Firmware Version Security
10.166.92 D¢ 3 W 7 Active
192.0.0.64 Df i ¥ 4] Active

8000

_* Refresh Every 605
Filter
Device Serial Ne. | Start Tir ~

o o 2017-01

D w 2017-01

Uwaga: Po dodaniu urzadzenia nalezy sprawdzi¢ stan zabezpieczenia urzadzenia w narzedziu Kontrola
zabezpieczenia urzadzenia (Device Arming Control). Jesli urzadzenie nie jest zabezpieczone, nalezy je
zabezpieczyé. W przeciwnym wypadku system nie bedzie odbieraé sytuacji awaryjnych w czasie
rzeczywistym za posrednictwem oprogramowania klienta. Aby uzyskaé szczegdétowe informacje na
temat kontroli zabezpieczenia urzadzenia, patrz Punkt 5.13.

Tworzenie hasta

Informacje ogélne:

W przypadku niektérych urzagdzen wymagane jest utworzenie hasta, aby je aktywowad, zanim zostang

dodane do oprogramowania i bedg dziataé poprawnie.

Uwaga: Ta funkcja powinna by¢ wspierana przez urzadzenie.

Instrukcja postepowania:

1. Przejdz na strone zarzadzania urzgdzeniami (Device Management).

2. W obszarze Device for Management lub Online Device sprawdzZ stan urzadzenia (widoczny w
kolumnie zabezpieczen - Security) i wybierz nieaktywne urzadzenie.

Online Device (19)

* Addto Client == AddAll Modify © Re
P ] Device Type Firmware Version Security
192.00.64 Active
192168164

& Activate

Server Port

8000
8000

% Refresh Every 60s

Device Serial No, | Start Tir ~
. 2017-01
201?-01I |

3. Kliknij przycisk Aktywuj (ACTIVATE), aby wyswietli¢ interfejs aktywacji.
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4. Utwarz hasto w polu hasta, a nastepnie potwierdz hasto.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie silnego hasta
wedtug wiasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej 8 znakdw, w tym duzych
liter, matych liter, cyfr i znakdéw specjalnych) w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa produktu. Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w
systemie wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chronié produkt.

User Name: admin

Password:

Confirm Password:

Enable Hik-Connect

OK Cancel

5. (Opcjonalnie) Wtacz ustuge Hik-Connect podczas aktywacji urzadzenia, jesli urzagdzenie posiada takg
funkcje.

1) Zaznacz pole wyboru Wtacz Hik-Connect (Enable Hik-Connect), aby otworzyé okno dialogowe
Notatka (NOTE).

To enable Hik-Connect senvice, you need to create a verification code or change the
verification code,

Verification Code:

6 to 12 lefters or numbers, case sensitive. You are
recommended to use a combination of no less than 8 letters
or numbers.

Confirm Verification Code:

The Hik-Connect service will require internet access. Please read the Terms of Service™
and “Privacy Policy” before enabling the senvice

OK Cancel

2) Utwdrz kod weryfikacyjny.

3) Potwierdz kod weryfikacyjny.

4) Kliknij Warunki korzystania z ustugi (Terms of Service) i Polityke prywatnosci (Privacy Policy),
aby zapoznac sie z opisanymi wymaganiami.

5) Kliknij OK, aby wtgczy¢ ustuge Hik-Connect.

6. Kliknij OK, aby aktywowac¢ urzadzenie.

Po poprawnym ustawieniu hasta pojawi sie okno , The device is activated (Urzadzenie zostato
aktywowane)”.

7. Kliknij Modyfikuj Netinfo (Modify Netinfo), aby otworzy¢ interfejs Modyfikuj parametry sieci
(Modify Network Parameter).
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Uwaga: Ta funkcja jest dostepna tylko w obszarze Urzadzenia online (Online Device). Mozesz zmienic
adres IP urzadzenia w tej samej podsieci, co Twoj komputer, jesli chcesz dodaé urzadzenie do
oprogramowania.

8. Zmien adres IP urzadzenia na te samg podsieé, w ktorej znajduje sie Twdj komputer, modyfikujac
recznie adres IP lub zaznaczajac pole wyboru DHCP.

9. Wprowadz hasto ustawione w kroku 4 i kliknij OK, aby zakoriczy¢ ustawienia sieciowe.

Modify Network Parameter x

MAC Address: Copy

Software Version: Copy

Device Serial No.: Copy
DHCP

Port: 2000

+ IPvd4{Dont Save)

IP Address: 10.16.1.233

Subnet Mask: 255.255.255.0

Gateway: 10.16.1.254
IPvE(Dont Save)

FPassword: sssssssss

| oK | Cancel

Dodawanie urzadzenia online

Informacje ogélne:

Aktywne urzadzenia online w tej samej lokalnej podsieci co oprogramowanie klienta bedg wyswietlane
w obszarze Urzadzenia online (Online Device). Mozesz klikng¢ przycisk Od$wiez co 60 sekund (Refresh
Every 60s), aby odswiezy¢ informacje o urzadzeniach online.

Uwaga: Mozesz klikngé  , aby ukry¢ obszar urzadzen online (Online Device).

Cnline Device {19) + % Refresh Every 60s

= Add to Client = Add All Maodify Netinfo Reset Password Activate Filter
P ’ Device Type Firmware Version Security Server Port | Device Serial Mo, | Start Tit
1016/6.236 D 4 Active 8000 C . 2017-01
1016692 D 3 Active 8000 G . 2017-0117)
19200654 D Active 8000 C . 2017-01 _

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz z listy urzagdzenia, ktére chcesz dodad.

Uwaga: W przypadku nieaktywnego urzadzenia utwoérz w pierwszej kolejnosci hasto dla urzadzenia
(zanim bedzie mozliwe prawidtowe dodanie urzadzenia). Aby uzyskac szczegétowe instrukcje, patrz
Punkt 4.1 , Aktywacja urzadzenia”.

Logowanie (LOGIN): Przytrzymaj przycisk OK przez 3 sekundy, aby zalogowaé sie do gtéwnego

interfejsu urzadzenia.
Konfiguracja parametréw (PARAMETERS CONFIGURATION): Skonfiguruj komunikacje, system i czas.
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Zarzadzanie uzytkownikami (USER MANAGEMENT): dodawanie, edycja i usuwanie uzytkownikéw w
terminalu kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych. Jestes w stanie ustawi¢ numer ID
uzytkownika, numer karty, odciski palcow, hasto, dziat itp.

Konfiguracja kontroli dostepu (ACCESS CONTROL CONFIGURATION): skonfiguruj parametry kontroli
dostepu i kontroluj status drzwi.

Konfiguracja obecnosci (ATTENDANCE CONFIGURATION): Skonfiguruj parametry obecnosci i
kontroluj obecnos$¢ uzytkownikdw.

Uwaga: Urzadzenie posiada skonfigurowany domysiny dziat, domysing zmiane, domysiny
harmonogram zmian i domyslne informacje systemowe. Mozesz korzystac z urzagdzenia bezposrednio
po dodaniu uzytkownika.

2. Kliknij Add to Client (Dodaj do klienta), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzadzenia.
3. Wprowadz wymagane informacje.

Pseudonim (Nickname): Edytuj nazwe urzadzenia.

Adres (Address): wprowadz adres IP urzgdzenia. W tym trybie dodawania adres IP urzadzenia
jest uzyskiwany automatycznie.

Port (Port): wprowadz numer portu urzgdzenia. DomysIna warto$¢ to 8000.

Nazwa uzytkownika (User Name): WprowadZ nazwe uzytkownika urzadzenia. Domyslnie
nazwa uzytkownika to ,admin”.

Hasto (Password): Wprowadz hasto urzadzenia.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie silnego hasta
wedtug wiasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej 8 znakdw, w tym duzych
liter, matych liter, cyfr i znakéw specjalnych) w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa produktu. Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w
systemie wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chronié¢ produkt.

4. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Export to Group (Eksportuj do grupy), aby utworzyé grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.
Mozesz domyslnie importowad wszystkie kanaty urzgdzenia do odpowiedniej grupy.

Uwaga: iVMS-4200 udostepnia rowniez metode dodawania urzadzen w trybie offline.

1) Zaznacz pole wyboru Add Offline Device (Dodaj urzadzenie offline).
2) WprowadZz wymagane informacje, w tym numer kanatu urzadzenia i numer wejscia
alarmowego.
3) Kliknij Add (Dodaj).
Gdy urzadzenie bedace w trybie offline znajdzie sie w trybie online, oprogramowanie automatycznie
sie z nim potaczy.

5. Kliknij Add (Dodaj), aby dodac¢ urzadzenie.
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Passwaord:

+ Exportto Group

connected to the device to the group.

Adding Mode:

@ |P/Domain IP Segment Hik-Connect D
|P Server { Bateh Import
Add Offline Device

Nickname H

Address 192.0.0.64
Port: 8000
User Name:

Setthe device name as the group name and add all the channels

Add

Serial Port

Cancel

» Dodawanie wielu urzadzen online

Jesli chcesz doda¢ wiele urzadzen bedacych w trybie online do oprogramowania klienta,
przytrzymaj klawisz Ctrl, aby wybraé wiele urzadzen, a nastepnie kliknij Add to Client (Dodaj do
klienta), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzgdzenia. W wyskakujgcym oknie wiadomosci
wprowadz nazwe uzytkownika i hasto dla dodawanych urzadzen.

> Dodawanie wszystkich urzadzen online

Jesli chcesz dodac wszystkie urzgdzenia online do oprogramowania klienta, kliknij opcje Add All
(Dodaj wszystko) i kliknij przycisk OK w wyskakujagcym oknie dialogowym. Nastepnie wprowad?

nazwe uzytkownika i hasto dodawanych urzadzen.

Adding Mode:

@) |P/Domain

User Mame: “

Password:

« Exportio Group
Create group with device IP.

Add

Serial Port

Cancel

Dodawanie urzgdzen na podstawie adresu IP lub nazwy domeny

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzgdzenia.

2. Wybierz tryb dodawania IP/Domain (Domena).
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3. Wprowadz wymagane informacje.

Pseudonim (Nickname): Edytuj nazwe urzadzenia.

Adres (Address): wprowadz adres IP urzadzenia. W tym trybie dodawania adres IP urzadzenia
jest uzyskiwany automatycznie.

Port (Port): wprowadz numer portu urzagdzenia. DomysIna wartos¢ to 8000.

Nazwa uzytkownika (User Name): Wprowadz nazwe uzytkownika urzadzenia. Domyslnie
nazwa uzytkownika to ,admin”.

Hasto (Password): Wprowadz hasto urzadzenia.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie silnego hasta
wedtug witasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej 8 znakdw, w tym duzych
liter, matych liter, cyfr i znakéw specjalnych) w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa produktu. Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w
systemie wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.

4. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Export to Group (Eksportuj do grupy), aby utworzyé grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.
Mozesz domyslnie importowac wszystkie kanaty urzagdzenia do odpowiedniej grupy.

Uwaga:

1)
2)

3)

iVMS-4200 udostepnia réwniez metode dodawania urzadzen w trybie offline.

Zaznacz pole wyboru Add Offline Device (Dodaj urzadzenie offline).

WprowadZ wymagane informacje, w tym numer kanatu urzadzenia i numer wejscia
alarmowego.

Kliknij Add (Dodaj).

Gdy urzadzenie bedace w trybie offline znajdzie sie w trybie online, oprogramowanie automatycznie
sie z nim potaczy.

5. Kliknij Add (Dodaj), aby dodac¢ urzadzenie.

Do listy urzadzen mozesz dodaé urzadzenie, ktdrego adres IP znajduje sie miedzy poczgtkowym
adresem IP i koncowym adresem IP.

Adding Mode:
|P/Domain 2 |P Segment Hik-ConnectD... EHome Serial Port
IP Semver HIDDNS Batch Import

Add Offline Device
Start 1P H

End IP
Port: 8000
User Name:

Passwaord:

+ Exportto Group

Create group with device IP.

Add Cancel
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Dodawanie urzadzen poprzez segment adreséw IP

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzadzenia.
2. Wybierz tryb dodawania IP Segment (Segment IP).

3. Wprowadz wymagane informacje.

Poczatkowy adres IP (Start IP): Wprowadz poczatkowy adres IP.

Koricowy adres IP (End IP): Wprowadz koricowy adres IP w tym samym segmencie sieci co poczatkowy
adres IP.

Port (Port): wprowadz numer portu urzgdzenia. Domyslna warto$é to 8000.

Nazwa uzytkownika (User Name): Wprowadz nazwe uzytkownika urzadzenia. Domyslnie nazwa
uzytkownika to ,,admin”.

Hasto (Password): Wprowadz hasto urzadzenia.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie silnego hasta
wedtug wiasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej 8 znakéw, w tym duzych
liter, matych liter, cyfr i znakdéw specjalnych) w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa produktu. Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w
systemie wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.

4. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Export to Group (Eksportuj do grupy), aby utworzyé grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.
Mozesz domyslnie importowad wszystkie kanaty urzgdzenia do odpowiedniej grupy.

Uwaga: iVMS-4200 udostepnia rowniez metode dodawania urzadzen w trybie offline.

1) Zaznacz pole wyboru Add Offline Device (Dodaj urzadzenie offline).
2) WprowadZ wymagane informacje, w tym numer kanatu urzadzenia i numer wejscia
alarmowego.
3) Kliknij Add (Dodaj).
Gdy urzadzenie bedace w trybie offline znajdzie sie w trybie online, oprogramowanie automatycznie
sie z nim potaczy.

5. Kliknij Add (Dodaj), aby dodac¢ urzadzenie.

Mozesz dodaé urzadzenie, ktérego adres IP znajduje sie pomiedzy poczatkowym adresem IP i
koncowym adresem IP do listy urzgdzen.
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Adding kiode

PO omasn # [P Sagmenl Hix-Conned D EHame Saiial Part

P Server HIDOHS Batch Impori

Aod Ofline Device

Start IP

End P

Pait ]
User Name

Passwornd
+ Expodt to Group
Create group with devics IF

Add Cancel

Dodawanie urzadzen przez Hik-Connect

Informacje ogéine:
Istnieje mozliwo$¢ dodania urzadzen podfaczonych przez Hik-Connect, wprowadzajgc do systemu
konto Hik-Connect i wpisujgc odpowiednie hasto.

Zanim zaczniesz: dodaj urzadzenia do konta Hik-Connect za pomocg iVMS-4200, klienta mobilnego
iVMS-4500 lub Hik-Connect. Szczegdtowe informacje na temat dodawania urzadzen do konta Hik-
Connect za pomocy urzadzenia iVMS-4200 mozna znalezé w podreczniku uzytkownika
oprogramowania klienta iVMS-4200.

1. Zaloguj sie do konta Guarding Vision. Aby uzyska¢ szczegétowe informacje, patrz Instrukcja obstugi
oprogramowania klienta iVMS-4200.

2. Kliknij Guarding Vision Device (urzadzenie Guarding Vision) -> Add (Dodaj), aby otworzy¢ okno
dialogowe dodawania urzadzenia.

3. Wybierz tryb dodawania Guarding Vision Domain.

Wyswietli sie urzadzenie (urzadzenia) dodane do konta Guarding Vision.

4. (Opcjonalnie) Kliknij Refresh (Odswiez), aby od$wiezy¢ liste urzadzen.

5. (Opcjonalnie) W polu Search (Wyszukaj) wprowadz stowo kluczowe nazwy urzadzenia, aby wyszukac
pozgdane urzgdzenie.

6. Zaznacz pole (pola) wyboru, aby wybrac okreslone urzadzenie (urzadzenia).

7. W polach User Name (Nazwa uzytkownika) i Password (Hasto) wprowadz odpowiednio nazwe
uzytkownika urzadzenia i hasto urzadzenia.
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Adding Mode
IP/Diomam IP Segment  *® Guarding Vi EHome Serial Port
IP Server HIDONS Batch Impaort
Curment Account hee1122 +* Refresh | Search p
5 pickname P Device Seral No Added
) . 112.16.89... Mo
- 112.16.89... - No
— . 112.16.89... . No
User Name Fassword:
+ Export to Group
Sel the device name as the group name and add all the channels connected to the devic

| sad_J| Cancel |

Uwagi:
e Domyslna nazwa uzytkownika urzadzenia to ,,admin”.
e Hasto urzadzenia jest tworzone podczas aktywowania urzadzenia. Aby uzyskac szczegdtowe
informacje, patrz Punkt 4.1 , Aktywacja urzadzenia”.

8. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Export to Group (Eksportuj do grupy), aby utworzy¢ grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.

Mozesz domysinie importowaé wszystkie kanaty urzgdzenia do odpowiedniej grupy.

9. Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby dodac urzgdzenie do klienta lokalnego.

Dodawanie urzadzen poprzez konto EHome

Informacje ogéine:

Wprowadzajgc do systemu konto EHome uzytkownik moze doda¢ urzadzenie kontroli dostepu
podtaczone za pomocg protokotu EHome.

Zanim zaczniesz: najpierw ustaw parametry centrum sieci. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz
Punkt 5.4.4 ,Ustawienia sieciowe”.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzadzenia.
2. Jako tryb dodawania wybierz EHome.
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Adding Mode:

|P/Domain IP Segment Hik-ConnectD... @ EHome Serial Port
IP Semver HIDDNS Batch Import

Nickname H
Account:

- Exportto Group

Setthe device name as the group name and add all the channels
connected to the device to the group.

This adding mede only supports to add access control devices

Add Cancel

3. Wprowadz wymagane informacje.

Pseudonim (Nickname): Wprowadz nazwe urzadzenia.
Konto (Account): Wprowadz nazwe konta zarejestrowanego w protokole EHome.

4. Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Export to Group (Eksportuj do grupy), aby utworzyé grupe na
podstawie nazwy urzadzenia.
Mozesz domyslnie importowac wszystkie kanaty urzadzenia do odpowiedniej grupy.

Uwaga: iVMS-4200 udostepnia rowniez metode dodawania urzgdzen w trybie offline.

1) Zaznacz pole wyboru Add Offline Device (Dodaj urzadzenie offline).
2) WprowadZ wymagane informacje, w tym numer kanatu urzadzenia i numer wejscia
alarmowego.
3) Kliknij Add (Dodaj).
Gdy urzadzenie bedace w trybie offline znajdzie sie w trybie online, oprogramowanie automatycznie
sie z nim potaczy.

5. Kliknij Add (Dodaj), aby dodac¢ urzadzenie.

Importowanie wielu urzadzen

Informacje ogéine:
Urzadzenia mozna dodawaé do oprogramowania w grupach, wprowadzajgc informacje o urzadzeniu
do wstepnie zdefiniowanego pliku CSV.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe dodawania urzadzenia.
2. Jako tryb dodawania wybierz opcje Batch Import (Import zbiorczy).
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Add x
Adding Mode:
|P/Domain IP Segment Hik-ConnectD... EHome Serial Port
IP Semver HIDDMS @ Batch import

File (“.csv) |

Export Template

Add Cancel

3. Kliknij Export Template (Eksportuj szablon) i zapisz wczes$niej zdefiniowany szablon (plik CSV) na
swoim komputerze.

4. Otworz wyeksportowany plik szablonu i w odpowiedniej kolumnie wprowadz wymagane informacje
o urzadzeniach, ktére majg zosta¢ dodane.

Pseudonim (Nickname): Wprowadz nazwe urzadzenia.

Tryb dodawania (Adding mode): Mozesz wprowadzi¢ 0, 2, 3, 4, 5 lub 6, ktére wskazujg rézne tryby
dodawania. 0 oznacza, ze urzadzenie jest dodawane przez adres IP lub nazwe domeny; 2 wskazuje, ze
urzadzenie jest dodawane przez serwer IP; 3 wskazuje, ze urzadzenie jest dodawane przez HiDDNS; 4
wskazuje, ze urzadzenie jest dodawane za posrednictwem protokotu EHome; 5 wskazuje, ze urzagdzenie
jest dodawane przez port szeregowy; 6 wskazuje, ze urzadzenie jest dodawane przez Hik-Connect
Domain.

Adres (Address): Edytuj adres urzadzenia. Jesli ustawisz O jako tryb dodawania, powiniene$
wprowadzi¢ adres IP lub nazwe domeny urzgdzenia; jesli ustawisz 2 jako tryb dodawania, powinienes
wprowadzi¢ adres IP komputera, na ktérym instalowany jest serwer IP; jesli ustawisz 3 jako tryb
dodawania, powiniene$ wpisa¢ www.hik-online.com.

Port (Port): Wprowadz numer portu urzgdzenia. DomysIna warto$é to 8000.

Informacje o urzadzeniu (Device Information): Jesli ustawisz 0 jako tryb dodawania, to pole nie jest
wymagane; jesli ustawisz 2 jako tryb dodawania, wprowadz? identyfikator urzgdzenia zarejestrowany
na serwerze IP; jesli ustawisz 3 jako tryb dodawania, wprowadZ nazwe domeny urzadzenia
zarejestrowang na serwerze HiDDNS; jesli ustawisz 4 jako tryb dodawania, wprowadz dane konta
EHome; jesli ustawisz 6 jako tryb dodawania, wprowadz numer seryjny urzgdzenia.

Nazwa uzytkownika (User Name): Wprowadz nazwe uzytkownika urzadzenia. Domyslnie nazwa
uzytkownika to ,,admin”.

Hasto (Password): Wprowadz hasto urzadzenia.

ZALECANE SILNE HASLO - Zdecydowanie zalecamy utworzenie silnego hasta
wedtug witasnego wyboru (przy uzyciu co najmniej 8 znakdw, w tym duzych
liter, matych liter, cyfr i znakéw specjalnych) w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa produktu. Zalecamy regularne resetowanie hasta, zwtaszcza w
systemie wysokiego bezpieczenstwa, resetowanie hasta co miesigc lub co
tydzien moze lepiej chroni¢ produkt.
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Dodaj urzadzenie offline (Add Offline Device): mozesz wprowadzi¢ 1, aby wtgczy¢ dodawanie
urzadzenia offline, a nastepnie oprogramowanie automatycznie potfaczy sie z nim, gdy urzadzenie z
trybu offline przejdzie do trybu online. 0 oznacza wytaczenie tej funkcji.

Eksportuj do grupy (Export to Group): Mozesz wprowadzi¢ 1, aby utworzy¢ grupe na podstawie nazwy
urzadzenia (nickname). Wszystkie kanaty urzadzenia zostang domysinie zaimportowane do
odpowiedniej grupy. 0 oznacza wytaczenie tej funkgcji.

Numer kanatu (Channel Number): Jesli dla opcji Add Offline Device (dodaj urzadzenie offline)
ustawiono 1, wprowadz numer kanatu urzadzenia. Jesli ustawisz 0 dla Add Offline Device (dodaj
urzadzenie offline), to pole nie bedzie wymagane.

Numer wejscia alarmowego (Alarm Input Number): Jesli dla opcji Add Offline Device (dodaj
urzadzenie offline) ustawiono 1, wprowadz numer wejscia alarmu urzgdzenia. Jesli ustawisz 0 dla opcji
Add Offline Device (dodaj urzadzenie offline), to pole nie bedzie wymagane.

Numer portu szeregowego (Serial Port No.): Jesli ustawisz 5 jako tryb dodawania, wprowadz numer
portu szeregowego dla urzadzenia kontroli dostepu.

Predkos¢ transmisji (Baud Rate): Jesli jako tryb dodawania ustawisz 5, wprowadz szybkos¢ transmisji
urzadzenia kontroli dostepu.

DIP: Jesli jako tryb dodawania ustawisz 5, wprowadz adres DIP urzgdzenia kontroli dostepu.

Konto Hik-Connect (Hik-Connect Account): Jesli jako tryb dodawania ustawisz 6, wprowadz konto Hik-
Connect.

Hasto Hik-Connect (Hik-Connect Password): Jesli jako tryb dodawania ustawisz 6, wprowadz hasto Hik-
Connect.

5. Kliknij " i wybierz plik szablonu.
6. Kliknij Add (Dodaj), aby zaimportowac urzadzenia.

Po pomysinym dodaniu urzgdzenia zostang wyswietlone na liscie urzadzen do zarzadzania. Mozesz
sprawdzi¢ zuzycie zasobow, stan dysku twardego, stan nagrywania i inne informacje o dodanych
urzadzeniach.

Kliknij Refresh All (Od$wiez wszystko), aby odswiezy¢ informacje o wszystkich dodanych urzadzeniach.
Mozesz réwniez wprowadzi¢ nazwe urzgdzenia w polu filtra do wyszukiwania.

5.4.2 Wyswietlanie statusu urzadzenia

Na liscie urzadzen mozesz wybraé urzagdzenie, a nastepnie klikngé przycisk Device Status (Status
urzadzenia), aby wyswietli¢ jego status.
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Device Status x

Device: T &A Terminal

Card Reader Status Storage Battery ... 3.8V
Arming Status Whether power... No
Battery charge s... Unknown

Card Added 1

| Refresh | Cancel

Uwaga: Wiasciwy interfejs moze réznic sie od zamieszczonego powyzej obrazu.
Korzystajac z tej funkcji, zapoznaj sie z rzeczywistym interfejsem oprogramowania.

Status drzwi (Door Status): status potgczonych drzwi.

Status hosta (Host Status): Status hosta, w tym napiecie zasilania akumulatora (Storage Battery Power
Voltage), status zasilania urzadzenia (Device Power Supply Status), stan blokady wielu drzwi (Multi-
door Interlocking Status), stan zabezpieczenia przed powtdornym przejsciem (Anti-passing Back Status)
i stan zabezpieczenia przed wtamaniem (Host Anti-Tamper Status).

Status czytnika kart (Card Reader Status): status czytnika kart.

Uwaga: Jesli uzywasz czytnika kart z potgczeniem RS-485, mozesz wyswietli¢ status online lub offline.
Jesli uzywasz czytnika kart z potgczeniem Wiegand, mozesz zobaczy¢ status trybu offline.

Status wyjscia alarmowego (Alarm Output Status): Stan wyjscia alarmowego kazdego portu.

Uwaga: Model urzadzenia z przyrostkiem ,-1” nie obstuguje weryfikacji statusu wyjscia alarmowego.
Status czujnika zdarzenia (Event Sensor Status): Stan czujnika zdarzen kazdego portu.

Status sterownika drzwi (Secure Door Control Unit Status): status online i status ochrony
antysabotazowej sterownika drzwi.

Stan zabezpieczenia (Arming Status): status uzbrojenia urzadzenia.

5.4.3 Edytowanie informacji podstawowych

Informacje ogdlne:
Po dodaniu urzadzenia kontroli dostepu mozna edytowac podstawowe informacje o urzadzeniu.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz urzadzenie z listy urzadzen.

2. Kliknij Modify (Modyfikuj), aby wyswietli¢ okno edycji informacji o urzadzeniu.

3. Kliknij na zaktadke Basic Information (Informacje podstawowe), aby przejs¢ do interfejsu informacji
podstawowych.
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Modify x
EX o
W Metwork Settings g
RS-485 Settings @ |PIDomain IP Segment Hik-Connect D EHome Serial Port
£ Wiegand Settings
IP Server HIDDMNS Batch Import

Mickname: Access Control Terminal

Address: [X)()O(X)O(X

Port: 8000

User Name: admin

Passwaord: sansass

Modify Cancel

4. Edytuj informacje o urzadzeniu, w tym tryb dodawania, nazwe urzadzenia, adres IP urzadzenia,
numer portu, nazwe uzytkownika i hasto.

5.4.4 Ustawienia sieciowe

Informacje ogdlne:
Po dodaniu urzadzenia kontroli dostepu mozna zmienia¢ ustawienia trybu przesytania, centrum
sieciowego i centrum komunikacji bezprzewodowej.

Wybierz urzadzenie z listy urzadzen i kliknij przycisk Modify (Modyfikuj), aby wyswietli¢ okno edycji
informacji o urzadzeniu.

Kliknij zaktadke Network Settings (Ustawienia sieciowe), aby przejs¢ do interfejsu ustawien sieci.

Ustawienia trybu przesytania

Informacje ogolne:

Uzytkownik urzadzenia moze ustawi¢ grupe gtéwna do przesytania rejestrow za pomocg protokotu
EHome.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Uploading Mode (Tryb przesytania danych).

Uploading Mode  Metwork Center Wireless Communication Center

Center Group Center Group1 -
Enable

Uploading Mode:
Main Channel  Close
Backup Channel Close

Save

2. Z listy rozwijanej wybierz grupe gtdwna.
3. Zaznacz pole wyboru Enable (wtacz), aby wtgczy¢ wybrang grupe gtéwna.
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4. Z listy rozwijanej wybierz tryb przesytania danych. Mozesz wiaczyé N1/G1 dla kanatu gtéwnego i
kanatu pasywnego (BACKUP), lub wybierz Close (Zamknij), aby wytaczy¢ kanat gtéwny lub kanat
pasywny (BACKUP).

Uwaga: Kanat gtdwny i kanat pasywny (BACKUP) nie mogg jednoczesnie aktywowac N1 lub G1.

5. Kliknij przycisk Save (zapisz), aby zapisa¢ wybrane parametry.

Ustawienia centrum sieci

Na stronie ustawien sieciowych uzytkownik moze ustawic¢ konto dla protokotu EHome. Po wykonaniu
tej czynnosci istnieje mozliwos¢ dodawania urzadzen za pomocg protokotu EHome.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Network Center (Centrum sieci).

Uploading Mode MNetwork Center | Wireless Communication Center

Center Group Center1

Address Type: |Domain Name ¥

Domain Mame:

Port

Protacol Type:

Account:

Save

. Z listy rozwijanej wybierz grupe gtdwna.

. Wybierz typ adresu.

. Ustaw adres IP/nazwe domeny.

. Ustaw numer portu dla protokotu EHome. DomysInie numer portu to 7660.

. Wybierz typ protokotu jako EHome.

. Ustal nazwe konta dla centrum sieci.

. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ parametry.

Uwagi:

e Nazwa konta powinna zawierac od 1 do 32 znakéw. Dozwolone s3 tylko litery i cyfry.

e Numer portu sieci bezprzewodowej i sieci przewodowej powinien by¢ zgodny z numerem
portu EHome.

e Mozesz ustawi¢ nazwe domeny w obszarze Enable NTP (wtgcz NTP), sekcji Time (edycja czasu)
w konfiguracji zdalnej (Remote Configuration). Aby uzyskaé szczegétowe informacje, sprawdz
sekcje Time (edycja czasu) w Punkcie 4.4.5 , Konfiguracja zdalna”.

oONO UL B~ WN

Ustawienia centrum komunikacji bezprzewodowej

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij na zaktadke Wireless Communication Center (Centrum komunikacji bezprzewodowej).
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Uploading Mode Metwork Center Wireless Communication Center

APN Name | 1+
SIM Card No.:
Center Group  Centerl v
IP Address:  0.0.0.0
Port:
Protocol Type: v
Account:

Save

. Wybierz nazwe APN: CMNET lub UNINET.

. Wprowadz numer karty SIM.

. Z listy rozwijanej wybierz grupe gtdwna.

. Wprowadz adres IP i numer portu.

. Wybierz typ protokotu jako EHome. Domysinie numer portu EHome to 7660.

. Ustaw nazwe konta dla centrum sieci. Nazwa konta powinna by¢ uzywana tylko na jednej platformie.
. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ parametry.

OO U B~ WN

Uwaga: Numer portu sieci bezprzewodowej i sieci przewodowej powinien by¢ zgodny z numerem
portu EHome.

5.4.5 Ustawienia RS-485

Cel:

Uzytkownik urzadzenia moze ustawic¢ parametry RS-485, w tym port szeregowy, szybko$¢ transmisji,
ilos¢ bitdéw danych, ilos$¢ bitdw stopu, typ parzystosci, tryb komunikacji, tryb pracy i tryb potaczenia.
Uwaga: Ustawienia RS-485 powinny by¢ obstugiwane przez urzadzenie.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz urzadzenie z listy urzadzen i kliknij Modify (Modyfikuj), aby wyswietli¢ okno modyfikacji
urzadzenia.

2. Kliknij karte RS-485 Settings (Ustawienia RS-485), aby przej$¢ do interfejsu ustawien RS-485.

Senal Pork |1

2. Z listy rozwijanej wybierz numer seryjny portu, aby ustawi¢ parametry RS-485.

Baud Rale, 13200 Z
Data Bit: 6o
Stp Bt 1BR
Party  Mone
Communication Mods:  Half Dupdar
Working Mode’  Console

Connection Made

Conned Card Reader

save
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3. Ustaw szybkos$¢ transmisji (Baud Rate), ilos¢ bitow danych (Data Bit), ilos¢ bitéw stopu (Stop Bit), typ
parzystosci (Parity), tryb komunikacji (Communication Mode), tryb pracy (Working Mode) i tryb
potaczenia (Connection Mode).

4. Kliknij Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia, a skonfigurowane parametry zostang automatycznie
zastosowane do urzadzenia.

Uwaga: Po zmianie trybu pracy urzadzenie zostanie ponownie uruchomione. Po zmianie trybu pracy
pojawi sie monit.

5.4.6 Ustawienia Wiegand

Cel:
Uzytkownik moze ustawic¢ kanat Wiegand i tryb komunikacji.
Uwaga: Ustawienia Wiegand powinny by¢ obstugiwane przez urzadzenie.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz urzadzenie z listy urzadzen i kliknij Modify (Modyfikuj), aby wyswietli¢ okno modyfikacji
urzadzenia.

2. Kliknij karte Wiegand Settings (Ustawienia Wiegand), aby przejs¢ do interfejsu Wiegand Settings.

Wiggand Ma 1 -

Communication Dirgcion Recine .

Save

3. Z listy rozwijanej wybierz numer kanatu Wiegand i tryb komunikacji.

Jesli ustawisz Kierunek komunikacji (Communication Direction) jako Wyslij (Send), musisz ustawic
tryb Wiegand jako Wiegand 26 lub Wiegand 34.

4. Kliknij Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia, a skonfigurowane parametry zostang automatycznie
zastosowane do urzadzenia.

Uwaga: Po zmianie kierunku komunikacji urzadzenie zostanie ponownie uruchomione. Po zmianie
kierunku komunikacji pojawi sie odpowiedni monit.

5.4.7 Szyfrowanie karty M1

Funkcja szyfrowania kart M1 zwieksza poziom zabezpieczen uwierzytelniania, ktéry powinien by¢
stosowany wraz ze stacjg rejestracji kart w firmie za pomoca oprogramowania klienckiego lub klienta
WWW. Po wydaniu karty na kontrolerze mozna ustawié funkcje szyfrowania karty M1.

Uwaga: Tylko modele DS-K1T803MF i DS-K1T804MF obstugujg funkcje szyfrowania kart M1.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz urzadzenie z listy urzadzen i kliknij Modify (Modyfikuj), aby wyswietli¢ okno modyfikacji
urzadzenia.

2. Kliknij zaktadke Szyfrowanie karty M1 (M1 Card Encryption), aby przejs¢ do interfejsu szyfrowania
karty M1.

3. W interfejsie szyfrowania karty M1 zaznacz pole wyboru Enable (Wtacz), aby wigczy¢ funkcje
szyfrowania karty M1.
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« Enable

Sedoily 10

4. Ustaw identyfikator sektora.
5. Kliknij Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
Uwaga: Identyfikator sektora miesci sie w zakresie od 1 do 40.

5.4.8 Konfiguracja zdalna

Informacje ogélne:

Na liscie urzadzen wybierz okreslone urzadzenie i kliknij przycisk Remote Configuration (Konfiguracja
zdalna), aby przej$¢ do interfejsu konfiguracji zdalnej. W tym miejscu mozesz ustawié¢ szczegétowe
parametry wybranego urzadzenia.

Sprawdzanie informacji o urzgdzeniu

Instrukcja postepowania:

1. Na liscie urzadzen kliknij opcje Remote Configuration (Konfiguracja zdalna), aby przejs¢ do
interfejsu konfiguracji zdalnej.

2. Kliknij System -> Device Information (Informacje o urzadzeniu), aby sprawdzi¢ podstawowe
informacje o urzadzeniu i informacje o wersji urzadzenia.

Basic Information

Device Type:  )H-G0000

Device Serial Mo, RRG0000 0000000

Version Information

Firmware Version: V1.1.0 build 333800

Hardware Version: 0x10001

Edytowanie nazwy urzgdzenia

W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij System -> General (Ustawienia ogdlne), aby skonfigurowaé
nazwe urzadzenia i nadpisac parametr plikow zapiséw. Kliknij Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
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Device Information

Device Name: | JOOCOCCOOOO0COGKKK. |

Save

Edytowanie czasu

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij System -> Time (Czas), aby skonfigurowad strefe czasowa.

2. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Enable NTP (Wtacz NTP) i skonfiguruj adres serwera NTP, numer
portu i odstepy czasu synchronizacji.
3. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Enable DST (Wtacz DST) i skonfiguruj czas DST (czas letni),

godzine rozpoczecia i zakoniczenia czasu letniego oraz wartos¢ przesuniecia czasu.

4. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Time Zone

~/ Enable HTP

|+/ Enable DST

Select Time Zone:

Server Address:
MTP Port:

Sync Interval;

Start Time:
End Time:

DST Bias:

(GMT+05:00) Beijing, Hong Kong, Perth, Singa... |~

123

0 Minute(s)

April ~ |FirstWeek |~ Sun v[|2 =00
October |~ LastWeek |~ Sun vl|2 o
60 min W

Save

Ustawienia konserwacji systemu

Informacje ogélne:

Sg to funkcje systemu pozwalajgce zdalnie uruchomié urzadzenie, przywrdcié¢ ustawienia domysine

urzadzenia, zaimportowac plik konfiguracyjny, zaktualizowa¢ urzadzenie itp.

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij System -> System Maintenance (Konserwacja systemu).

2. Kliknij Reboot (Uruchom ponownie), aby ponownie uruchomi¢ urzadzenie.
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Kliknij Restore Default Settings (Przywrdé¢ ustawienia domysline), aby przywrdci¢ ustawienia domysine
urzadzenia, z wyjgtkiem adresu IP.

Kliknij przycisk Restore All (Odtwérz wszystko), aby przywrocié¢ parametry domysine urzadzenia. Po
przywroceniu parametréw domysinych urzadzenia przeprowadz ponowng aktywacje urzadzenia.

Uwaga: Plik konfiguracyjny zawiera parametry urzadzenia.

Kliknij Import Configuration File (Importuj plik konfiguracyjny), aby zaimportowa¢ plik konfiguracyjny
z lokalnego komputera.

Kliknij Export Configuration File (Eksportuj plik konfiguracyjny), aby wyeksportowac plik
konfiguracyjny z urzadzenia do komputera lokalnego.

Uwaga: Plik konfiguracyjny zawiera parametry urzadzenia.

3. Mozesz takze zdalnie zaktualizowa¢ urzadzenie.
1) W czesci Remote Upgrade (Aktualizacja zdalna) kliknij ™", aby wybraé plik aktualizacji.
2) Kliknij Upgrade (Aktualizuj), aby rozpocza¢ aktualizacje.

Uwaga: Tylko urzadzenie podtgczone przez RS-485 obstuguje aktualizacje czytnika kart.

System Management

Reboot
Restore Default Settings
Restore All
Impart Configuration File
Export Configuration File

Remote Upgrade

Select Type: | Controller Upgrade

Select File: Upgrade

Progress: |- .|

Zarzadzanie uzytkownikami

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij System -> User (Uzytkownik).

str. 92



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

© Add 2 Edit
User Name Priority IP Address MAC Address Password Security
admin Administrator 0000 00:00:00:00:00:00  Risky

2. Kliknij Add (Dodaj), aby doda¢ uzytkownika lub wybierz uzytkownika z listy uzytkownikdéw i kliknij
Edit (Edytuj), aby edytowac uzytkownika. Istnieje mozliwos¢ edytowania hasta uzytkownika, adresu IP,
adresu MAC i uprawnien uzytkownika. Kliknij OK, aby zakoriczy¢ edycje.

B User Parameter - — W — L @

User Information

User Type: Admi L User Name: gdrmin
Password: |foanes Confirm Password: sesee
IP Address: 0000 WAC Address 00:00:00:00:00:00

User Primission

+/ Remote Operation: Alarm Disarming

< Arm

AN

Remote Log Search//Status

LN

Remote Shutdown / Reboot

AN

Remote Parameter Settings

' Get Parameters

S

Restore Default Settings

<

Remote Upgrade

OK Cancel

Ustawienia bezpieczenstwa

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij System -> Security (Bezpieczenstwo).

Encryption Mode

Level: Compatible Mode -
Software

Enable SSH
~ Enable lllegal Login Lock

Save

2. Z listy rozwijanej wybierz poziom szyfrowania.

3. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Enable SSH (Wtacz SSH) i Enable lllegal Login Lock (Wiacz
blokade nielegalnego logowania) dla wzmocnienia bezpieczenstwa urzgdzenia.

4. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
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Konfigurowanie parametréw sieci

Kliknij Network (Sie¢) -> General (Ogdlne). Mozesz skonfigurowac typ NIC, adres IPv4, maske podsieci
(IPv4), brame domysing (IPv4), adres MTU, MTU i port urzadzenia. Kliknij Save (Zapisz), aby zapisac

ustawienia.

MNIC Type: 10M/100MM1000M Self-... |~
IPv4 Address:
Subnet Mask {IPv4):
Default Gateway (IPvd);
MAC Address:
MTU(Byte): 1500

Device Port: 8000

Save

Konfigurowanie metody przesytania danych

Informacje ogdlne:

Oprogramowanie systemowe pozwala ustawi¢ grupe gtéwng na potrzeby przesytania rejestréw za

pomocg protokotu EHome.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij Network (Sie€) -> Report Strategy (Metoda raportowania).

Center Group: Center Group1 v
+/ Enable

Uploading Method Configuration

Main Channel: | N1 ~ | Settings
Backup Channel 1: Close »

Backup Channel 2: Cloze

Backup Channel 3: Clozse

Save

2. Z listy rozwijanej wybierz grupe gtdwna.

3. Zaznacz pole wyboru Enable (Wtacz).

4. Ustaw metode przesytania danych.

Mozesz ustawic kanat gtéwny i kanat pasywny (BACKUP).

5. Kliknij Settings (Ustawienia) po prawej stronie pola kanatu, aby przejs¢ do ustawien

zaawansowanych.
6. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
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Konfigurowanie parametréw centrum sieci

Informacje ogéine:
Podczas dodawania urzadzenia przez konto EHome mozesz ustawi¢ parametry centrum sieci.

Uwaga: Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat dodawania urzadzenia poprzez konto EHome,
patrz Rozdziat 5.4.1 ,,Dodawanie urzadzenia kontroli dostepu”.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij Network (Sie€) -> Network Center Configuration (Konfiguracja centrum sieci).

2. Z listy rozwijanej wybierz opcje Notify Surveillance Center (powiadom centrum nadzoru).
3. Ustaw centralny adres IP, numer portu, typ protokotu i nazwe uzytkownika.

4. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Ustawienia zaawansowane sieci

Kliknij Network (Sie¢) -> Advanced Settings (Ustawienia zaawansowane). Mozesz skonfigurowac
adres DNS 1, adres DNS 2, adres IP hosta alarmu i port hosta alarmu. Kliknij Save (Zapisz), aby zapisa¢
ustawienia.

DM31IP Address: 0.0.0.0

DMSZ IP Address:  0.0.0.0
Security Control Platform... 0.0.0.0
Security Control Platform... 0

Save

Konfigurowanie Wi-Fi

Informacje ogélne:
Mozesz ustawic¢ parametry Wi-Fi urzadzenia, aby urzadzenie tgczyto sie z siecig bezprzewodowsa.

Uwaga: Model urzadzenia z przyrostkiem ,,-1” nie obstuguje tej funkcji.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij Network (Sie€) -> Wi-Fi.
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+/ Enable

S5ID: Select...
Password:
Display Password
Encryption Mode:  Mone

Connection Status: Disconnected Error Reason: Unknown Errar Refresh

NIC Type: |Wired Connection -

Enable DHCP.

IP Address:  192.168.0.10

Subnet Mask: 2552552550
Default Gateway: 0.0.0.0

MAC Address: 46

DNS1 P Address: 0.0.0.0

DNSZ IP Address: 0.0.0.0

Save

2. Zaznacz pole wyboru Enable (Wiacz).

3. Ustaw SSID Wi-Fi (nazwa sieci).

Mozesz tez klikngé Select... (Wybierz...), aby wybra¢ Wi-Fi.

4. Wprowadz hasto Wi-Fi.

5. (Opcjonalnie) Kliknij Refresh (Odswiez), aby odswiezy¢ status Wi-Fi.

6. (Opcjonalnie) Wybierz typ NIC.

Mozesz wybra¢ Wired Connection (Potaczenie przewodowe) lub Auto Switch (Zataczanie
automatyczne).

7. (Opcjonalnie) Mozesz wytgczy¢ DHCP i recznie ustawié adres IP sieci, maske podsieci, brame
domysing, adres MAC, adres IP DNS1 i adres IP DNS2.

8. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Konfigurowanie parametréw przekaznika

Mozesz przegladac¢ parametry przekaznika, w tym nazwe przekaznika, opdznienie wyjscia i strefe

g

potgczong. Mozesz takze ustawié nazwe przekaznika i opdznienie wyjscia klikajac ikone

Konfigurowanie parametréw kontroli dostepu (otwierania drzwi po rejestracji)

Instrukcja postepowania:

1. W interfejsie konfiguracji zdalnej kliknij opcje Other (Inne) -> Access Control Parameters (Parametry
kontroli dostepu).

2. Wybierz i zaznacz opcje zgodnie z wtasnymi potrzebami.
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Wiacz komunikaty gtosowe (Enable Voice Prompt): jesli zaznaczysz pole wyboru, w urzadzeniu wiaczg
sie komunikaty gtosowe. Podczas korzystania z urzadzenia ustyszysz komunikat gtosowy.

Wprowadz numer karty za pomoca klawiatury (Press Key to Input Card No.): Jesli zaznaczysz to pole
wyboru, mozesz wprowadzi¢ numer karty za pomoca klawiatury.

3. Kliknij Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Enable Voice Prompt i
Press Key to Input Card Mo.

Save

Przesytanie obrazu tta

Kliknij Other (Inne) -> Picture Upload (Przesytanie obrazéw). Kliknij |, aby wybra¢ obraz z dysku
lokalnego. Mozesz takze klikng¢ Live View (Podglad na zywo), aby wyswietli¢ podglad obrazu. Kliknij
opcje Picture Upload (Przesytanie obrazéw), aby przesta¢ obraz.

Picture Name:

Live View

Delete Picture = Picture Upload

Tryb pracy przekaznika

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij Operation (Obstuga) -> Relay (Przekaznik).

W tym miejscu Mozesz zobaczy¢ status przekaznika.

2. Zaznacz pole wyboru przekaznika.

3. Kliknij Open (Otwérz) lub Close (Zamknij), aby otworzy¢/zamknaé przekaznik.
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4. (Opcjonalnie) Kliknij Refresh (Odswiez), aby odswiezy¢ status przekaznika.

Open Close Refresh

Relay Mo Marme Status

1 Close

Wyswietlanie statusu przekaznika

Kliknij Status -> Relay (Przekaznik), aby wyswietli¢ status przekaznika.

Relay Status

Relayl Close

5.5 Zarzadzanie organizacjami

Mozesz dodawadé, edytowacd i usuwac organizacje wedtug swoich potrzeb.

Kliknij zaktadke E, aby przejs¢ do interfejsu zarzgdzania osobami (Person) i kartami (Card).

i 2 EEAAR b FHAS ERAS HNEFHAS HEEE
x] S A S fieo)

&0 #3 [ x B
FHHE & T E Face Quantity  HB#F

1 001 0 0 Ll
1 o002 0 0 ]
1 003 0 0 =

fi
=
(i
&
i}

Er e
example01

example01

R
i i g
3

exampled1

EEE 3 B8 11 SASTAN S0 fal] BEfS

str. 98



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

5.5.1 Dodawanie organizacji

Instrukcja postepowania:

1. Na liscie organizacji (po lewej stronie) dodaj organizacje naczelng jako organizacje macierzystg
wszystkich pozostatych organizacji.

Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby wyswietli¢ interfejs dodawania organizacji.

Add Organization

Organization: l| |

OK Cancel

2. Wprowadz nazwe organizacji (Organization Name) zgodnie ze swoimi potrzebami.

3. Kliknij OK, aby zapisa¢ organizacje.

4. Mozesz dodac wiele organizacji zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

Aby doda¢ organizacje podrzedne, wybierz organizacje naczelng i kliknij Add (Dodaj).

Powtdrz kroki 2 i 3, aby dodac organizacje podrzedna.

Kolejna dodana organizacja bedzie organizacjg podrzedng organizacji wyzszego poziomu (naczelnej).

Uwaga: Mozna utworzy¢ do 10 poziomdw organizacji.

5.5.2 Modyfikowanie i usuwanie organizacji
Mozesz wybra¢ dodang organizacje i klikng¢ Modify (Zmien), aby zmienic jej nazwe.

Mozesz wybrac organizacje i klikng¢ przycisk Delete (Usun), aby jg usungcd z listy organizaciji.

Uwagi:
e Jesli usuniesz organizacje naczelng organizacje nizszego szczebla rowniez zostang usuniete.
e Upewnij sie, ze w organizacji nie ma dodanej zadnej osoby, poniewaz w takim wypadku
organizacja nie bedzie mogta zosta¢ usunieta.

5.6 Zarzadzanie personelem

Po dodaniu organizacji mozna dodaé do organizacji osobe i zarzadza¢ dodang osobg, na przyktad
podczas wydawania kart, importowania i eksportowania informacji o osobie itp.

Uwaga: Maksymalnie mozna doda¢ 10000 oséb lub kart.

5.6.1 Dodawanie osoby

Dodawanie osoby (informacje podstawowe)

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz organizacje z listy organizacji i kliknij przycisk Add (Dodaj) w panelu Person (Osoba), aby
wyswietli¢ okno dialogowe dodawania osoby.
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Add Person x

Person No.: 4 i

Person Mame

Gender: @ Male Female &
Phone MNo.:

Date of Birth: 2017-08-23 e
Place of Birth;

Email:

Upload Picture Take Photo
£33 Details | B Permission | Card Face Piclure @ Fingerprint | Aftendance Rule
1D Type: D ~ Country.
1D No.: City:

Job Title Degres: Junior High School Diploma| ~
On Board Date: 2017-03-23 f2f Employment Duration: 10 =

Linked Device: v
Room No.:
Address

Remark:

0K Cancel

2. Numer osoby zostanie wygenerowany automatycznie i nie bedzie mozna go edytowac.

3. Wprowadz informacje podstawowe, takie jak imie i nazwisko, pte¢, nr telefonu, date urodzin i adres
e-mail.

4. Kliknij opcje Upload Picture (Przeslij obraz), aby wybrac¢ zdjecie osoby z komputera lokalnego i
przestac je do klienta.

Uwaga: obraz powinien by¢ w formacie *.jpg.
5. (Opcjonalnie) Mozesz réwniez klikngé przycisk Take Photo (Zréb zdjecie), aby wykonaé zdjecie osoby
za pomocg kamery komputerowe;.

6. Kliknij OK, aby zakonczy¢ dodawanie.

Dodawanie osoby (informacje szczegétowe)

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (Dodaj osobe) kliknij zaktadke Details (Szczegéty).

£33 Details & Permission [ Card Face Piclure & Fingerprint (= Attendance Rule

1D Type: D ~ | Country:

1D No.: City:

Job Title: Degree: Junior High School Diploma| ~
On Board Date: 2017-08-23 [=1 Employment Duration: 10 =
Linked Device: v
Room Mo.:

Address:

Remark:
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2. Wprowad? szczegotowe informacje o osobie, w tym o jej tozsamosci, numerze identyfikacyjnym,
kraju itp., zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

e Powigzane urzadzenie (Linked Device): Mozesz powigzac stacje wewnetrzng z dodawang
osoba.

Uwaga: Jesli wybierzesz Analog Indoor Station (Analogowa stacja wewnetrzna) w Linked
Device (Powigzane urzadzenie), pojawi sie pole Door Station i bedziesz musiat wybra¢ stacje
zewnetrzng, aby komunikowac sie z analogowg stacjg wewnetrzng.

e Numer pokoju (Room No.): Mozesz wpisa¢ numer pokoju osoby.

3. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Dodawanie osoby (uprawnienia)

Podczas dodawania osoby mozna przypisa¢ jej odpowiednie uprawnienia (w tym uprawnienia do
korzystania z urzadzenia kontroli dostepu i uprawnienia kontroli dostepu).

Uwaga: Aby ustawi¢ uprawnienia do kontroli dostepu, patrz Rozdziat 5.8 ,Konfiguracja uprawnien”.

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (Dodaj osobe) kliknij na zaktadke Permission (Uprawnienia).

£ Details | & Permission [17] Card Face Picture & Fingerprint (5= Attendance Rule
Device Operation Role: Normal User ~

Permission(s) to Select Selected Permission(s)

Groupl

==

2. W polu Device Operation Role (Rola uzytkownika) wybierz role uzytkownika podczas korzystania z
urzadzenia kontroli dostepu.

Normalny uzytkownik (Normal User): osoba ma pozwolenie na rejestracje wejscia/wyjscia, przejscie
przez punktu kontroli dostepu itp.

Administrator: osoba posiada uprawnienia normalnego uzytkownika, a takze uprawnienia do
konfiguracji urzagdzenia, w tym dodawania normalnego uzytkownika itp.

3. Na liscie Permission(s) to Select (Lista uprawnien) wyswietlone sg wszystkie skonfigurowane
uprawnienia.

Zaznacz pola wyboru uprawnien i kliknij ,,>”, aby doda¢ uprawnienia do listy uprawnien.
(Opcjonalnie) Mozesz klikngé ,,>>”, aby dodaé wszystkie wyswietlane uprawnienia do listy Selected
Permission(s).

(Opcjonalnie) Na liscie Selected Permission(s) wybierz uprawnienie i kliknij przycisk ,,<”, aby je usung¢
z listy. Mozesz takze klikng¢ ,,<<”, aby usungé wszystkie wybrane uprawnienia.

4. Kliknij OK, aby zapisaé ustawienia.
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Dodawanie osoby (karty)

Mozesz dodac karte i wydac jg okreslonej osobie.
Uwaga: Kazdej osobie mozna przypisa¢ maksymalnie 5 kart.

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (Dodaj osobe) kliknij zaktadke Card (Karta).

¢33 Details &, Permission ©| Card Face Picture &) Fingerprint ‘= Attendance Rule
Add Modify Delete Link Fing ¥ OR Code Link Fac

Index Card Mo. Card Type Card Effective ... | Link Fingerprint | Lil

2. Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby wyswietli¢ okno dialogowe Add Card (Dodaj karte).

Add Card x

Card Type: Mormal Card b
Card Password:
Effective Period:  From 2017-01-18[5%  To 2027-01-18 fit
@ Access Controller .. »
. Read

Card Reader Mode: Card Enroliment ... | Set Card Enroliment Station

Manually Input Enter
Index Card Mo Card Type Card Effective Period

OK Cancel

3. Wybierz typ karty zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

¢ Normalna karta (Normal Card).

e Karta osoby niepetnosprawnej (Card for Disabled Person): Drzwi pozostang otwarte dla
posiadacza karty przez skonfigurowany okres.

e Karta na czarnej licie (Card in Blacklist): Po przeciggnieciu karty nie bedzie mozna otworzy¢
drzwi.

e Karta pracownika ochrony (Patrol Card): Operacja przeciggniecia karty moze stuzyé do
sprawdzania statusu pracy personelu przeprowadzajgcego kontrole. Zezwolenie na dostep
personelu inspekcyjnego mozna dowolnie konfigurowac.
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Uwagi:

Karta interwencji kryzysowej (Duress Card): Otwiera drzwi w sytuacjach kryzysowych
wymagajacych natychmiastowej interwencji.

Superkarta (Super Card): Karta jest wazna dla wszystkich punktéw kontroli dostepu w trakcie
trwania skonfigurowanego harmonogramu.

Karta goscia (Visitor Card): Karta przeznaczona dla gosci. W karcie goscia mozesz ustawic
maksymalng liczbe przeciggnie¢ (Max. Swipe Times).

Maks. liczba przeciggnie¢ (Max. Swipe Times) powinna wynosi¢ od 0 do 255. Gdy liczba
przeciggniec karty jest wieksza niz wartos¢ skonfigurowana w systemie, przeciggniecie karty
konczy sie niepowodzeniem.

Ustawienie liczby przeciggnie¢ na 0 oznacza, ze liczba przeciggniec karty jest nieograniczona.
Karta anulujaca tryb alarmu (Dismiss Card): Po przeciggnieciu karty mozna anulowac stan
alarmowy.

4. W polu Card Password (Hasto karty) wprowadz hasto karty. Hasto karty powinno zawiera¢ od 4 do

8 cyfr.

Uwaga:

Hasto bedzie wymagane, gdy posiadacz karty przeciggnie karte przez czytnik, aby uzyskac

dostep do drzwi, jesli witgczysz jeden z nastepujacych trybédw uwierzytelniania: karta i hasto, hasto i
odcisk palca oraz karta, hasto i odcisk palca. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz Punkt 5.9.2
»Autoryzacja czytnika kart”.

5. Kliknij ﬂ, aby ustawic efektywny czas i date wygasniecia waznosci karty.
6. Wybierz tryb czytnika kart (Card Reader Mode) do odczytu numeru karty.

Uwaga:

Kontroler dostepu: umiesc karte w czytniku kontrolera dostepu i kliknij przycisk Read (odczyt),
aby wyswietli¢ numer karty.

Stacja rejestracji kart: Umies¢ karte w stacji rejestracji kart i kliknij przycisk Read (odczyt), aby
wyswietli¢ numer karty.

Stacja rejestracji kart powinna taczy¢ sie z komputerem z uruchomionym klientem. Mozesz

klikng¢ Set Card Enrollment Station (Wybierz stacje rejestracji kart), aby przejs¢ do ponizszego okna
dialogowego.

1)

Card Enroliment Station x

Type: |DS-K1F100-D8 = |
Connection Mode:

Serial Port Mo Com1 hd
Baud Rate: 19200 b
Timeout after 500 ms
Buzzing 9 Yes No
Card Mo. Type: MNormal hd

M1 Card Encryption Enable
Sector S

Restore Default Value Save

Wybierz Card Enrolment Station.
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Uwaga: Obecnie obstugiwane typy czytnikéw kart to DS-K1F100-D8, DS-K1F100-M, DS-K1F100-
D8E i DS-K1F180-D8E.

2) Ustaw numer portu szeregowego, szybkosc¢ transmisji, warto$é limitu czasu, tryb brzeczyka lub
numer karty.

Uwaga: Biometryczny rejestrator czasu pracy nie obstuguje funkcji szyfrowania M1.

3) Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
Mozesz klikng¢ przycisk Restore Default Value (Przywrd¢ domysing wartosc), aby przywrdcié
ustawienia domysline.

e Reczne wprowadzanie danych: wpisz numer karty i kliknij Enter, aby wprowadzi¢ numer karty.

7. Kliknij przycisk OK i karta(y) zostanie wydana okreslonej osobie.

8. (Opcjonalnie) Mozesz wybrac dodang karte i klikng¢ Modify (Modyfikuj), Delete (Usun) lub QR Code
(Kod QR), aby edytowac lub usung¢ karte lub wygenerowac kod QR dla karty.

9. (Opcjonalnie) Mozesz wygenerowac i zapisa¢ kod QR karty w celu uwierzytelnienia za pomoca kodu

QR.

1) Woybierz dodang karte i kliknij QR Code, aby wygenerowa¢ kod QR karty.

2) W wyskakujgcym okienku kodu QR kliknij Download (Pobierz), aby zapisa¢ kod QR na lokalnym
komputerze.

Mozesz wydrukowac kod QR dla uwierzytelnienia na okreslonym urzadzeniu.

Uwaga: urzadzenie powinno obstugiwa¢ funkcje uwierzytelniania za pomocg kodu QR.
Szczegdtowe informacje na temat ustawiania funkcji uwierzytelniania za pomoca kodéw QR mozna
znalez¢ w podreczniku uzytkownika okreslonego urzadzenia.

10. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Dodawanie osoby (odcisk palca)

Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (Dodaj osobe) kliknij zaktadke Fingerprint (Odcisk palca).

(51 Details & Permi... |- Card FacePi.. @ Finger ‘= Aftendance
Collection Mode: @ Local Collec Remote Colle
Set Fingerprint Start
Delete
Clear
Note: Click Start to start collecting the fingerprint.

2. Wybierz Local Collection (rejestracja lokalna) jako tryb rejestracji odcisku palca.
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3. Przed wprowadzeniem odcisku palca nalezy podtgczy¢ urzadzenie skanujgce odcisk palca do
komputera i odpowiednio je skonfigurowac.

Kliknij opcje Set Fingerprint Machine (Ustawienia urzadzenia skanujacego odcisk palca), aby przejs¢
do nastepujacego okna dialogowego.

Fingerprint Machine x

Device Type: | DS-K1F800-F v|

Serial Port Mo Com1 ¥

Baud Rate: 19200 ¥
Timeoutafter. 20000 ms
Restore Default Value Save

1) Woybierz typ urzadzenia.
Obecnie obstugiwane typy urzadzen skanujacych odcisk palca obejmujg DS-K1F800-F, DS-
K1F300-F, DS-K1F810-F i DS-K1F820-F oraz DS-K1F181-F.

2) W przypadku czytnika linii papilarnych typu DS-K1F800-F mozna ustawi¢ numer portu
szeregowego, szybkos¢ transmisji i limit czasu.

3) Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
Mozesz klikngé przycisk Restore Default Value (Przywré¢é domysing wartosc), aby przywroci¢
ustawienia domysine.

Uwagi:

e Numer portu szeregowego powinien odpowiada¢ numerowi portu szeregowego komputera.
Mozesz sprawdzi¢ numer portu szeregowego w Menedzerze urzadzen na swoim komputerze.

o Szybkos¢ transmisji nalezy ustawi¢ zgodnie z zewnetrznym czytnikiem linii papilarnych.
DomyslIna wartosé to 19200.

e Limit czasu (czas oczekiwania) odnosi sie do aktualnego czasu zbierania odciskow palcéw. Jesli
uzytkownik nie wprowadzi odcisku palca lub wprowadzi nieprawidtowy odcisk palca,
urzadzenie zakomunikuje, ze pobieranie odciskdw palcow zostato zakoriczone.

4. Kliknij przycisk Start, a nastepnie rozpocznij skanowanie odcisku palca.

5. Dwukrotnie przytéz odpowiedni palec do czytnika linii papilarnych.

6. (Opcjonalnie) Mozesz takze klikng¢ opcje Remote Collection (Pobieranie automatyczne), aby
pobraé odciski palcéw z urzadzenia.

Uwaga: Powyzsza funkcja powinna by¢ wspierana przez urzadzenie.

7. (Opcjonalnie) Mozesz wybrac zarejestrowany odcisk palca i klikng¢ Delete (Usun), aby usuna¢ odcisk
palca.

Kliknij Clear (Wyczysc), aby usungé wszystkie odciski palcow.

8. Kliknij OK, aby zapisa¢ odciski palcéw.

Dodawanie osoby (reguta rejestracji obecnosci)

Dla kazdej osoby mozesz ustawic regute rejestracji obecnosci.

Uwaga: Strona tej zaktadki bedzie wyswietlana po wybraniu trybu Non-Residence (budynek
niezamieszkaty) przy pierwszym uruchomieniu oprogramowania.
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Instrukcja postepowania:
1. W interfejsie Add Person (Dodaj osobe) kliknij zaktadke Attendance Rule (Reguta rejestracji
obecnosci).

i23 Details M Permission (1] Card Face Picture @ Fingerprint (5 Attendance Rule
Time and Atendance

Schedule Shift by Organization

ot Required Check-out Not Reguired

« Effective for Overtime + Effective for Holida

More

2. Jedli rejestracja obecnosci odbywa sie w okreslonym czasie, zaznacz pole wyboru Time (Czas) i
Attendance (Obecnosé), aby wtaczy¢ te funkcje dla danej osoby. Nastepnie dane osoby po
przeciggnieciu karty bedy rejestrowane i analizowane pod kgtem okreslonego czas i rejestracji
obecnosci.

Aby uzyskac szczegdtowe informacje na temat rejestracji czasu i obecnosci, kliknij przycisk More
(Wiecej), aby przejs¢ do modutu Time (Czas) i Attendance (Obecnos¢).

3. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Importowanie i eksportowanie informacji o osobie

Informacje o osobie mogg by¢ importowane i eksportowane grupowo.

Instrukcja postepowania:
1. Eksportowanie osoby (Exporting Person): Mozesz wyeksportowac informacje o dodanych osobach
w formacie Excel do lokalnego komputera.
1) Po dodaniu osoby mozesz klikng¢ przycisk Export Person (Eksportuj osobe) na zaktadce Person
(Osoba) -> Card (Karta), aby wyswietli¢ nastepujgce okno dialogowe.
2) Kliknij -/, aby wybrac sciezke zapisu eksportowanego pliku Excel.
3) Zaznacz pola wyboru, aby wybraé informacje o osobie, ktére chcesz wyeksportowad.

Export Person x

Saving Path 0.
MNote: The operation will export all the existing persons.
~ Person No
~ Organization
~ MName
~ Gender
~ 1D Type
+ 1D Mo

~/ Date of Birth

~ Phone No
~ Job Title
~ Address

~ Email

- Crnintne

0K Cancel

4) Kliknij przycisk OK, aby rozpoczac¢ eksportowanie.
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2. Importowanie osoby (Importing Person): Mozesz zaimportowac z lokalnego komputera plik Excel z
informacjami o osobie/osobach.

1) kliknij przycisk Import Person (Importuj osobe) na karcie Person (Osoba) -> Card (Karta).

Import Person »

Flease select the file to import.

Import File:

Download Template for Imporing Fersan

oK Cancel

2) Mozesz klikng¢ Download Template (Pobierz szablon), aby pobrac szablon.
3) Woprowadz informacje o osobie do pobranego szablonu.

4) Kliknij -/, aby wybra¢ plik Excel z informacjami o osobie.

5) Kliknij przycisk OK, aby rozpocza¢ importowanie.

Uzyskiwanie informacji o osobie z urzgdzenia kontroli dostepu

Jesli dodane urzadzenie kontroli dostepu zostato skonfigurowane okreslonymi informacjami o osobie
(w tym danymi osobowymi, odciskiem palcédw, danymi karty), mozna uzyskac informacje o osobie z
urzadzenia i zaimportowac je do klienta w celu dalszego przetwarzania.

Uwaga: Ta funkcja jest obstugiwana tylko przez urzadzenie z wybrang metoda komunikacji TCP/IP.

Instrukcja postepowania:
1. Na licie organizacji po lewej stronie wybierz organizacje do importowania oséb.
2. Kliknij przycisk Get Person (Pobierz osobe), aby wyswietli¢ nastepujgce okno dialogowe.

Select Device x

Nickname IP
10.18.146.86 10.18.146.86
10.16.6.112 10.16.6.112
10.16.6111 10166111

Note: Ifthe person has already been added to other depariment, hefshe will be deleted
from the other department.

| oK J Cancel

3. Zostanie wyswietlone dodane urzadzenie kontroli dostepu.
4. Wybierz urzadzenie, a nastepnie kliknij przycisk OK, aby rozpoczgé pobieranie informacji o osobie z

urzadzenia.
Mozesz takze dwukrotnie klikng¢ nazwe urzadzenia, aby rozpoczgé pobieranie informacji o osobie.
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Uwagi:

e Informacje o osobie, w tym dane osobowe, dane odciskéw palcow danej osoby (jesli zostaty
skonfigurowane) oraz przypisana karta (jesli zostata skonfigurowana) zostang zaimportowane
do wybranej organizacji.

e Jesliokno nazwy osoby zapisanej w urzadzeniu jest puste, nazwisko osoby zostanie wypetnione
wydanym numerem karty (po zaimportowaniu do klienta).

e Pteé oséb bedzie domysinie ustawiona jako Male (mezczyzna).

e Mozna importowac do 10000 oséb z maksymalnie 5 kartami kazda.

Edytowanie i usuwanie osoby

Aby zmodyfikowa¢ informacje o osobie i regute rejestracji obecnosci, kliknij lub w kolumnie
Operation (Obstuga) lub wybierz osobe i kliknij Modify (Edytuj), aby otworzy¢ okno edycji osoby.
Mozesz klikngc B, aby wyswietli¢ zapisy przeciggniec karty osoby.

Aby usunac osobe, wybierz osobe i kliknij Delete (Usun).

Uwaga: Jesli karta jest przypisana aktualnej osobie, po usunieciu danej osoby powigzanie bedzie
nieaktualne.

Zmiana organizacji dla okreslonej osoby

W razie potrzeby mozesz przenies¢ osobe do innej organizacji.

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz osobe z listy i kliknij przycisk Change Organization (Zmien organizacje).

Change Organization

Organization: ;testz 4

OK Cancel

2. Wybierz organizacje, do ktdrej chcesz przeniesé osobe.
3. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

Grupowe wydawanie kart

Mozesz wydac wiele kart dla osoby nieposiadajgcej karty.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij przycisk Issue Card in Batch (Grupowe wydawanie kart), aby przejs¢ do ponizszego okna
dialogowego.

Na liscie Person(s) with No Card Issued zostanie wyswietlona kazda dodana osoba bez karty.
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Issue Card in Batch x

Card Type Narmal Card v
Card Password,
Card Quantity: it
Effective Period: From 2017-01-18[(8L To 2027-01-18 51
(@ Access Controller Reader -
Read
Card Reader Mode: Card Enroliment Station Set Card Enrollment Station
Manually Input Enter
Person(s) with No Card Issued Person(s) with Card Issued
Person Name Gender Department Person Name Card No Gender Departn
Wendy Female Department 1
Cindy Female Department 1/5ub Depar...

OK Cancel

2. Wybierz typ karty zgodnie z aktualnymi potrzebami.

Uwaga: Aby uzyskac szczegdtowe informacje na temat typu karty, patrz Adding Person (Dodawanie
osoby).

3. W polu Card Password (Hasto karty) wprowadz hasto karty. Hasto karty powinno zawiera¢ od 4 do
8 cyfr.

Uwaga: Hasto bedzie wymagane, gdy posiadacz karty przeciggnie karte przez czytnik, aby uzyskac
dostep do drzwi, jesli witgczysz jeden z nastepujgcych trybédw uwierzytelniania: karta i hasto, hasto i
odcisk palca oraz karta, hasto i odcisk palca. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz Punkt 5.9.2
,»Autoryzacja czytnika kart”.

4. Wprowad?z liczbe wydanych kart dla kazdej osoby.

Na przyktad, jesli ilosé kart wynosi 3, mozesz odczytaé lub wpisac trzy numery kart dla kazdej osoby.
5. Kliknij ﬂ, aby ustawic efektywny czas i date wygasniecia waznosci karty.

6. Do odczytu numeru karty wybierz Card Reader Mode (Tryb czytnika kart).

o Kontroler dostepu: umies¢ karte w czytniku kontrolera dostepu i kliknij przycisk Read (Odczyt),
aby wyswietli¢ numer karty.

e Stacja rejestracji kart: Umies¢ karte w stacji rejestracji kart i kliknij przycisk Read (Odczyt), aby
wyswietli¢ numer karty.

Uwaga: Stacja rejestracji kart powinna tgczy¢ sie z komputerem z uruchomionym klientem. Mozesz

klikngé Set Card Enrollment Station (Wybierz stacje rejestracji kart), aby przejs¢ do ponizszego okna
dialogowego.
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Card Enroliment Station x

Type: |DS-K1F100-D8 = |
Connection Mode:

Serial Port Mo Com1 hd
Baud Rate: 19200 b
Timeout after 500 ms
Buzzing 9 Yes No
Card Mo. Type: MNormal hd

M1 Card Encryption Enable

Sector Selected Sectors (0/0)  Modify

Restore Default Value Save

1) Woybierz Card Enrolment Station.

Uwaga: Obecnie obstugiwane typy czytnikéw kart to DS-K1F100-D8, DS-K1F100-M, DS-K1F100-
D8E i DS-K1F180-DS8E.

2) Ustaw numer portu szeregowego, szybkosc¢ transmisji, wartosé limitu czasu, tryb brzeczyka lub
numer karty.

Uwaga: Biometryczny rejestrator czasu pracy nie obstuguje funkcji szyfrowania M1.

3) Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
Mozesz klikng¢ przycisk Restore Default Value (Przywré¢ domysing wartosc), aby przywrécié
ustawienia domysine.

e Reczne wprowadzanie danych: wpisz numer karty i kliknij Enter, aby wprowadzi¢ numer karty.

7. Po wydaniu okres$lonej osobie karty, dane osoby i karty bedg wyswietlane na liscie oséb z wydang
kartg (Person(s) with Card Issued).
8. Kliknij OK, aby zapisa¢ ustawienia.

5.7 Harmonogramy i szablony

Informacje ogdlne:

Mozesz skonfigurowac szablon, w tym harmonogram tygodniowy i harmonogram urlopéw. Po
utworzeniu szablonéw mozna dodac¢ skonfigurowane szablony do uprawnien kontroli dostepu
(podczas ustawiania uprawnien), aby uprawnienia kontroli dostepu zaczety obowigzywac¢ w czasie
obowigzywania szablonu.

Kliknij , aby otworzy¢ interfejs harmonogramu i szablonu.

str. 110



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

M wWeek Schedule | Holiday Group E Template

 AddWeek.. Delete W... Property ke save

Search... o]

Week Schedule ... Whole Week Schedule

|| Blank Template
In Whole Week Schedule, the-card swiping is valid in each

Remark: day of the week It cannot be edited or deleted.
Copy to # Delete D T Clear
o 2 4 [ 8 10 12 14 16 1% 20 2 24

Man

Tue

] 2 4 6 8 10 12 14 16 1 20 22 24
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Mozesz zarzadza¢ harmonogramem uprawnien kontroli dostepu, w tym Harmonogramem
tygodniowym (Week Schedule), Harmonogramem urlopow (Holiday Schedule) i Szablonem

e

(Template). Aby zapoznac sie z ustawieniami uprawnien, zobacz Punkt 5.8 , Konfiguracja uprawnien”.

5.7.1 Harmonogram tygodniowy

Kliknij karte Week Schedule (Harmonogram tygodniowy), aby przejs¢ do interfejsu zarzadzania
harmonogramem tygodniowym (Week Schedule Management).

Klient domysinie definiuje dwa rodzaje harmonogramu tygodniowego: Harmonogram tygodniowy
(Whole Week Schedule) i Pusty harmonogram (Blank Schedule), ktérych nie mozna usung¢ ani
edytowac.

e Harmonogram tygodniowy: Przecigganie kart jest rejestrowane kazdego dnia tygodnia.
e Pusty harmonogram: Przecigganie kart nie podlega rejestracji w kazdym dniu tygodnia.
Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja, aby zdefiniowa¢ harmonogramy niestandardowe.
Informacje ogdlne:

1. Kliknij przycisk Add Week Schedule (Dodaj harmonogram na caty tydzien), aby wyswietli¢ interfejs
dodawania harmonogramu.

Add Week Schedule ®

Week Schedule Name:

i OK . Canc_el
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2. Wprowadz nazwe harmonogramu tygodniowego i kliknij przycisk OK, aby doda¢ harmonogram
tygodniowy.

3. Wybierz dodany harmonogram tygodniowy z listy harmonograméw. Po prawej stronie mozesz
sprawdzi¢ wtasciwosci harmonogramu.

Mozesz edytowac nazwe harmonogramu tygodniowego i wprowadzaé wtasne uwagi.

4. W harmonogramie tygodniowym kliknij na wybrane dni harmonogramu, aby zaznaczy¢ okresy
aktywacji skonfigurowanych uprawnien.

Uwaga: Dla kazdego dnia w harmonogramie mozna ustawic¢ do 8 okresdw aktywacji uprawnien.

5. Gdy kursor zmieni sie na ﬂ, mozesz przesungé wybrany pasek czasu, ktory wtasnie edytowates.
Mozesz takze edytowac wyswietlany punkt czasu, aby ustawic¢ doktadny okres.

Kiedy kursor zamieni sie na =3 mozesz wydtuzy¢ lub skréci¢ wybrany pasek czasu.

6. Opcjonalnie mozesz wybraé pasek czasu harmonogramu, a nastepnie klikngé przycisk Delete
Duration (Usun okres), aby usuna¢ wybrany pasek czasu, lub klikngé Clear (Wyczys€), aby usungé
wszystkie paski czasu. Kliknij opcje Copy to Week (Kopiuj dla catego tygodnia), aby skopiowaé
ustawienia paska czasu do catego tygodnia.

7. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

5.7.2 Wprowadzanie grup urlopéw

Kliknij zaktadke Holiday Group (Grupy urlopéwy), aby przejsé do interfejsu Holiday Group Management
(Zarzadzanie grupami urlopéw).

T WeekSchedule | Holiday Group | [f5] Template
Add Hali Delate H. Praperty | I sae

Search o]

Remark;

Holiday List Add Holiday PrevPage Next Page
Index Start Date End Date Duration Operation

0 2 4 ] 2 0 2 14 & 2 20 2 M
1 2017-01-01 [ 201701037 W‘ kM i o %

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij przycisk Add Holiday Group (Dodaj grupe urlopow) znajdujacy sie po lewej stronie, aby
wyswietli¢ interfejs dodawania grup urlopéw.
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Add Holiday Group x

Holiday Group Name: !Long Holiday{ ]

OK Cancel

2. W polu tekstowym wprowadz nazwe grupy urlopdw i kliknij przycisk OK, aby doda¢ nowg grupe
urlopowsa.

3. Wybierz dodang grupe urlopdw. Mozesz teraz edytowaé nazwe grupy urlopow i wprowadzi¢ do niej
dowolne uwagi.

4. Kliknij ikone Add Holiday (Dodaj urlop) znajdujacy sie po prawej stronie, aby dodaé¢ nowy urlop do
aktualnej listy urlopdw i skonfigurowac czas trwania urlopu.

Uwaga: Do jednej grupy urlopéw mozna dodac¢ maksymalnie 16 urlopow.

1)

2)

3)
4)

Holiday List 4= Add Holiday Prev Page Next Page
Serial No, | Start Date End Date Duration Operation
- o 2 4 (] - A o . B L L e e -
L wmans @ |[aents [ e ———— = T X
v o 2 4 L] g 10 12 14 16 18 20 22 2
: CEr - ST TR AR

W harmonogramie okresow kliknij na wybrane pole i zaznacz przeciggnieciem kursora okres
aktywacji skonfigurowanych uprawnien.

Uwaga: Dla kazdego okresu w harmonogramie mozna ustawic¢ do 8 czaséw trwania.

Gdy kursor zmieni sie na ﬂ, mozesz przesungé wybrany pasek czasu, ktory wtasnie
edytowates. Mozesz takze edytowac wyswietlany punkt czasu, aby ustawi¢ doktadny okres.
Kiedy kursor zamieni sie na =4 mozesz wydtuzy¢ lub skréci¢ wybrany pasek czasu.
Opcjonalnie mozesz wybrac¢ pasek czasu harmonogramu, a nastepnie klikng¢ -, aby usungé
wybrany pasek czasu, lub kliknagé I, aby usuna¢ wszystkie paski czasu urlopu. Kliknij *¢, aby
bezposrednio usung¢ wybrany urlop.

5. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Uwaga: Urlopy nie mogg sie ze sobg pokrywac.

5.7.3 Szablon

Po ustawieniu harmonogramu tygodniowego i grupy urlopdw mozna skonfigurowaé szablon
zawierajgcy harmonogram tygodniowy i harmonogram grup urlopow.
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Uwaga: Harmonogram grup urlopéw ma wyzszy priorytet niz harmonogram tygodniowy.

Kliknij zaktadke Template (Szablon), aby przejs¢ do interfejsu zarzadzania szablonami (Template
Management).

|| Week Schedule [ Holiday Group =] Template

_ Add Temp.. Delete T... Property I save

Search P
Template Name Template 1
| Whole Week Template

B Blank Template

|@ week Schedule [iZ] Holiday Group

Week Schedule  \Whole Week Schedule v o AddWeek..

(1] 2 4 & a 10 12 14 16 18 20 22 24
weo |
[ 2 4 6 ] 10 12 14 16 18 20 rur ] 24
T O O S N
(1] 2 4 & 8 10 12 14 15 1z 20 22 24
Fi i ———
(1] 2 4 & a 10 12 14 16 1z 20 22 24
ot |
] 2 4 6 ] 10 12 14 16 18 20 22 24

Istniejg dwa rodzaje harmonograméw domysinych: Harmonogram tygodniowy (Whole Week
Schedule) i Pusty harmonogram (Blank Schedule), ktorych nie mozna usung¢ ani edytowac.

e Harmonogram tygodniowy: Przecigganie karty jest rejestrowane kazdego dnia tygodnia. Nie
zawiera harmonogramu grupy urlopéw.
e Pusty harmonogram: Przecigganie kart nie podlega rejestracji w kazdym dniu tygodnia. Nie

zawiera harmonogramu grupy urlopéw.
Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcja, aby zdefiniowa¢ harmonogramy niestandardowe.

Informacje ogolne:
1. Kliknij Add Template (Dodaj szablon), aby wyswietli¢ interfejs dodawania szablonu.

Add Template *

Template Name:

OK Cancel

2. W polu tekstowym wprowadz nazwe szablonu i kliknij przycisk OK, aby dodac szablon.

3. Wybierz dodany szablon. Mozesz teraz edytowac jego wifasciwosci po prawej stronie (mozesz
edytowac nazwe szablonu i wprowadza¢ dowolne uwagi).

4. Wybierz harmonogram tygodniowy.
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Kliknij zaktadke Week Schedule (Harmonogram tygodniowy) i z listy rozwijanej wybierz
harmonogram.

Mozesz takze klikng¢ Add Week Schedule (Dodaj harmonogram tygodniowy), aby dodac¢ nowy
harmonogram na caty tydzien. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz Rozdziat 5.7.1
,Harmonogram tygodniowy”.

[T Week Schedule | 5| Holiday Group

Week Schedule |Whole Week Schedule | Add Week...
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5. Wybierz grupy urlopéw, aby zastosowac je do harmonogramu.

Uwaga: Mozna dodac do 4 grup urlopow.

| wWeek Schedule || Holiday Group

Holiday Group to Select Selected Holiday Group
Add Haoli..
) Index Holiday Group MName Remark
Search.. P

1 Holiday Group 1

[ 4 Add
# Delete

fif Clear

Kliknij na grupe urlopdw znajdujacga sie na liscie, a nastepnie przycisk Add (Dodaj), aby doda¢ jg do
szablonu. Mozesz takze klikng¢ Add Group (Dodaj grupe urlopéw), aby doda¢ nowg grupe urlopdw.
Aby uzyskac szczegdtowe informacje, patrz Punkt 5.7.2 ,Wprowadzanie grup urlopow”.

Kliknij wybrang dodang grupe urlopdw znajdujaca sie na liScie po prawej stronie, a nastepnie Delete
(Usun), aby jg usungd.

Mozesz klikngé Clear (Wyczysc), aby usungc wszystkie dodane grupy urlopow.

6. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
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5.8 Konfigurowanie uprawnien

W module Permission Configuration (Konfigurowanie uprawnien) mozesz dodawaé, edytowad i
usuwac uprawnienia kontroli dostepu obowigzujgce podczas pracy urzadzenia.

Kliknij ikone E?], aby przejs¢ do interfejsu uprawnien kontroli dostepu.

Add Modify X Delete £ Apply to Device
Permission Mame| Template Person Door Details Status
Door 2 Permissi... Whole Week Te... Wendy Door Station Details Not Applied
Doorl Permissi.. Whole Week Te... Wendy, Yining Doerl_1016.61.. Details Applying failed

5.8.1 Dodawanie uprawnien

Informacje ogéine:
W tej sekcji mozesz przypisa¢ dowolnym osobom pozwolenie na przekraczanie ustalonych punktow
kontroli dostepu (drzwi).

Uwagi:
e Na jednym urzadzeniu mozesz doda¢ maksymalnie 4 uprawnienia do jednego punktu kontroli
dostepu.
e Mozesz doda¢ maksymalnie 128 uprawnien.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij ikone Add (dodaj), aby otworzy¢ nastepujacy interfejs.

Add Permission x

Permission Name: Hrms is an example ]
Template: Whole Week Template v Add Template
Person Selected Person
Search P Search P
& % Department 01 Person Name Organization
& Wendy
2 ¥ining =
+ @ test =
Access Control PointiDevice Selected Access Control PeintDevice
Search.. o] Search... P
+ -~ 10166112 Access Contro... | Door Group
* 1101814686
+ —1 10166111 »
8 Door Station =
OK Cancel

2. W polu Permission Name (Nazwa pozwolenia) wprowadz dowolng nazwe pozwolenia.

3. Kliknij na rozwijane menu, aby wybraé szablon dla uprawnienia.

Uwaga: Szablon powinien zosta¢ skonfigurowany przed ustawieniami uprawnien. Mozesz klikngé
przycisk Add Template (Dodaj szablon), aby doda¢ szablon. Szczegétowe informacje znajdujg sie w
Punkcie 5.7 ,,Harmonogramy i szablony”.
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4. Na liscie Person (Osoby) wyswietlane sg wszystkie dodane osoby.

Zaznacz pole wyboru okreslonej osoby (oséb) i kliknij ,>”, aby doda¢ je do listy Selected Person
(Wybrane osoby).

(Opcjonalnie) Mozesz wybraé osobe znajdujgcg sie na liscie Selected Person (Wybrane osoby) i klikngc
»,<", aby anulowad wybor.

5. Na liscie Access Control Point/Device (Punkt kontroli dostepu/urzadzenie) zostang wyswietlone
wszystkie dodane punkty kontroli dostepu (drzwi) i stacje bramowe.

Zaznacz pole (pola) wyboru, aby wybra¢ okreslone drzwi lub stacje bramowe i kliknij przycisk ,>”, aby
dodac je do wybranej listy.

(Opcjonalnie) Mozesz wybra¢ drzwi lub stacje bramowa znajdujaca sie na liscie i kliknag¢ ,,<”, aby
anulowac swdéj wybor.

6. Kliknij przycisk OK, aby zakorczy¢ dodawanie uprawnien. Wybrana osoba bedzie miata pozwolenie
na przekroczenie wybranych drzwi/stacji bramowej za pomocga powigzanych kart lub odciskow palcow.
7. (Opcjonalnie) Po dodaniu uprawnienia mozesz klikng¢ opcje Details (Szczegdty), aby modc je
zmodyfikowaé. Mozesz tez wybrac okreslone uprawnienie i klikng¢ Modify (Edytuj), aby edytowac
uprawnienie.

Mozesz wybra¢ dowolne dodane do listy uprawnienia i klikng¢ Delete (Usun), aby je usungc.

5.8.2 Stosowanie pozwolen

Informacje ogdlne:
Po skonfigurowaniu uprawnien nalezy zastosowaé dodane uprawnienia w urzadzeniu kontroli dostepu.

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz uprawnienia, ktére chcesz zastosowacé w urzgdzeniu kontroli dostepu. Aby wybrac wiele
uprawnien, mozesz przytrzymac klawisz Ctrl lub Shift i dodawac kolejne uprawnienia.

2. Kliknij przycisk Apply to Device (Zastosuj dla urzadzenia), aby rozpoczaé stosowanie wybranych
uprawnien w urzgdzeniu kontroli dostepu lub stacji bramowej.

3. Przedstawione ponizej okno potwierdza zezwolenia na stosowanie.

e

Application Result x

Applying Parmission Seltings Progress Applied {100%

L

Filt

Permission Frogress Result

pl 100% Applied

Close
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Uwagi:

¢ Pozmianie ustawien uprawnien pojawi sie nastepujgce okno informacyjne.

Data Synchronization

Data is changed.Click Apply Now to apply the
updated data to the devices.Or you can apply it
to devices later in Permission interface.

| Apply Now ] Apply Later

Mozesz klikng¢ Apply Now (Zastosuj teraz), aby zastosowaé zmienione uprawnienia dla
urzadzenia.
Mozesz tez klikng¢ Apply Later (Zastosuj podiniej), aby pdziniej zastosowaé wprowadzone
zmiany.

e Zmiany uprawnien obejmujg zmiany harmonograméw i szablonéw, ustawien uprawnien,
ustawien uprawnien oséb i ustawien dodanych oséb (w tym numeru karty, odcisku palca,
zdjecia twarzy, powigzania numeru karty i odcisku palca, hasta karty, okresu waznosci karty

itp.).

5.9 Funkcje zaawansowane

Informacje ogolne:

Po skonfigurowaniu osoby, szablonu i uprawnien kontroli dostepu mozna dodatkowo skonfigurowad
zaawansowane funkcje aplikacji kontroli dostepu, takie jak parametry kontroli dostepu, hasto

uwierzytelniajace, funkcje zabezpieczenia przed powtérnym przejsciem itp.

Uwaga: funkcje zaawansowane powinny by¢ obstugiwane przez urzadzenie.

Kliknij ikone ﬁ, aby otworzy¢ nastepujacy interfejs.

Confroller List Doar Information
Search., P

= (& T8A Access
* Doorl

I save

5.9.1 Parametry kontroli dostepu

Informacje ogélne:

Po dodaniu urzadzenia kontroli dostepu mozna skonfigurowac parametry jego punktu kontroli dostepu

(drzwi) i parametry czytnikéw kart.

Kliknij zaktadke Access Control Parameters (Parametry kontroli dostepu), aby przejs¢ do interfejsu

ustawien parametrow.
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Parametry drzwi

Instrukcja postepowania:

1. Na liscie kontroleréw znajdujacej sie po lewej stronie kliknij \*/, aby rozwing¢ opcje urzadzenia
kontroli dostepu i wybierz drzwi (punkt kontroli dostepu). Po prawej stronie mozesz edytowac
informacje o wybranych drzwiach.

Controller List Doaor Information; H Save

hol

Search.. Door Magnetic: Remain Closed v

= [d TaA Access Exit Button Type: Remain Open v

_ Enable Locking Door when Door Closed: Yes v

“# Entrance Card Readerl
Dismiss Code:

2. Mozesz edytowad nastepujgce parametry:

Drzwi z zamkiem magnetycznym (Door Magnetic): Drzwi z zamkiem magnetycznym majg status
Remain Closed (Pozostaw zamkniete) (z wyjgtkiem sytuacji nadzwyczajnych).

Exit Button Type (Przycisk wyjscia): Exit Button Type posiada status Remain Open (Pozostaw otwarte)
(z wyjatkiem sytuacji nadzwyczajnych).

Enable Locking Door when Door Closed (Witacz blokowanie drzwi po zamknieciu drzwi): po
zamknieciu drzwi mozna je zablokowadé, nawet jesli czas blokady drzwi nie zostanie osiggniety.
Dismiss Code (Kod anulujacy alarm): Wprowadz kod anulujacy alarm, aby wytgczy¢ brzeczyk czytnika
kart.

3. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ parametry.

Parametry czytnika kart

Instrukcja postepowania:
1. Na liscie urzadzen po lewej stronie kliknij .*/, aby pojawita sie ikona drzwi i wybierz nazwe czytnika
kart. Po prawej stronie okna mozesz edytowac parametry czytnika kart.

Controller List Card Reader Information: I save

© Basic Information

- [L TaAAccess Mickname: Entrance Card Reader1

- [l poen Enable Card Reader. Yes “
_ OK LED Polarity: Anode -
Error LED Polarity: Anode 2
Buzzer Polarity:  Anode o
Minimum Card Swiping Interval: 0 ]
Max. Interval When Inputting Password: 10 s
Enable Failed Attempts Limit of Card Readi_.. Mo -
Max. Times of Card Swiping Failure: 5
Enable Tampering Detection: Yes -
Detect \When Card Reader is Offline for: 0 5
Card Reader Type: Fingerprint

Fingerprint Recognition Level: -
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2. Mozesz edytowacd nastepujgce parametry:

¢ Nazwa (Nickname): w razie potrzeby edytuj nazwe czytnika kart.

¢ Wiacz czytnik kart (Enable Card Reader): wybierz opcje Tak (YES), aby witgczy¢ czytnik kart.

¢ Prawidtowa polaryzacja LED (OK LED Polarity): Wybierz OK LED Polarity ptyty gtéwnej czytnika
kart.

¢ Btedna polaryzacja LED: Wybierz Error LED Polarity ptyty gtéwnej czytnika kart.

¢ Polaryzacja brzeczyka (Buzzer Polarity): Wybierz Buzzer LED Polarity brzeczyka ptyty gtéwnej
czytnika kart.

¢ Minimalny odstep miedzy przeciggnieciami karty (Minimum Card Swiping Interval): Jesli
odstep czasu miedzy przeciggnieciami tej samej karty jest mniejszy niz ustawiona wartos¢,
przeciaggniecie karty jest niewazne. Mozesz ustawi¢ wartos¢ od 0 do 255.

e Maks. odstep czasu przy wprowadzaniu hasta (Max. Interval When Inputting Password): Jesli
przy wprowadzaniu hasta w czytniku kart przerwa miedzy nacisnieciem dwdch cyfr jest wieksza
niz ustawiona wartos¢, cyfry, ktdre wczesniej nacisnieto, zostang automatycznie usuniete.

e Maksymalna liczba préb odczytu karty (Enable Failed Attempts Limit of Card Reading):
Wiacz, aby aktywowac alarm, gdy liczba préb odczytu karty osiggnie ustawiong wartoscé
maksymalna.

e Maks. liczba btednych przeciggnie¢ karty (Max. Times of Card Swiping Failure): Ustaw maks.
liczbe nieudanych préb odczytu karty.

e  Wiacz wykrywanie fatszywych kart (Enable Tampering Detection): Wiacz wykrywanie
fatszywych kart.

¢ Wykryj, kiedy czytnik kart jest w trybie offline (Detect When Card Reader is Offline): Gdy
urzadzenie kontroli dostepu nie moze potaczy¢ sie z czytnikiem kart przez okres dtuzszy niz
ustawiono w systemie, czytnik kart automatycznie sie wytaczy.

¢ Typ czytnika kart (Card Reader Type): Wyswietl typ czytnika kart.

¢ Poziom rozpoznawania linii papilarnych (Fingerprint Recognition Level): Wybierz z listy
rozwijanej poziom rozpoznawania linii papilarnych. Ustawiony domysinie poziom to ,niski”.

Uwaga: Tylko seria DS-K1T804 obstuguje ustawianie parametru Fingerprint Recognition Level (Poziom
rozpoznania linii papilarnych).

3. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ parametry.

5.9.2 Autoryzacja czytnika kart

Informacje ogdlne:
Mozesz ustawic zasady autoryzacji dla czytnika kart urzadzenia kontroli dostepu.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij zaktadke Card Reader Authentication (Autoryzacja czytnika kart) i wybierz czytnik kart.

2. Kliknij przycisk Configuration (Konfiguracja), aby wybraé tryby uwierzytelniania czytnika kart dla
potrzeb tworzenia harmonogramu.

Uwagi:
¢ Dostepne tryby autoryzacji zalezg od typu urzgdzenia.
¢ Hasto odnosi sie do hasta karty ustawionego podczas wydawania karty. Sprawdz Rozdziat 5.6
,Zarzadzanie personelem”.

1) Woybierz tryby i kliknij ” , aby doda¢ je do listy wybranych trybdw.
Mozesz klikng¢ | lub *, aby dostosowa¢ kolejnos¢ wyswietlania.
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Config Reader Authentication Mode %

Cptional modes:

Card =
Card and Password

Card Or Authentication Passwo...
Fingerprint £
Password and Fingerprint

Card Or Fingerprint

Selected modes:

Card and Password T
Card T
Fingerprint o
Card and Fingerprint I

Card Or Authentication Passwo...

Password and Fingerprint |

oK Cancel

2) Kliknij OK, aby potwierdzi¢ wybor.
3. Wybrane tryby bedg wyswietlane jako ikony.

Kliknij ikone, aby wybraé tryb autoryzacji czytnika kart.
4. Kliknij na wybrany dzien i przeciggnij kursor myszg, aby zaznaczy¢ w harmonogramie kolorowy

pasek, co oznacza, ze w tym przedziale czasu obowigzuje autoryzacja czytnika kart.

Property
(Card Reader Name: Entrance Card Reader1

ICard Reader Authentication Mode:
Authentication ..

ICard Reader Authentication Week Schedule Settings

Card Fingerprint Card and Face

“ Copyto I Save

| Confiquration |

Face

Copy to Week { Delete

T
Wed |
T s s e
P
o |ttt oot Tttt

5. Powtdrz powyzszy krok, aby ustawic inne okresy.

Mozesz réwniez wybraé skonfigurowany dzien i klikng¢ przycisk Copy to Week (Kopiuj dla tygodnia),
aby skopiowacd te same ustawienia dla catego tygodnia.
(Opcjonalnie) Mozesz klikng¢ przycisk Delete (Usun), aby usungé wybrany okres lub przycisk Clear
(wyczysc€), aby usungé wszystkie skonfigurowane przedziaty czasu.
6. (Opcjonalnie) Kliknij przycisk Copy to (Kopiuj do), aby skopiowaé ustawienia do innych czytnikéw

kart.
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Select Card Reader x

Select Card Reader to Copy to

(o]

Search
gs __________________§
o 10.7.38120_Doorl
10.7.39.120_Reader Qut2
o 10.7.38120_Door2
10.7.39.120 Reader In3
10.7.39.120 Reader Outd
= 10.7.38.120 Doord
10.7.39.120_Reader In5
10.7.39.120 Reader Outb
= 10.7.38.120_Doord
10.7.39.120_Reader In7

10.7.39.120_Reader Qut8

| ok | cance

7. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ parametry.

5.10 Wyszukiwanie sytuacji awaryjnych kontroli dostepu

Informacje ogélne:

Mozesz wyszukiwa¢ w historii sytuacji awaryjnych kontroli dostepu, w tym

urzadzenia, sytuacji awaryjnych drzwi, alarmow i sytuacji awaryjnych czytnika kart.

Lokalna sytuacja awaryjna: Wyszukaj sytuacje awaryjne kontroli dostepu z bazy danych klienta.

Odlegta sytuacja awaryjna: Wyszukaj sytuacje awaryjne kontroli dostepu z poziomu urzgdzenia.

Kliknij ikone @ i zaktadke Access Control Event, aby otworzy¢ nastepujacy interfejs.

Access Control Event Call Log Unlocking Log  Notice

Event Source: % Local Event

Device: 172.10.18.81
Card Holder Name:
Organization:

Start Time: 2017-08-26 00-00:00

Search Result

Total:0 Page:1/1

Remote E..

~ Event Type: Al
~ Card No.: b

Search
~ Card Reader Type: All v
L End Time 2017-08-26 23:59:59 e

Export

Serial No. | Event Type | Card Holder | Card Type |Card No. Event Time | Event Source Capture | Playback | Direction | MAC A

| Page Go

Card Holder Information

Person No.:
Person Name:
Gender:

1D Type:

ID No_
Organization:

Phone No.:
Address:

sytuacji awaryjnych
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5.10.1 Wyszukiwanie sytuacji awaryjnej lokalnej kontroli dostepu

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz zrédto sytuacji awaryjnej (Event Source) jako Local Event (Lokalne).

2. Wprowadz parametry wyszukiwania zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

3. Kliknij Search (Wyszukaj). Wyniki zostang wyswietlone ponizej.

4. W przypadku sytuacji awaryjnej kontroli dostepu, ktora jest wywotywana przez posiadacza karty,
mozna klikng¢ sytuacje awaryjng, aby wyswietli¢ szczegoty wtasciciela karty, w tym numer osoby,
nazwisko osoby, organizacje, numer telefonu, adres kontaktowy i zdjecie osoby.

5. (Opcjonalnie) Jesli sytuacja awaryjna zawiera zataczone obrazy, mozesz klikng¢ kolumne Capture
(Przechwytywanie), aby wyswietli¢ obraz z kamery po uruchomieniu alarmu.

6. (Opcjonalnie) Jesli sytuacja awaryjna zawiera zatagczone wideo, mozesz klikng¢ kolumne Playback
(Odtwarzanie), aby wyswietli¢ plik wideo nagrany przez kamere po uruchomieniu alarmu.

Uwaga: Aby prawidtowo ustawi¢ kamere, patrz Punkt 5.11.1 ,,Powigzanie sytuacji awaryjnych kontroli
dostepu”.

7. Mozesz klikng¢ Export (Eksportuj), aby wyeksportowa¢ do lokalnego komputera wynik
wyszukiwania w pliku *.csv.

5.10.2 Wyszukiwanie sytuacji awaryjnej zdalnej kontroli dostepu

Instrukcja postepowania:

1. Wybierz zrddto sytuacji awaryjnej (Event Source) jako Remote Event (Kontrola zdalna).

2. Wprowadz parametry wyszukiwania zgodnie z rzeczywistymi potrzebami.

3. (Opcjonalnie) Mozesz zaznaczy¢ pole wyboru With Alarm Picture (z obrazem), aby wyszukac
sytuacje awaryjne z obrazami.

4. Kliknij Search (Wyszukaj). Wyniki zostang wyswietlone ponizej.

5. Mozesz klikng¢ Export (Eksportuj), aby wyeksportowa¢ do lokalnego komputera wynik
wyszukiwania w pliku *.csv.

5.11 Konfigurowanie sytuacji awaryjnych kontroli dostepu

Informacje ogdlne:

W przypadku dodanego urzadzenia kontroli dostepu mozna skonfigurowac jego tgcznos¢, w tym
informowanie o sytuacjach awaryjnych kontroli dostepu, informowanie o alarmach kontroli dostepu,
informowanie o kartach wywotujacych sytuacje awaryjne i facznos¢ miedzy urzadzeniami.

| &8
Kliknij ikone I znajdujaca sie na panelu sterowania lub kliknij Tool (Narzedzie) -> Event
Management (Zarzadzanie sytuacjami awaryjnymi), aby otworzy¢ strone zarzadzania sytuacjami
awaryjnymi.

5.11.1 Powigzanie sytuacji awaryjnych kontroli dostepu

Informacje ogdlne:

Mozesz przypisa¢ okreslone procesy tgcznosci do sytuacji awaryjnych kontroli dostepu, konfigurujgc
odpowiednig regute. Na przyktad po wykryciu sytuacji awaryjnej kontroli dostepu pojawia sie alarm
dzwiekowy lub aktywowane sg inne procedury ostrzegawcze.

Uwaga: Podane tutaj procesy tgcznosci odnoszg sie do powigzan dziatan wtasnych oprogramowania
klienta.
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Instrukcja postepowania:

1. Kliknij na zaktadke Access Control Event (Sytuacje awaryjne kontroli dostepu).

2. Na panelu Access Control Device (Urzadzenia kontroli dostepu) zostang wyswietlone dodane
urzadzenia kontroli dostepu. Wybierz urzgdzenie kontroli dostepu, wejscie alarmowe, punkt kontroli
dostepu (drzwi) lub czytnik kart, aby skonfigurowa¢ powigzanie sytuacji awaryjnych.

3. Wybierz typ sytuacji awaryjnej, aby ustawi¢ powigzanie.

4. Wybierz kamere. Gdy pojawi sie ustalona sytuacja awaryjna na ekranie monitora wyswietli sie obraz
z wybranej kamery. Aby zapisac obraz z kamery po wystgpieniu wybranej sytuacji awaryjnej, w Storage
Schedule mozna dodatkowo ustawi¢ harmonogram przechwytywania obrazu i miejsce zapisu.

5. Zaznacz pola wyboru, aby aktywowac procedury zwigzane z tgcznoscig. Szczegétowe informacje
zawiera Tabela 14.1 Operacje powigzania dla sytuacji awaryjnych kontroli dostepu.

6. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

7. Mozesz klikng¢ przycisk Copy to (Kopiuj do), aby skopiowaé sytuacje awaryjng kontroli dostepu do
innego urzadzenia kontroli dostepu, wejscia alarmowego, punktu kontroli dostepu lub czytnika kart.
Ustal parametry kopiowania, wybierz miejsce docelowe i kliknij OK, aby potwierdzi¢ kopiowanie.

Access Control Device —~y e
Search o]
1 [L Access Controller 01 Breatiine HIOeECAmer: v

Jg Eventl < Al ' " & Trigger Client ..,

g Event2 +/ Open Door with First Card Started . + Audible Warning Other Alarm Sound |

/& Event3 + Open Door with First Card Stopped | ' Email Linkage

@ Eventd | Remain Open Started ~ Alarm Triggere...

Jis Events ¥ Remain Open Stopped (U |2 Ateiin o Ecimap

&% Eventd + Remain Closed Started

&

& Event] Remain Closed Stopped |

LN

! Eventd Unlock Door

Bl 7onel
B Zone?

&

Lock Door |

LS

Exit Button Pressed

S

B Zonez Exit Button Released

i Zonet

+ Door2
2 Door3
* ﬂ Doord

LS

Normally Open Door

L8

Narmally Close Door

LS

Abnarmally Open Door

L8

Open Doer Timeout

AN

Remotely Open Door

L4

Remotely Close Door

5 Dt iy Db

Tabela 14.1 Operacje powigzania dla sytuacji awaryjnych kontroli dostepu

Dziatania Opis
powigzania
alarmowego

Oprogramowanie klienta wydaje ostrzezenie dZwiekowe po wykryciu
sytuacji alarmowej. Mozesz wybra¢ diwiek alarmu dla ostrzezenia
dzwiekowego.

Audible Warning
(sygnat alarmowy)

Email Linkage
(wiadomos¢ e-
mali)

Alarm on E-map | Wyswietl informacje o alarmie na mapie elektronicznej.
(alarm na mapie | Uwaga: To powigzanie jest dostepne tylko dla punktu kontroli dostepu
elektronicznej) i wejscia alarmowego.

Wyslij e-mail z powiadomieniem o informacjach o alarmie na
skonfigurowany adres/adresy.
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Alarm Triggered
Pop-up Image Po uruchomieniu alarmu pojawia sie obraz z kamery z informacjg o
(obraz z kamery | alarmie.
po wykryciu Uwaga: Najpierw skonfiguruj kamere.
sytuacji awaryjnej)

5.11.2 Powigzanie z sytuacjami awaryjnymi i karta
Kliknij zaktadke Event Card Linkage (Powigzanie z sytuacjami awaryjnymi wywotanymi przez karte),

aby otworzy¢ nastepujacy interfejs.

Uwaga: Powigzanie z sytuacjami awaryjnymi wywotanymi przez karte powinno by¢ obstugiwane przez
urzadzenie.

Event Card Linkage Linkage Details == Add Delete i save

Event Source

Seard
Event Linkage: Device Event Dievice Tamperin

Linkage Target

m

Z listy po lewej stronie wybierz urzadzenie kontroli dostepu.
Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby doda¢ nowe powigzanie. Mozesz wybrac¢ zrédto sytuacji awaryjnej
jako Event Linkage (Powigzanie z sytuacjq awaryjng) lub Card Linkage (Powigzanie z kartg).

Powigzanie z sytuacjg awaryjna

W przypadku powigzania z sytuacjg awaryjng zdarzenie alarmowe mozna podzieli¢ na cztery typy:
sytuacja awaryjna urzadzenia, wejscie alarmowe, sytuacja awaryjna drzwi i sytuacja awaryjna czytnika
kart.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij, aby wybra¢ typ powigzania jako Event Linkage i wybierz z listy rozwijanej typ sytuacji
awaryjne;j.
e W przypadku sytuacji awaryjnej zwigzanej z urzadzeniem wybierz szczegétowy typ sytuacji
awaryjne;.
e W przypadku wejscia alarmowego wybierz alarm lub odzyskiwanie systemu po awarii i wybierz
z tabeli nazwe wejscia alarmowego.
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e W przypadku sytuacji awaryjnej drzwi wybierz szczegdétowy typ zdarzenia alarmowego i
wybierz z tabeli okres$lone drzwi.

e W przypadku sytuacji awaryjnej czytnika kart wybierz szczegétowy typ zdarzenia alarmowego
i z tabeli wybierz okreslony czytnik kart.

2. Ustaw cel powigzania i przetacz wskaznik z na ‘:', aby uruchomié te funkcje.
¢ Host Buzzer: dzwiekowe ostrzezenie rejestratora zostanie wtgczone/wytaczone.
e Capture: przechwytywanie obrazu w czasie rzeczywistym zostanie wtgczone.
e Card Reader Buzzer: dzwiekowe ostrzezenie czytnika kart zostanie wigczone/wytaczone.
¢ Alarm Output: Wyjscie alarmu zostanie wtgczone/wytgczone dla okreslonego powiadomienia.
¢ Access Control Point (Punkt kontroli dostepu): status drzwi (otwarte, zamkniete, pozostaw
otwarte i pozostaw zamkniete) zostanie aktywowany.

Uwagi:
e Status drzwi (otwarte, zamkniete, pozostaw otwarte i pozostaw zamkniete) nie moze by¢
aktywowany jednoczesnie.
e Drzwi docelowe i wybrane drzwi nie mogg by¢ takie same.

3. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisac i zastosowac¢ parametry.

Powigzanie z karta

Instrukcja postepowania:
1. Wybierz typ powigzania jako Card Linkage.
2. Wprowadz numer karty lub wybierz karte z listy rozwijane;j.
3. Wybierz z tabeli czytnik kart.
4. Ustaw cel powigzania i przetgcz wskaznik z na ‘:', aby uruchomié te funkcje.
¢ Host Buzzer: dzwiekowe ostrzezenie rejestratora zostanie wtgczone/wytaczone.
e Capture: przechwytywanie obrazu w czasie rzeczywistym zostanie wtgczone.
e Card Reader Buzzer: dzwiekowe ostrzezenie czytnika kart zostanie wtgczone/wytaczone.
e Alarm Output: Wyjscie alarmu zostanie wtgczone/wytaczone dla okreslonego powiadomienia.
e Access Control Point (Punkt kontroli dostepu): status drzwi (otwarte, zamkniete, pozostaw
otwarte i pozostaw zamkniete) zostanie aktywowany.
5. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisac i zastosowac parametry.

5.12 Zarzadzanie statusem drzwi

Informacje ogdlne:

Status drzwi dodanego urzadzenia kontroli dostepu bedzie wyswietlany w czasie rzeczywistym. W
dowolnym momencie mozesz sprawdzi¢ status drzwi i powigzane sytuacje alarmowe dla wybranych
drzwi. Dodatkowo mozesz kontrolowac status drzwi i ustawic czas trwania okreslonego statusu drzwi.

5.12.1 Zarzadzanie grupami kontroli dostepu

Informacje ogdlne:

Przed rozpoczeciem kontrolowania statusu drzwi i ustawieniem czasu trwania statusu drzwi, mozesz
zorganizowac te funkcje w grupy, aby zapewnié¢ wygodne zarzadzanie statusem drzwi.

Wykonaj ponizsze instrukcje, aby utworzy¢ grupe dla urzadzenia kontroli dostepu.
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Instrukcja postepowania:

1. Kliknij ikone
urzadzeniami (Device Management).
2. Kliknij zaktadke Group (Grupa), aby przejs¢ do interfejsu zarzadzania grupa.

znajdujacg sie na panelu sterowania, aby otworzy¢ strone zarzgdzania

EX Device |l Group
Resource & @ Access Control Point of Group Access Controller(1)
Search P « Import [ Modify % Delete % Remote Configuration Filter
* o CVR Nicknarne : il Device Serial No.
+ 10166112 Doorl_Access Controller 1016.6.111
+/ ) 1018.146.86
#| ' 10166250

+ L1 101814681

# " 1017.137.250

*| i 10166111

+ 10166104

+ | Door Station

= ') Access Controller
Encading Channel
Alarm Input

Zone

1. Wykonaj nastepujgce kroki, aby doda¢ grupe.
1) Kliknij —¢, aby otworzy¢ okno dialogowe Add Group (Dodaj grupe).
2) Wprowadz nazwe grupy.

3)

Kliknij OK, aby doda¢ nowa grupe do listy istniejacych grup.

Mozesz takze zaznaczy¢ pole wyboru Create Group by Device Name (Utwérz grupe wedtug nazwy
urzadzenia), aby utworzy¢ nowg grupe wedtug nazwy wybranego urzadzenia.

Add Group ®

Group Mame: H ]

Create Group by Device Name

oK Cancel

4. Wykonaj nastepujace czynnosci, aby zaimportowac punkty kontroli dostepu do grupy:

1)

Uwagi:

2)
3)

Kliknij Import (Importuj) w interfejsie zarzadzania grupami, a nastepnie kliknij zaktadke Access
Control (Kontrola dostepu), aby otworzy¢ strone Import Access Control (Importuj kontrole
dostepu).

Mozesz takze wybraé zaktadke Alarm Input (Wejscie alarmowe) i zaimportowac do grupy
wejscia alarmowe.

W przypadku Video Access Control Terminal (Terminala kontroli dostepu z kamerg) mozna
dodac do grupy kamery jako kanat kodujacy.

Wybierz z listy nazwy punktow kontroli dostepu.
Wybierz grupe z listy grup.
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4) Kliknij przycisk Import (Importuj), aby zaimportowaé¢ do grupy wybrane punkty kontroli
dostepu.
Mozesz takze klikngé¢ opcje Import All (Importuj wszystko), aby zaimportowac do wybranej
grupy wszystkie punkty kontroli dostepu.

8 Encodng Channel A= Alamninpul 8 Third-party Encoding Dewce Camers o Zone [l te

Impert All

5. Po zaimportowaniu do grupy punktéw kontroli dostepu, mozesz klikng¢ =1 lub dwukrotnie klikngc
nazwe grupy/punktu kontroli dostepu, aby jg zmodyfikowac.

5.12.2 Kontrolowanie statusu drzwi

Informacje ogdlne:
Mozesz kontrolowac status pojedynczego punktu kontroli dostepu (drzwi), w tym otwierania drzwi,
zamykania drzwi, pozostawiania otwartych i pozostawiania zamknietych.

Kliknij ikone E znajdujgca sie na panelu sterowania, aby przej$¢ do interfejsu Status Monitor
(Monitor statusu).
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Acc

Door Status | Card Swiping Record Access Control Alarm

arch P

ess Control Group Status Information  Status Duration Open Door Close Doar Remain Open Remain Closed K@i Capture

| 1018.146.81
11016685

Operating Record

SEHE‘| Ma. Event Time Door Group Door Operation Operation Result Capture
3 2017-01-18 20:2... 10.16.6.222 Doorl 10166222 Open Door Operation com..,
2 2017-01-18 20:2... 10.16.6.222 Doorl 10.16,6.222 Door Remain Q... Operation com...
¥ 2017-01-18 20:2... 10.16.6.222 Doorl 10.16,6.222 Open Door Operation com...

Instrukcja postepowania:

1. Wyb
»Zarzad

ierz grupe kontroli dostepu. Aby zarzadza¢ grupa kontroli dostepu, patrz Punkt 5.12.1
zanie grupami kontroli dostepu”.

2. Punkty kontroli dostepu wybranej grupy kontroli dostepu zostang wyswietlone po prawej stronie

okna.

Kliknij ikone E na panelu Status Information (Informacje o statusie), aby wybraé drzwi.

3. Kliknij jeden z nastepujgcych przyciskdw znajdujgcych sie na panelu Status Information (Informacje
o statusie), aby kontrolowa¢ drzwi.

Open Door (otworz drzwi): Kliknij, aby otworzy¢ drzwi.

Close Door (zamknij drzwi): kliknij, aby zamknga¢ drzwi.

Remain Open (pozostaw otwarte): kliknij, aby pozostawi¢ drzwi otwarte.
Remain Close (pozostaw zamkniete): kliknij, aby pozostawi¢ drzwi zamkniete.
Capture (uchwyc¢ obraz): Kliknij, aby recznie uchwycic obraz.

4. Mozesz wyswietli¢ wynik operacji w panelu dziennika operacji.

Uwagi:

Jesli wybierzesz status Remain Open/Remain Closed, drzwi pozostang otwarte/zamkniete do
momentu wykonania nowego polecenia.

Przycisk Capture jest dostepny, gdy urzagdzenie obstuguje funkcje przechwytywania obrazu.
Dodatkowo nalezy pamietaé, ze nie mozna tego zrealizowaé, dopdki serwer pamieci nie
zostanie skonfigurowany.

Jesli drzwi pozostajg na state zamkniete, otworzy¢ je mozna tylko za pomocg superkarty lub
oprogramowania klienta.
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5.12.3 Konfigurowanie czasu trwania statusu drzwi

Informacje ogdlne:

Mozesz zaplanowac tygodniowy okres dla punktu kontroli dostepu (drzwi), w ktérym drzwi pozostang

otwarte lub zamkniete.

W module Door Status (Status drzwi) kliknij przycisk Status Duration (Czas trwania statusu), aby
przejs¢ do interfejsu Status Duration (Czas trwania statusu).

Status Duration

Access Control List

Door Status Configuration

[Eearch

]2

M Remain Open

Remain Closed U] Copyta Whole Week X Delete Duration

= Copyto

I Clear

k= save

+ [ 10166222

Fri

=
~
&
-
e
=1
5]
=
=
=
=1
]
4
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=
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Instrukcja postepowania:
1. Wybierz drzwi z listy urzadzen kontroli dostepu znajdujacej sie po lewej stronie okna.
2. Na panelu Door Status Configuration (Konfiguracja statusu drzwi) znajdujgcym sie po prawej stronie
okna zaznacz harmonogram dla wybranych drzwi.

1) Woybierz odpowiedni kolor statusu drzwi: Remain Open (Pozostaw otwarte) lub Remain Closed
(Pozostaw zamkniete).

Remain Open: w zaznaczonym okresie drzwi pozostang otwarte. Kolor pedzla jest oznaczony jako

Remain Closed: w zaznaczonym okresie drzwi pozostang zamkniete. Kolor pedzla jest oznaczony

jako mmm,

2) Kliknij na wybrany dzien i przeciggnij kursor na osi czasu, aby narysowa¢ w harmonogramie
kolorowy pasek i ustawic czas trwania statusu.
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3)

4)

5)

6)
7)

Door Status Configuration

M Remain Open

Remain Closed

LE] Copy to Whole Week

X Delete Duration

Slcopyto [ save

I Clear

ot |

Kiedy ikona kursora zamieni sie na M, mozesz przesungc¢ wybrany pasek czasu (np. ten, ktory
przed chwilg byt edytowany). Mozesz takze edytowaé wyswietlany punkt czasu, aby ustawic
doktadny okres.

Kiedy ikona kursora zamienia sie na B mozesz wydtuzyé lub skrdcié wybrany pasek czasu.
Opcjonalnie mozna wybraé pasek czasu harmonogramu i klikng¢ opcje Copy to Whole Week
(Kopiuj dla catego tygodnia), aby skopiowac ustawienia paska czasu dla innych dni tygodnia.
Mozesz wybrac pasek czasu i klikngé Delete Duration (Usuni czas trwania), aby skasowac
wybrany przedziat czasu.

Mozesz tez klikngé¢ Clear (Usun), aby usunac¢ wszystkie skonfigurowane czasy znajdujace sie w
harmonogramie.

Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisaé ustawienia.

Mozesz klikng¢ przycisk Copy to (Kopiuj do), aby skopiowac harmonogram dla innych drzwi.

5.12.4 Monitorowanie rejestru przeciggania karty w czasie rzeczywistym

Kliknij zaktadke Record Card Swiping Record (Rejestr przeciggania karty), aby przejs¢ do ponizszego
interfejsu.
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Card Mo, Persan Marme Organization

Door Status | Card Swiping Record Access Control Alarm

Event Time

Door Paosition

Direction

Operation

Card Holder Information

Person Mo.
Person Mame:
Gender.

ID Type

1D No
Organization
Phone No
Address:

Email:

Rejestry przeciggania kart wszystkich urzadzen kontroli dostepu bedg wyswietlane w czasie
rzeczywistym. Mozesz wyswietli¢ szczegoty sytuacji awaryjnej zwigzanej z przeciggnieciem karty, w tym
numer karty, imie i nazwisko witasciciela karty, organizacje, godzine wydarzenia itp.
Mozesz takze klikngé na sytuacje awaryjng, aby wyswietli¢ szczegdty witasciciela karty, w tym numer
osoby, imie i nazwisko, nazwe organizacji, numer telefonu, adres kontaktowy itp.

5.12.5 Alarm kontroli dostepu w czasie rzeczywistym

Informacje ogdlne:

Rejestry sytuacji awaryjnych zwigzanych z kontrolg dostepu bedg wyswietlane w czasie rzeczywistym,
w tym dane urzadzenia, sytuacje awaryjne drzwi, sytuacje awaryjne czytnika kart i wejscie alarmowe.
Kliknij zaktadke Access Control Alarm (Alarm kontroli dostepu), aby przej$¢ do ponizszego interfejsu.

Subscribe

Alarm T);pe
Remote: Disarm...
Remote: Arming
Remote: Login
Remote: Disarm...
Remote: Logout
Remote: Login
Remote: Arming
Remote: Login
Remote: Disarm...
Door Locked
Unlock

Remote: Arming
Remote: Login

Remote: Disarm...

Alarm Time

2016-12-1613:5...

2016-12-1613:5...

2016-12-1613:5..,

2016-12-1613:5...

2016-12-1613:5..,

2016-12-1613:5...

2016-12-1613:4..,

2016-12-1613:4...

2016-12-1613:4..,

2016-12-1613:4...

2016-12-1613:4..,

2016-12-1613:4...

2016-12-1613:4..,

2016-12-1613:4...

Alarm Location

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Doorl

Doorl

Access Controller

Access Controller

Access Controller

Alarm Content
Remote: Disarm...
Remote: Arming
Remote: Login
Remote: Disarm...
Remote: Logout
Remote: Login
Remote: Arming
Remote: Login
Remote: Disarm..,
Door Locked
Unlock

Remote: Arming
Remote: Login

Remote: Disarm...

Operation

[o
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Instrukcja postepowania:

1. Wszystkie alarmy kontroli dostepu bedg wyswietlane na liScie w czasie rzeczywistym.

Mozesz wyswietli¢ typ alarmu, godzine alarmu, lokalizacje alarmu itp.

2. Kliknij 2, aby wyswietli¢ alarm na mapie elektronicznej.

3. Mozesz klikngé przycisk lub , aby wyswietli¢ podglad na zywo lub przechwycony obraz z
kamery po aktywowaniu alarmu.

Uwaga: Aby ustawi¢ kamere, patrz Punkt 5.11.1 ,,Powigzanie sytuacji awaryjnych kontroli dostepu”.

4. Kliknij Subscribe (Subskrybuj), aby wybrac¢ alarm, ktory pojawi sie u klienta po uruchomieniu alarmu.

Device Exception | Door Event Card Reader Event Alarm Input

s All

~ Device Tampering Alarm

~ No Memory Alarm

+ Network Disconnected

+ Network Recovered

+ Low Battery Voltage

+* Low Battery Voltage Recovered

~ AC Power Off

1) Zaznacz pole (pola) wyboru, aby wybrac alarm(y), w tym alarm urzadzenia, alarm sytuacji
awaryjnej drzwi, alarm czytnika kart i wejscie alarmu.
2) Kliknij OK, aby zapisaé ustawienia.

5.13 Kontrola zabezpieczenia alarmowego (uzbrajania)

Informacje ogdlne:
Mozesz zabezpieczyé lub odbezpieczy¢ urzgdzenie. Po zabezpieczeniu urzgdzenia klient moze odebraé
z urzadzenia informacje o alarmie.

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij Tool (Narzedzie) -> Device Arming Control (Kontrola zabezpieczenia urzadzenia), aby
wyswietli¢ okno Device Arming Control (Kontrola zabezpieczenia urzadzenia).

2. Zabezpiecz urzadzenie zaznaczajac odpowiednie pole wyboru.

Nastepnie, po wystgpieniu alarmu informacje o alarmie zostang automatycznie przestane do
oprogramowania klienta.
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Device Arming Control x

Hikvision Device

< Al Arming Status
v 101656250 ®
< 10166171 B
101814681 |
¥ 1017137250 B
+ 10166111 [

5.14 Czas i obecnos¢

Informacje ogélne:

Modut Time and Attendance (Czas i obecnos$¢) udostepnia wiele funkcji, w tym zarzadzanie
harmonogramem zmian, rejestracjg obecnosci, pozwala wyswietli¢ statystyki obecnosci oraz ustawic
inne zaawansowane funkcje.

Zanim zaczniesz:

Dodaj organizacje i osobe w module Access Control (Kontrola dostepu). Aby uzyskaé szczegétowe
informacje, patrz Punkt 5.5 ,Zarzgdzanie organizacjami”.

Wykonaj nastepujace kroki, aby uzyska¢ dostep do modutu Time and Attendance (Czas i obecnos¢).

Kliknij = ™, aby otworzy¢ modut Time and Attendance.

I Amendance Savsncs [ Shif Scheouls Management B8 attendance Handing & Advanced Sstngs
. . Bt o
Attendlance Details — .
Amendance Dabec  2017-01-12 Gt o 20M7-01-12 i Reset
& Abrormal Atendance
ot - R b Ex
[ Overtime Search 2L port W Export

X Card Swiping Log Employee No | Name Department | Required Times Actual Times Late Early Leave  Absent Overtime Leave Patarrity Le

d Report

Tolst O Page 11 Mem perPage, Selladapive |~ Page Go

5.14.1 Zarzadzanie harmonogramami zmian

Otwérz modut Time and Attendance i kliknij Shift Schedule Management (Zarzadzanie
harmonogramami zmian), aby przejs¢ do interfejsu Shift Schedule Management.
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I Atendance Staliskes | B Snift Seneduse Maragoment | By Handiing

Daparimant Resource bast1

3 Deparimant Scheduls Farson Schadule Temporasy Schecule £ Shift Setings [ Expont

+ Show Personds ) in Sub Oeparment - o = = o e
5 BIEINE Depa Employes No | Person Name Depariment | Shift Narne Temparary.. Start Date  End Date | Shit Schedube Details

D =

bestl Excluded fro.. No Mooy
2 Jchn testl Excluded fro..  No Meewy
3 Lisa testl Exthuded fro. No Wiew

Total 3 Page: 11 MemperPage Sef-adaptve =

Ustawienia zmian

Informacje ogolne:
Mozesz dodac nowy okres i zmiane do harmonogramu zmian.
Kliknij Shift Settings (Ustawienia zmian), aby wyswietli¢ okno dialogowe Shift Settings.

> Dodawanie okresu
Instrukcja postepowania:
1. Kliknij karte Time Period (Okres).
2. Kliknij Add (Dodaj).

=
* Dalete <
Hams Mew Tims Pasind
— Starl ek Time o0 EndWorkTima | 00:00
Aitand o Least 0 min

o Check-in Required  Period of Valaty. Before Star-Work Time 30 min fo Afler Stat-Work Time 30 min

o Chech-oulRequred  Period of Validly: Before End-Work Time 30 min fo AferEnd-WorkTime 30 min

Afler Star-Work Time. 1 N, mark & Late

e 1 i, mark &5 Early Leave

Exciuds Break Period from Werk Duraton

Set aa Pay-per-Time Feriod

Save Close

3. Ustaw powigzane parametry.

Nazwa (Name): Ustaw nazwe okresu.

Godzina rozpoczecia pracy / zakohczenia pracy (Start-Work / End-Work Time): Ustaw czas
rozpoczecia i zakonczenia pracy.

Obecnos¢ minimalna (Attend at Least): Ustaw wymdg minimalnej obecnosci.

Okres wejscia/wyjscia (Check-in / Check-out Required): zaznacz pola wyboru i ustaw poprawny okres
dla wejscia i wyjscia.
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Oznacz jako spéinienie/oznacz jako wczesniejsze wyjscie z pracy (Mark as Late/Mark as Early Leave):
Ustaw okres dla spdznienia lub wczesniejszego wyjscia z pracy.

Wytacz okres przerwy w pracy (Exclude Break Period from Work Duration): zaznacz pole wyboru i
wytgcz okres przerwy.

Uwaga: Mozna ustawi¢ do 3 okreséw przerwy.

Ustaw okres ptatny w systemie Pay-per-Time (Set as Pay-per-Time Period): zaznacz pole wyboru i
ustaw stawke wynagrodzenia i minimalng jednostke czasu.

4. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
Dodatkowy okres wyswietli sie na lewym panelu okna dialogowego.
Mozesz takze klikng¢ Delete (Usun), aby usung¢ wybrany okres.

> Dodawanie zmiany

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Shift (Zmiana).
2. Kliknij Add (Dodaj).

Shift Settings x

Shift Time Period Seftings

it i ShiftName  New Shit

New Time Period?... | New Time Period2...

X Delete [ Clear

| Save Close

3. Ustaw nazwe zmiany.
4. Wybierz okres zmiany.
5. Skonfiguruj zmiane z wybranym okresem.
1) Woybierz okres.
2) Kliknij pasek czasu, aby zastosowac okres dla wybranego dnia.
Mozesz klikngé na pasku przedziat czasu i klikngé ** lub Delete (Usun), aby usungé okres.
Mozesz réwniez klikng¢ Clear (Usun), aby usungé caty okres.
6. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ wszystkie ustawienia.
Dodana zmiana zostanie wyswietlona na lewym panelu okna dialogowego.
Aby usung¢ zmiane mozesz takze klikngé Delete (Usun) na lewym panelu.
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Ustawienia harmonogramu zmiany

Informacje ogéine:
Po dodaniu zmiany mozna ustawi¢ harmonogram dziatu, harmonogram osoby i harmonogram
tymczasowy.

Uwaga: harmonogram tymczasowy ma wyzszy priorytet niz harmonogram dziatu i harmonogram
osoby.

» Harmonogram dziatu

Mozesz doda¢ harmonogram zmiany dla jednego dziatu, a wszystkie osoby pracujace w dziale zostang
przypisane do tego harmonogramu zmiany.

Uwaga: W module Time and Attendance (Czas i obecnosc) lista dziatdw dla organizacji jest taka sama
jak w Access Control (Kontrola dostepu). Aby dodac¢ organizacje w Access Control (Kontrola dostepu),
patrz Rozdziat 5.5 ,, Zarzadzanie organizacjami”.

Instrukcja postepowania:

1. Otworz interfejs Shift Schedule Management (Zarzadzanie harmonogramem zmian) i na lewym
panelu wybierz dziat.

2. Kliknij opcje Department Schedule (Harmonogram dziatu), aby wyswietli¢ okno dialogowe
Department Schedule (Harmonogramu dziatu).

Department Schedule x

~ Time and Attendance

Shitt iNeW Shitt 1 ¥ | & Setas Defaultfor All Persons in Depatment
Start Date 2017-01-18 ﬂ + Setas Shift Schedule for All Sub Departments
End Date 2017-01-18 e

Check-in Not Required Check-cut Not Required « Effective for Holiday +' Effective for Overtime

Effective for Multiple Shift Schedules

Save Close

3. Zaznacz pole wyboru Time and Attendance (Czas i obecnos¢).

Wszystkie osoby w dziale, poza osobami bedacymi na urlopach, beda przypisane do harmonogramu
obecnosci.

4. Z listy rozwijanej wybierz zmiane.

5. Ustaw date poczatkowq i koncowa.

6. (Opcjonalnie) Ustaw inne parametry harmonogramu.

Mozesz wybra¢ Check-in Not Required (niewymagana rejestracja przy wejsciu), Check-out Not
Required (niewymagana rejestracja przy wyjsciu), Effective for Holiday (zastosuj dla urlopu), Effective
for Otime (zastosuj dla godzin nadliczbowych), Effective for Multiple Shift Schedules (zastosuj dla
harmonograméw w systemie wielozmianowym).

Uwagi:

» Harmonogram w systemie wielozmianowym zawiera wiecej niz jeden okres. Osoba moze sie
zameldowad w kazdym z tych okreséw, a obecnosc¢ bedzie dodana do listy obecnosci.
Przyktad: harmonogramy w systemie wielozmianowym zawierajg trzy okresy: od 00:00 do
07:00, od 08:00 do 15:00 i od 16:00 do 23:00. Obecnos¢ osoby pracujgcej w oparciu o taki
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harmonogramy w systemie wielozmianowym bedzie kontrolowana w kazdym z trzech
okreséw. Jesli osoba zamelduje sie o godzinie 07:50, zastosowanie bedzie miat najblizszy okres
czasu od 08:00 do 15:00.

» Po zaznaczeniu pola wyboru Effective for Multiple Shift Schedules (Zastosuj dla
harmonogramu w systemie wielozmianowym), dla kazdej osoby pracujgcej w dziale mozna
wybraé efektywne okresy pracy z listy dodanych okresow.

~ Effective for Multiple Shift Schedules

he employee doesn't check into any time period in the'selected list, he/she will be automaticall

Selectable Time Period Active Time Period

New Time Period01 00:00-08:00

1) Na liscie Selectable Time Period (Okres) kliknij dodany okres i kliknij |”*/, aby doda¢ go po
prawej stronie.
2) (Opcjonalnie) Aby usungé wybrany okres, wybierz okres i kliknij

7. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Set as Default (Ustaw jako domysine) dla wszystkich oséb w
dziale.

Wszystkie osoby w dziale bedg domyslnie korzystac z tego harmonogramu zmiany.

8. (Opcjonalnie) Jesli wybrany dziat zawiera dodatkowe poddziaty (oddziaty), wyswietli sie pole wyboru
Set as Shift Schedule for All Sub Departments (Ustaw jako harmonogram zmiany dla wszystkich
poddziatéw). Zaznacz to pole jesli chcesz zastosowac harmonogram dziatu dla swoich poddziatow.

9. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

» Harmonogram osoby

Instrukcja postepowania:

1. Otworz interfejs Shift Schedule Management (Zarzadzanie harmonogramem zmian) i wybierz dziat
(na lewym panelu).

2. Wybierz osobe/osoby (na prawym panelu).

3. Kliknij opcje Person Schedule (Harmonogram osoby), aby wyswietli¢ okno dialogowe Person
Schedule.

Person Schedule %

~ Time and Attendance

Shif [New Shift 1 vl
Start Date 2017-01-18 el
End Date 2017-01-18 e

Check-in Not Required Check-out Not Required + Effective for Holiday + Effective for Overtime

Effective for Multiple Shift Schedules

Save Close

4. Zaznacz pole wyboru Time and Attendance (Czas i obecnos¢).
Skonfigurowana osoba bedzie przypisana do harmonogramu obecnosci.
5. Z listy rozwijanej wybierz zmiane.
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6. Ustaw date poczatkowq i koncows.

7. (Opcjonalnie) Ustaw inne parametry harmonogramu.

Mozesz wybra¢ Check-in Not Required (Niewymagana rejestracja przy wejsciu), Check-out Not
Required (Wiewymagana rejestracja przy wyjsciu), Effective for Holiday (Zastosuj dla urlopu), Effective
for Otime (Zastosuj dla godzin nadliczbowych), Effective for Multiple Shift Schedules (Zastosuj dla
harmonogramdéw w systemie wielozmianowym).

8. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

» Harmonogram tymczasowy

Instrukcja postepowania:

1. Otworz interfejs Shift Schedule Management (Zarzgdzanie harmonogramem zmian) i wybierz dziat
(na lewym panelu).

2. Wybierz osobe/osoby (na prawym panelu).

3. Kliknij Temporary Schedule (Harmonogram tymczasowy), aby otworzy¢ okno dialogowe Temporary
Schedule.

Add Temporary Shift Schedule x

Shift Date 2017-01-12 [ to 2017-01-12 [ % Advanced Settings
New Time Period1...  New Time Period2.

illi Clear

0 2 4 6 g 10 12 14 16 18 20 2 24

2017011 |

| Add || Cancel

4. Kliknij £ , aby ustawi¢ date zmiany.
5. Skonfiguruj date zmiany za pomocg dodanego okresu.
1) Woybierz okres.
2) Kliknij pasek czasu, aby zastosowac okres dla wybranej daty.
Mozesz klikng¢ okres na pasku i klikngé, aby usungc okres.
Mozesz réwniez klikng¢ Clear (Wyczys¢), aby usungé caty okres.
6. Mozesz klikng¢ Advanced Settings (Ustawienia zaawansowane), aby przejs¢ do zaawansowanych
regut obecnosci dla harmonogramu tymczasowego.

Advanced Settings *®

Check-in Mot Required Check-out Mot Required
+ Effective for Overtime Effective for Holiday

Effective for Multiple Shift Schedules
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7. Kliknij Add (Dodaj), aby zapisa¢ ustawienia.
> Sprawdzanie szczegétéw harmonogramu zmian

Instrukcja postepowania:

1. W interfejsie Shift Schedule Management (Zarzadzanie harmonogramem zmian) wybierz dziat (na
lewym panelu).

2. Wybierz osobe/osoby (na prawym panelu).

3. Kliknij opcje View (Wyswietl), aby wyswietli¢ okno dialogowe Shift Schedule Details (Szczegdty
harmonogramu zmian).

W tym miejscu mozesz sprawdzi¢ szczegdty harmonogramu zmiany.

Shift Schedule Details

‘

Name: Tom Employee No: 1 Department test1

~ Time and Altendance

Mormal Schedule  Temporary Schedule
Shift New Shift1 ~ £ Attendance Rule Seftings

Effective Date 2017-01-12 2% to 2017-01-20 5L

a 2 4 6 g 10 12 14 16 18 20 22 24
Dy 1
a 2 4 6 & 10 1 14 16 18 20 2 24
Day2 | O O
a 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 2 24
Dy
a 2 4 6 2 10 12 14 16 18 20 2 24

Day + |
Days | O O
Day & | S

4. Kliknij zaktadke Normal Schedule (Harmonogram zwykty).
Mozesz sprawdzi¢ i edytowac szczegoty harmonogramu.

1) Zrozwijanej listy wybierz zmiane.
2) Kliknij Attendance Rule Settings (Ustawienia reguly obecnosci), aby wyswietli¢ okno
dialogowe ustawien reguty obecnosci.

Attendance Rule Settings x

Check-in Not Required Check-out Mot Required
| Effective for Overtime  Effective for Holiday

Effective for Multiple Shift Schedules

oK Close

Mozesz sprawdzi¢ szczegdty reguty obecnosci i klikngé OK, aby zapisaé ustawienia.

3) Kliknij E-, aby ustawi¢ date wejscia w zycie.
4) Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.
5. (Opcjonalnie) Kliknij zaktadke Temporary Schedule (Harmonogram tymczasowy).
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Shift Schedule Details ®

Name: Tom Employee No: 1 Department test1

/ Time.and Altendance

Normal Schedule Temporary Schedule

Date 2017-01-01[5% to 20170131 %L Add

2 4 6 & 10 12 14 16 18 20 2 24

o
2ot ———— 1 x

Close

Mozesz sprawdzi¢ i edytowac szczegdty harmonogramu tymczasowego.

(Opcjonalnie) Kliknij Add (Dodaj), aby doda¢ harmonogram tymczasowy dla wybranej osoby.
(Opcjonalnie) Kliknij L%, aby edytowad okres.

(Opcjonalnie) Kliknij *, aby usuna¢ harmonogram tymczasowy.

> Eksportowanie szczegotéw harmonogramu zmiany

W interfejsie Shift Schedule Management (Zarzadzanie harmonogramem zmian) wybierz dziat (na
lewym panelu) i kliknij przycisk Export (Eksportuj), aby wyeksportowaé szczegéty harmonogramow
zmian wszystkich oséb do lokalnego komputera.

Uwaga: Wyeksportowane szczegdty sg zapisywane w formacie *.csv.

5.14.2 Zarzadzanie rejestracjg obecnosci

Informacje ogélne:

Program posiada funkcje zarzadzania obecnosciami, w tym korekte rejestracji wejscia, korekte
rejestracji wyjscia, zarzagdzanie wyjazdami i podrézami stuzbowymi oraz reczne obliczanie danych
dotyczacych obecnosci.

Otwoérz modut Time and Attendance (Czas i frekwencja) i kliknij Attendance Handling (Zarzadzanie
rejestracjg obecnosci), aby przejs¢ do interfejsu zarzgdzania obecnosciami.
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[lls Attendance Statistics Shift Schedule Management E$ Attendance Handiing  J# Advanced Settings
Handling Type
_ Department: Organization 1 v Name: Input Person Name Search
+
= Time: 2017-08-23 00:00:00 ﬂ to 2017-08-23 23:59:59 ﬂ Reset
& Leave and Business Trip '
T, Manual Calculation of Attend . - \
anualf-alculation of Awendance Details - Add Modify Delete [ Report B Export
Employee No Name Department Type Time Remark
Total: 0 Page: 1/1 ltem per Page; Self-adaptive  ~ Page Go

Korekta rejestracji wejscia/wyjscia

Informacje ogdlne:
Mozesz dodawad, edytowac, usuwacé, wyszukiwad rejestracje wejscia/wyjscia i generowac powigzany
z nimi raport. Mozesz rowniez wyeksportowac do lokalnego komputera szczegéty korekt.

> Dodaj korekte rejestracji wejscia/wyjscia

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij zaktadke Check-in/out Correction (Korekta rejestracji wejscia/wyjscia).

2. Kliknij przycisk Add (Dodaj), aby otworzy¢ okno dialogowe Add Check-in/out Correction (Dodaj
korekte rejestracji wejscia/wyjscia).

Add Check-infout Correction x

Correction: Check-in Check-out

Actual Stat-Work Time; 201

Actual End-Work Time:

Employee Name:

Remark:

| Add | cCancel

3. Ustaw parametry korekty rejestracji wejscia/wyjscia.

Dla opcji Check-in Correction (Korekta rejestracji wejscia): Zaznacz Check-in (rejestracja wejscia) i
ustaw aktualny czas rozpoczecia pracy.

Dla opcji Check-Out Correction (Korekta rejestracji wyjscia): Zaznacz Check-out (rejestracja wyjscia) i
ustaw aktualny czas zakoriczenia pracy.

4. Kliknij pole Employee Name (Nazwisko pracownika) i wybierz osobe.
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(9]

Mozesz réwniez wprowadzi¢ stowo kluczowe i klikngc¢ *
5. (Opcjonalnie) Wprowadz uwagi.
6. Kliknij Add (Dodaj), aby doda¢ korekte rejestracji wejscia/wyjscia.

, aby wyszukaé wybrang osobe.

Dodana korekta rejestracji wejscia/wyjscia zostanie wyswietlona w interfejsie Attendance Handling
(Zarzadzanie obecnosciami).

(Opcjonalnie) Wybierz korekte rejestracji wejscia/wyjscia i kliknij Modify (Edytuj), aby edytowac
korekte.

(Opcjonalnie) Wybierz korekte rejestracji wejscia/wyijscia i kliknij przycisk Delete (Usun), aby usungc
korekte.

(Opcjonalnie) Kliknij opcje Report (Raport), aby wygenerowac raport korekty.

(Opcjonalnie) Kliknij Export (Eksportuj), aby wyeksportowac szczegdty korekty rejestracji do lokalnego
komputera.

Uwaga: Wyeksportowane szczegdty sg zapisywane w formacie *.csv.
> Woyszukiwanie korekty rejestracji wejscia/wyjscia

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Check-in/out Correction (Korekta rejestracji wejscia/wyjscia).
2. Ustaw opcje wyszukiwania.
Dziat (Department): Z rozwijanej listy wybierz dziat.
Nazwisko (Name): Wpisz nazwisko osoby.
Czas (Time): Kliknij =%, aby ustawi¢ okreslony czas jako przedziat czasowy.
3. Kliknij przycisk Search (Wyszukaj), aby wyszukaé korekty rejestracji wejscia/wyjscia.
Na wyswietlonej liscie pojawig sie szczegdty korekty.
Mozesz takze klikng¢ Reset (Kasuj), aby zresetowac opcje wyszukiwania.

Department Department 1 v Name: Input Person Name Search
Time: 2017-01-12 00:00:00 [t to 2017-01-1823:50:50 [I1 Reset
Details e Add Madif Delete  [E Report [ Export

Employee Mo MName Department Type Time ’ Remark

¥ Wendy Department 1 Check-out 2017-01-18 20:00:00

il Wendy Department 1 Check-in 2017-01-15 08:00:00

Urlop i podréz stuzbowa

Informacje ogdlne:

Mozesz dodawad, edytowad, usuwac, wyszukiwac urlop i wyjazd stuzbowy oraz generowaé powigzany
z nimi raport. Mozesz rdwniez wyeksportowac do lokalnego komputera szczegdty dotyczace urlopu i
podrdzy stuzbowych.

> Dodaj urlop i podréz stuzbowa
Instrukcja postepowania:
1. Kliknij Leave and Business Trip (Urlop i podroz stuzbowa).

2. Kliknij Add (Dodaj), aby wyswietli¢ okno dialogowe Add Leave and Business Trip Application (Dodaj
nowy wniosek urlopowy i podrdézy stuzbowej).
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Add Leave and Business Trip Application ®

Type: Leave
Time:

Employes Mame

Remark:

2017-03-13 00:00:00

~ | 'Paternity Leave ~

oy

Bt 2017-0313 235059 [

|  Add |

Cancel

3. Z listy rozwijanej Type (Typ) wybierz typ urlopu i podrdzy stuzbowe;j.

Mozesz skonfigurowad typ urlopu w ustawieniach zaawansowanych (Advanced Settings).

4. Kliknij ﬂ, aby ustawic okreslony czas przedziat czasowy.
5. Kliknij pole Employee Name (Nazwisko pracownika) i wybierz osobe.

Mozesz réwniez wprowadzi¢ stowo kluczowe i kliknaé # , aby wyszuka¢ wybrana osobe.

6. (Opcjonalnie) Wprowadz uwagi.

7. Kliknij Add (Dodaj), aby doda¢ urlop i wyjazd stuzbowy.

Dodany urlop i podrdz stuzbowa zostang wyswietlone w interfejsie Attendance Handling (zarzadzanie

obecnosciami).

(Opcjonalnie) Wybierz urlop i podroéz stuzbows i kliknij Modify (Edytuj), aby edytowac urlop i podréz

stuzbowa.

(Opcjonalnie) Wybierz urlop i podréz stuzbows i kliknij przycisk Delete (Usun), aby usung¢ urlop i

podrdz stuzbowa.

(Opcjonalnie) Kliknij opcje Report (Raport), aby wygenerowac raport urlopu i podrézy stuzbowe;j.
(Opcjonalnie) Kliknij Export (Eksportuj), aby wyeksportowac szczegdty urlopu i podrézy stuzbowej do

lokalnego komputera.

Uwaga: Wyeksportowane szczegdty sg zapisywane w formacie *.csv.

> Woyszukiwanie urlopu i podrézy stuzbowej

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij zaktadke Leave and Business Trip (Urlop i podréz stuzbowa).

2. Ustaw opcje wyszukiwania.

Dziat (Department): Z rozwijanej listy wybierz dziat.

Nazwisko (Name): Wpisz nazwisko osoby.

Czas (Time): Kliknij £, aby ustawi¢ okreslony czas jako przedziat czasowy.
3. Kliknij przycisk Search (Wyszukaj), aby wyszukac¢ urlop i podréz stuzbowa.
Na wyswietlonej liscie pojawig sie szczegoty urlopu i podrézy stuzbowej.
Mozesz takze klikng¢ Reset (Kasuj), aby zresetowac opcje wyszukiwania.

Department: Deparment 1 b

Time: =

Details

Employee Mo | Mame | Department | Type
1 Wendy Depatmentl Leave

il Wendy Departmentl Day Off in Lieu

MName: InputPerson Name

2017-01-18 00:00:00 [5G to  2017-01-18 23:59:50 [Tt

Search

& Reset

& Add Maodif K Export

Dielete

Reason StartTime- End Time Ren

Paternity Leave 2017-01-18 00:00:00  2017-01-18 23:50:50

Overtime Exchange Holiday 2017-01-17 00:00:00  2017-01-17 23:59:59
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Reczne obliczanie obecnosci

Informacje ogéine:
W nagtych sytuacjach mozna recznie obliczy¢ wynik rejestracji obecnosci, okreslajgc czas poczgtkowy i
czas koncowy.

Instrukcja postepowania:

1. W zaktadce Attendance (Obecnosc) kliknij Manual Calculation (Obliczenia reczne).
2. Ustaw poczatek i koniec okresu, w ktérym chcesz obliczy¢ obecnosé.

3. Kliknij przycisk Calculate (Oblicz), aby rozpoczgé procedure liczenia.

Uwaga: mozesz obliczy¢ tylko dane dotyczgce obecnosci z ostatnich trzech miesiecy.

5.14.3 Ustawienia zaawansowane

Informacje ogdlne:

W tym oknie mozesz skonfigurowac ustawienia podstawowe, regute obecnosci, punkt kontroli
obecnosci, ustawienia urlopu i typ urlopu.

Otwérz modut Time and Attendance (Czas i obecnosc) i kliknij Advanced Settings (Ustawienia
zaawansowane), aby przejs¢ do interfejsu ustawien zaawansowanych.

lli: Attendance Statistics Shift Schedule Management 3 Attendance Handling |/ Acvanced Settings

Settings

= Start Day of Each Week Monday v
i Attendance Rule Settings
M) Attendance Check Point Settings SEURRLE RN Y d =
& Holiday Settings Non-Work Day Settings
2 Leave Type Settings Set as Non-Work Day Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday + Saturday ~ Sunday

Bet Non-Work Day's Color in Report -

Set Non-Work Day's Markin Report

Save

Ustawienia podstawowe

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Basic Settings (Ustawienia podstawowe), aby przejs¢ do interfejsu ustawien
podstawowych.

Basic Settings
Start Day of Each Week Monday "
Start Date of Each Month 1 v
Non-Work Day Settings
Set as Non-Work Day Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday |+ Saturday + Sunday
Set Non-Work Day's Colorin Report -

Set Mon-Waork Day's Mark in Report #

Save

2. Uzytkownik otrzymuje do dyspozycji nastepujgce mozliwosci ustawien:
Dzien rozpoczecia kazdego tygodnia (Start Day of Each Week): Mozesz wybrac jeden dzien
rozpoczecia kazdego nowego tygodnia.
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Data rozpoczecia kazdego miesigca (Start Date of Each Month): Mozesz wybraé jeden dzien
jako date poczatkowa kazdego nowego miesigca.

3. Ustawienia dni wolnych od pracy.
Ustaw jako dzier wolny od pracy (Set as Non-Work Day): zaznacz dostepne pola wyboru, aby
ustawi¢ wybrane dni jako dni wolne od pracy.
Ustawienie koloru dnia wolnego od pracy w raporcie (Set Non-Work Day’s Color in Report):
kliknij palete koloréw i wybierz kolor, aby oznaczy¢ w raporcie dzien wolny od pracy.
Ustaw w raporcie znacznik dnia wolnego od pracy (Set Non-Work Day’s Mark in Report):
Wprowadz w raporcie oznaczenie dnia wolnego od pracy.

4. Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Ustawienia reguty obecnosci

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Attendance Rule Settings (Ustawienia reguty obecnosci), aby przejsé do interfejsu
ustawien reguty obecnosci.

Attendance/Absence Seitings
If employee does not check in when starting work, markas @ Absent Late for &0 min

If employee does not check outwhen ending work, mark as @ Absent Early Leave for 60

Check-infout Settings The parameters here will be setas d

rthe newly added time peric

«* Check-in Required Period of Validity. Before Start-Work Time 30 min to After Start-Work Time 30 min
~ Check-out Required Period of Validity: Before End-Work Time 30 min to After End-Work Time 30 min
After Start-Work Time 1 min, mark as Late.

Before End-Work Time 1 min, mark as Early Leave.

Overtime Settings
Ifwork exceeds the scheduled worktime by 30 min, mark as Overtime.
Wax. Overtime per Day 1440 min

Mon-scheduled Work Day

IFthe employee works for more than min

Save

2. Edytuj ustawienia obecnosci lub nieobecnosci.
Jesli pracownik nie stawit sie na rejestracji wejscia podczas rozpoczynania pracy, mozesz
oznaczy¢ go jako nieobecnego (Absent) lub spdznionego (Late) i dopisac czas spdznienia.
Jesli pracownik nie stawit sie na rejestracji wyjscia po zakonczeniu pracy, mozesz oznaczy¢ go
jako nieobecnego (Absent) lub zaznaczy¢ wczesne opuszczenie pracy (Early Leave) i ustawic
czas przedwczesnego wyjscia z pracy.

3. Ustawienia rejestracji wejscia/wyjscia.
Mozesz zaznaczy¢ pole wyboru Check-in Required (Wymagana rejestracja wejécia) lub Check-
out Required (Wymagana rejestracja wyjscia) i ustawi¢ poprawny okres.
Mozesz takze ustawic regute spdznienia lub regute wczesniejszego wyjscia z pracy.

Uwaga: Wybrane tutaj parametry zostang ustawione jako domysine dla nowo dodanego okresu.
Zmiana parametrow nie wptynie na wczesniej dodane okresy.

4. Edytuj ustawienia godzin nadliczbowych.

Mozesz ustawi¢ regute godzin nadliczbowych i ustawi¢ maksymalng liczbe godzin
nadliczbowych dla kazdego dnia.
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(Opcjonalnie) Mozesz zaznaczy¢ pole wyboru Non-scheduled Work Day (Nierozktadowy dzier
pracy) i ustawic¢ regute godzin nadliczbowych dla dnia wolnego od pracy.
5. Kliknij Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia.

Ustawienia punktu kontrolnego rejestracji obecnosci

Informacje ogolne:
Mozesz ustawi¢ czytniki kart punktéw kontroli dostepu jako punkty rejestracji obecnosci, aby
przeciggniecie karty w czytniku kart rejestrowato obecnosé.

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Attendance Check Point Settings (Ustawienia punktu rejestracji obecnosci), aby
przejs¢ do interfejsu ustawien punktu rejestracji obecnosci.

Altendance Check Foint + SelAll Carg Readers as Check Points.

2. Kliknij ™, aby wyswietli¢ okno dialogowe Add Attendance Check Point (Dodaj punkt rejestracji
obecnosci).

Add Attendance Check Point x

Check Point Name
Card Reader: bt
Check Point Function StarvEnd-Work b

Door Location:

Check Point Description:

Add | Cancel

3. Ustaw powigzane informacje.
Nazwa punktu rejestracji obecnosci (Check Point Name): Wprowadz nazwe punktu rejestracji
obecnosci.
Czytnik kart (Card Reader): Z rozwijanej listy wybierz czytnik kart.
Funkcja punktu rejestracji obecnosci (Check Point Function): Wybierz funkcje dla punktu
rejestracji obecnosci.
Lokalizacja drzwi (Door Location): Wprowadz lokalizacje drzwi.
Opis punktu rejestracji obecnosci: Dodaj informacje o punkcie rejestracji obecnosci.
4. Kliknij Add (Dodaj), aby dodaé punkt rejestracji obecnosci.
Dodany punkt rejestracji obecnosci pojawi sie na liscie.
5. (Opcjonalnie) Zaznacz pole wyboru Set All Card Readers as Check Points (Ustaw wszystkie czytniki
kart jako punkty rejestracji obecnosci).
Mozesz uzy¢ wszystkich czytnikow kart jako punktow rejestracji obecnosci.

Uwaga: Jesli to pole wyboru nie jest zaznaczone, tylko czytniki kart znajdujace sie na liScie zostang
dodane jako punkty rejestracji obecnosci.
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Mozesz takze edytowac lub usuwac czytniki kart.

Kliknij =, aby edytowad czytnik kart.
Kliknij £, aby usungé czytnik kart.

Ustawienia urlopow

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Holiday Settings (Ustawienia urlopéw), aby przejs¢ do interfejsu ustawien urlopéw.

Holiday
Holiday Name

Christmas

Start Date ’ End Date

2016-12-22

2016-12-30

Holiday Days

9

2. Kliknij ™, aby wyswietli¢ okno Add Holiday (Dodaj urlop).

Add Holiday x

Holiday Name:

Start Date:

End Date:

-fl
2017-01-12

2017-01-12

Add

Cancel

3. Dowolnie ustaw parametry odnoszace sie do nowego urlopu.
Nazwa urlopu (Holiday Name): Wprowadz nazwe urlopu.
Data rozpoczecia/zakorczenia (Start Date/End Date): kliknij =%, aby okresli¢ date urlopu.
4. Kliknij Add (Dodaj), aby doda¢ urlop.
Dodany urlop zostanie wyswietlony na liscie urlopow.
Mozesz takze edytowac lub usuwac urlopy.
Kliknij .=, aby edytowac urlop.
Kliknij >, aby usung¢ urlop.

Ustawienia typu urlopu

Instrukcja postepowania:
1. Kliknij zaktadke Leave Type Settings (Ustawienia typu urlopu), aby przejs¢ do interfejsu ustawien

typu urlopu.
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x Minor Type
Leave Index Type
Day Off in Lieu 1 Paternity Leave
Go Qut on Business 2 Parental Leave
El Sick Leave
4 Family Reunion Leave
5 Annual Leave
[ Maternity Leave
T Personal Leave
g Bereavement Leave

2. Dodaj gtéwny typ urlopu.

1) Kliknij ikone ™ (na lewym panelu), aby otworzy¢ okno dialogowe Add Major Leave Type
(Dodaj gtéwny typ urlopu).

Add Major Leave Type

Name: [| ]

Add Cancel

2) Woprowadz nazwe dla gtéwnego typu urlopu.
3) Kliknij Add (Dodaj), aby doda¢ gtéwny typ urlopu.

Mozesz takze edytowac lub usuwac gtéwny typ urlopu.
Kliknij 1, aby edytowac gtowny typ urlopu.
Kliknij #¢, aby usung¢ gtéwny typ urlopu.

3. Dodaj podrzedny typ urlopu.

1) Woybierz gtéwny typ urlopu.
Na prawym panelu zostanie wyswietlony podrzedny typ urlopu nalezacy do gtéwnego typu
urlopu.

2) Kliknij ikone ™ znajdujaca sie na prawym panelu, aby wyswietli¢ okno dialogowe Add Minor
Leave Type (Dodaj podrzedny typ urlopu).

Add Minor Leave Type

Mame: H ]

Add Cancel

3) Wprowadz nazwe dla podrzednego typu urlopu.
4) Kliknij Add (Dodaj), aby doda¢ podrzedny typ urlopu.
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Mozesz takze edytowacd lub usuwac podrzedny typ urlopu.
Kliknij .=, aby edytowad podrzedny typ urlopu.
Kliknij >, aby usung¢ podrzedny typ urlopu.

5.14.4 Statystyki obecnosci

Informacje ogdlne:

Po obliczeniu danych dotyczgcych obecnosci mozesz sprawdzi¢ podsumowanie obecnosci, szczegoty
dotyczace obecnosci, obecnosci nietypowe, godziny nadliczbowe oraz rejestry i raporty przeciggniecia
kart. Wszystkie informacje sg generowane na podstawie obliczonych danych dotyczacych obecnosci.

Uwagi:

e Klient automatycznie oblicza dane z dnia poprzedniego o godzinie 1:00 kolejnego dnia

kalendarzowego.

e Jedli o godzinie 1:00 klient nie bedzie uruchomiony, automatyczne obliczenie danych
dotyczacych obecnosci z dnia poprzedniego nie bedzie mozliwe. Jesli powyzsze dane nie
zostang obliczone automatycznie, mozesz obliczy¢ je recznie. Aby uzyskaé szczegétowe
informacje na temat recznego obliczania danych dotyczgcych obecnosci, patrz Rozdziat 5.14.2

,Zarzadzanie rejestracjg obecnosci”.

Podsumowanie obecnosci

Informacje ogdlne:

Mozesz uzyskac wszystkie statystyki dotyczgce obecnosci pracownikéw w okreslonym czasie.

Instrukcja postepowania:

1. W module Time and Attendance (Czas i obecnosc) kliknij zaktadke Attendance Statistics (Statystyki

obecnosci), aby przejs¢ do strony dotyczacej statystyk obecnosci.

2. Kliknij pozycje Attendance Summary (Podsumowanie obecnosci) znajdujaca sie na lewym panelu,

aby przejs¢ do interfejsu podsumowania obecnosci.

s Attendance Statistics Shift Schedule Management Ea Attendance Handling  J Advanced Settings

Department: Community 01 b1 Name:.  Input Person Name

= Attendance Details £

Attendance Date:  2017-01-12 ﬂ io 2017-01-12 &k
«f, Abnormal Attendance

[& Overtime Search e
W Ciid Swiging log Employee No | Name Department | Required Times | Actual Times

dll Report

Total: 0 Page: 1/1 ltemperPage: Self-adaptive |+

Late

Search
Reset
[E Report & Export

Early Leave Abs

Page Go

str.

150



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

3. Ustaw kryteria wyszukiwania, w tym dziat, nazwisko pracownika i date obecnosci.
(Opcjonalnie) Mozesz klikng¢ przycisk Reset (Kasuj), aby skasowa¢ wszystkie poprzednio
skonfigurowane kryteria dotyczgce wyszukiwania.
4. Kliknij Search (Wyszukaj), aby rozpocza¢ wyszukiwanie. Wszystkie dopasowane do kryteriéw
wyszukiwania wyniki zostang wyswietlone na tej stronie.
(Opcjonalnie) Kliknij opcje Report (Raport), aby wygenerowac raport obecnosci.
(Opcjonalnie) Kliknij Export (Eksportuj), aby wyeksportowa¢ do lokalnego komputera wyniki
wyszukiwania.

Szczegdty dotyczace obecnosci

Instrukcja postepowania:

1. Na stronie Attendance Statistics (Statystyki obecnosci) kliknij na ikone Attendance Details
(Szczegoty dotyczace obecnosci) znajdujgcg sie na lewym panelu, aby przejsé do interfejsu szczegétow
dotyczacych obecnosci.

Il Attendance Statistics Shift Schedule Management B Aftendance Handling /& Advanced Seftings
£} Bntoniance Sammary Department: Community 01 v Name: InputPerson Name Search

(i, Abnormal Attendance
Attendance Status: « Normal « Absent « Late + Early ~ Overti. + Leave ¥ Chec + Chec + Chec
[& Owvertime Search

Corred Chedkinfoit 6l s
) Card Swiping Log Details Correct Check-infout [ Report & Export

Wil Report Employee No | Name Department Date Shift Time Period On-Work Status| Off-

Total: 0 Page: 1/1 Item perPage: Self-adaptive |~ Page Go

3. Ustaw kryteria wyszukiwania, w tym dziat, nazwisko pracownika i date obecnosci.
(Opcjonalnie) Mozesz klikng¢ przycisk Reset (Kasuj), aby skasowa¢ wszystkie poprzednio
skonfigurowane kryteria dotyczgce wyszukiwania.
4. Kliknij Search (Wyszukaj), aby rozpocza¢ wyszukiwanie. Wszystkie dopasowane do kryteriéw
wyszukiwania wyniki zostang wyswietlone na tej stronie.
(Opcjonalnie) Kliknij opcje Report (Raport), aby wygenerowac raport obecnosci.
(Opcjonalnie) Kliknij Export (Eksportuj), aby wyeksportowa¢ do lokalnego komputera wyniki
wyszukiwania.

Obecnosci nietypowe

Mozesz wyszukiwac i uzyskiwac statystyki dotyczace obecnosci nietypowych, w tym numer, nazwe i
dziat pracownikow, typ nieprawidtowosci, godzine rozpoczecia/zakoriczenia pracy oraz date obecnosci.
Aby uzyska¢ szczegétowe informacje na temat operacji wyszukiwania, patrz Attendance Summary
(Podsumowanie obecnosci).
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Wyszukiwanie godzin nadliczbowych

Mozesz wyszukiwac i przegladaé statystyki dotyczace statusu godzin nadliczbowych wybranego
pracownika w okreslonym czasie. Mozesz sprawdzi¢ szczegotowe informacje dotyczace godzin
nadliczbowych, w tym numer, nazwe i dziat pracownikéw, date obecnosci, tgczny czas trwania godzin
nadliczbowych i typ godzin nadliczcbowych. Aby uzyskaé szczegétowe informacje na temat operacji
wyszukiwania, patrz Attendance Summary (Podsumowanie obecnosci).

Rejestr przeciggania karty

Mozesz wyszukiwac rejestry przeciggania kart wykorzystywane przy generowaniu statystyk obecnosci.
Po wyszukaniu okreslonego rejestru mozesz sprawdzi¢ szczegdty dotyczace przeciggania kart, w tym
nazwe i dziat pracownikdw, czas przeciaggniecia karty, tryb autoryzacji czytnika kart i nr karty. Aby
uzyskac¢ szczegdétowe informacje na temat operacji wyszukiwania, patrz Attendance Summary
(Podsumowanie obecnosci).

Raport

Na stronie Attendance Statistics (Statystyki obecnosci) kliknij pozycje Report (Raport) znajdujaca sie
na lewym panelu, aby przejs¢ do interfejsu raportow.

[l Attendance Statistics Shift Schedule Management ES Attendance Handling /¥ Advanced Settings

Statistics Type

#2) Attendance Summary
=|| Attendance Details Report Type: Total Overtime Monthly Report v

i, Abnormal Attendance Person:
[S Overtime Search Maonth 2017-01 51
B Card Swiping Log Report

> Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego catkowitej liczby godzin nadliczbowych

Instrukcja postepowania:

1. W polu Report Type (Typ raportu) kliknij na ikone, aby rozwing¢ liste rozwijang i wybierz Total
Overtime Monthly Report (Raport miesieczny dotyczacy catkowitej liczby godzin nadliczbowych)
jako typ raportu.

Report Type: Total Overtime Monthly Report o4
Person:
Month: 2017-01 [3l

Report
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2. Kliknij pole Person (Osoba), aby wybraé osobe.

3. Kliknij [ , aby okresli¢ miesigc.

4. Kliknij Report (Raport), aby rozpocza¢ generowanie raportu miesiecznego dotyczacego catkowitej
liczby godzin nadliczbowych.

» Generowanie raportu miesiecznego dotyczacego szczegdtéw godzin nadliczbowych

Wybierz Overtime Details Monthly Report (Raport miesieczny dotyczacy szczegétdw godzin
nadliczbowych) jako typ raportu. Mozesz wygenerowac¢ miesieczny raport dotyczacy szczegdtéw
godzin nadliczbowych. Aby uzyskac szczegdtowe informacje na temat operacji generowania raportu,
zobacz Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego catkowitej liczby godzin nadliczbowych.

> Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego obecnosci

Wybierz Attendance Monthly Report (Raport miesieczny dotyczacy obecnosci) jako typ raportu.
Mozesz wygenerowac raport miesieczny dotyczgcy obecnosci. Aby uzyskaé szczegétowe informacje na
temat operacji generowania raportu, zobacz Generowanie raportu miesiecznego dotyczgcego
catkowitej liczby godzin nadliczbowych.

> Generowanie raportu czasu rozpoczecia/zakornczenia pracy

Instrukcja postepowania:

1. Kliknij ikone | ! znajdujaca sie na polu typu raportu, aby uzyskac¢ dostep do listy rozwijanej i wybierz
Start/End-Work Time Report (Raport czasu rozpoczecia/zakonczenia pracy) jako typ raportu.

Report Type: |StartEnd-Work Time Report |
Department.  Building 1 v
”

Date: 2017-03-09 £ to 2017-03-09 [

Report

2. Kliknij pole Department (Dziat), aby wybra¢ dziat.

3. Kliknij, aby okresli¢ date poczatku i date korca okresu.

4. Kliknij Report (Raport), aby rozpocza¢ generowanie odpowiedniego raportu miesiecznego
dotyczacego godzin nadliczbowych.

» Generowanie raportu obecnosci dla odpowiedniego dziatu

Ustaw typ raportu jako Department Attendance Report (Raport obecnosci dla dziatu). W ten sposdéb
mozesz wygenerowac raport obecnosci dla okreslonego dziatu. Aby uzyskaé szczegétowe informacje
na temat operacji generowania raportu, zobacz Generowanie raportu czasu rozpoczecia/zakonczenia

pracy.
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Dodatek A: Wskazdwki dotyczace skanowania linii
papilarnych
Zalecany palec

Palec wskazujacy, palec Srodkowy lub palec obraczkowy.

Prawidtowe skanowanie
Ponizsza ilustracja przedstawia prawidtowy sposdb skanowania palca:

Powinienes potozy¢ palec na skaner w pozycji horyzontalnej. Pamietaj o prawidtowym kacie potozenia
palca. Srodek zeskanowanego palca powinien byé wyréwnany do érodka skanera.

Nieprawidiowe skanowanie
Ponizej zamieszczono ilustracje btednych préb skanowania odcisku palca:

Czubek Krawedz
palca skanera

Bok palca Krawedi
skanera Il

Srodowisko pracy

Skaner nie moze by¢ wystawiony na dziatanie bezposredniego silnego swiatta, wysokiej temperatury,
wilgoci i deszczu.

Skaner moze nie zawsze rozpoznac odcisk palca. Oczys¢ palec wodg i zeskanuj ponownie po wysuszeniu
palca.

Pozostate informacje

Jesli pojawiajg sie indywidualne problemy ze skanowaniem odcisku palca, zalecamy skorzystanie z
innych metod uwierzytelniania.

Jesli na zeskanowanym palcu pojawity sie rany, skaner moze nie rozpoznac odcisku palca. Zamien palec
i sprébuj ponownie.
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Dodatek B: Wprowadzanie danych

Instrukcja postepowania:
EN
1. Nacisnij Q, aby przejsc do interfejsu edycji.

2. Nacisnij , aby przetgczy¢ tryb wprowadzania danych.
3. Wprowadz? tekst.
4. Nacisnij przycisk OK, aby potwierdzi¢ wprowadzony tekst i opuscic¢ interfejs.

Nun.~EN

[0K]1 Confirnm [ESC]1 Back

Uwaga: Obstugiwane sg cyfry, wielkie litery, mate litery, znaki i symbole chinskie.

str. 155



Terminal kontroli dostepu z czytnikiem linii papilarnych - Instrukcja obstugi

Dodatek C: Usuwanie zapisOw obecnosci

C.1 Wtaczanie usuwania zapisow

Uzytkownik ma mozliwos¢ skonfigurowania liczby usuwanych zapiséw po przekroczeniu ustalonego
progu zapisow.

1)

2)

3)

Gdy liczba zapisdw osiggnie wartos¢ progowaq, na ekranie urzadzenia zostanie wyswietlony
alarm z informacjg o zapisach obecnosci ponad wartos¢ graniczng. Komunikat alarmowy:
Rejestr zapiséw jest petny, wyeksportuj raport. Wymagana jest autoryzacja karty. Interfejs
powrdci do interfejsu alarmowego po autoryzacji.

Gdy rejestr zapisow jest petny, na ekranie urzadzenia zostanie wyswietlony alarm z informacja
o zapisach obecnosci ponad wartos$¢ graniczng. Komunikat alarmowy: Rejestr zapisow jest
petny, wyeksportuj raport. Wymagana jest autoryzacja karty. Pierwszych 3000 zapiséw
obecnosci zostanie automatycznie usunietych. Interfejs powrdci do interfejsu alarmowego po
autoryzacji.

Dostepne s3 tez opcje kasowania zapisow wedtug czasu rejestracji i usuwanie wszystkich
zapisow dotyczgcych obecnosci.

C.2 Wytaczanie usuwania zapisow

Uzytkownik ma mozliwos¢ skonfigurowania liczby usuwanych zapiséow po przekroczeniu ustalonego
progu zapisow.

1)

2)

3)

Gdy liczba zapisow osiggnie warto$¢ progowsq, na ekranie urzgdzenia zostanie wyswietlony
alarm z informacjg o zapisach obecnosci ponad warto$¢ graniczng. Komunikat alarmowy:
Rejestr zapiséw jest petny, wyeksportuj raport. Wymagana jest autoryzacja karty. Interfejs
powrdci do interfejsu alarmowego po autoryzacji.

Gdy rejestr zapisow jest petny, na ekranie urzadzenia zostanie wyswietlony alarm z informacja
o zapisach obecnosci ponad wartos¢ graniczng. Komunikat alarmowy: Rejestr zapisow jest
petny, wyeksportuj raport. Wymagana jest autoryzacja karty. W tej sytuacji system nie bedzie
zapisywat zadnych nowych danych dotyczacych obecnosci. Interfejs powrdéci do interfejsu
alarmowego po autoryzac;ji.

Dostepne sg tez opcje kasowania zapisow wedtug czasu rejestracji i usuwanie wszystkich
zapiséw dotyczacych obecnosci.
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Dodatek D: Przeglad parametrow urzadzenia

D.1 Parametry terminala kontroli dostepu

Maksymalna liczba konfigurowalnych parametrow

Harmonogram tygodniowy

32; w harmonogramie tygodniowym obstugiwanych jest
maksymalnie 8 okreséw.

Urlopy

128; w urlopach obstugiwanych jest maksymalnie 8 okresow.

Grupy urlopow

64; w grupach urlopédw obstugiwanych jest maksymalnie 16
urlopdéw.

Szablony harmonograméw

64; w szablonach harmonograméw obstugiwany jest jeden
harmonogram tygodniowy i 4 grupy urlopdw.

D2. Parametry dotyczace obecnosci

Maksymalna liczba konfigurowalnych
parametrow

Dziat 32

Zmiana normalna 32
Zmiana rozliczana na

. . 32

podstawie roboczogodzin

Urlop 32

Grupa urlopdéw 64

Harmonogram dziatu 32

Harmonogram indywidualny 32
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Dodatek E: Tabela raportéw obecnosci

E.1 Opis nazwy pliku raportu obecnosci

Reguta nazywania plikow
Nr urzadzenia + Typ raportu.xls

Nr urzadzenia
Numer zawierajgcy od O do 8 cyfr.

Typ raportu

AbnormalAttendancel: Tabela nieprawidtowosci zwigzanych z obecnosciami
AbnormalAttendance2: Gdy liczba wierszy tabeli AbnormalAttendancel jest wieksza niz 60000, zapisy
zostang wyeksportowane w dwdch tabelach. Tutaj AbnormalAttendance2 odnosi sie do drugiej tabeli
nieprawidtowosci zawigzanych z obecnosciami.

AttendanceSummary: Tabela podsumowania obecnosci

AttendanceRecord: Tabela zapiséw dotyczgcych obecnosci

AttendanceSchedule: Tabela harmonogramu obecnosci

NormalShift: Tabela zmiany normalnej

ManHourShift: Tabela zmiany rozliczanej na podstawie roboczogodzin

Przyktad

@_')I 1AbnormalAttendancexls
& 1 AbnormalAttendance2.xls
& 1 AttendanceRecord.xls
B 1AttendanceSchedulexls
i'”:‘l_)l 1AttendanceSummary.xls
=1 1ManHourShiftxls
& 1NormalShiftxdls
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E.2 Opis tabeli w raporcie obecnosci

Attendance Schedule

Create Time: 2017-04-26 10:12:20

2017/01/01 2017/01/02 | 2017/01/03 | 2017/01/04

Employee | Card (Sun.) (Mon.) (Tue.) (Wed.)
N Department

ID No. | e | P e e T Shift | Shift | Shift | Shift | Shift | Shift | Shift

No. Type | No. | Type | No. Type | No. Type

Attendance schedule — harmonogram obecnosci
Create time - data utworzenia

Employee ID — identyfikator pracownika

Card No. —nr karty

Name — imie i nazwisko

Department — dziat

Shift No. — nr zmiany

Shift Type — typ zmiany

Tabela harmonogramu obecnosci: w tej tabeli zostang wyswietlone wszystkie informacje dotyczace
harmonogramu zmian uzytkownikéw dla ustalonego okresu. Dodatkowo w konfiguracji
harmonogramu zmian uzytkownik moze ustawi¢ informacje o zmianie i urlopie (brak rejestracji
obecnosci podczas urlopu).

1. ID No.: Numer identyfikacyjny uzytkownika

2. Name: Imie i nazwisko uzytkownika.

3. Departament: Dziat uzytkownika.

Mormal Shift
Create Time: 2017-04-26 11:12:20
Period 1 Period 2 Period 3 Period 4
Start End Start Stop Start Stop Start Stop

Shift No. Shift Name

Normal Shift — zmiana normalna
Create time - data utworzenia
Shift No. — nr zmiany

Shift Name — nazwa zmiany
Period — okres

Start — poczatek

Stop - koniec

Tabela zmiany normalnej: Przy konfiguracji zmiany normalnej mozna utworzy¢ maksymalnie 4 okresy.
W tabeli zostang zawarte obecnosci zgodnie ze skonfigurowanym okresem.

Na przyktad: Jesli ustawiono Okres 1 od 9:00 (Poczatek) do 17:00 (Koniec), zostang wyswietlone
obecnosci zarejestrowane od 9:00 do 17:00.

Dodajac regute obecnosci, mozesz ustawi¢ wiele typow obecnosci.
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Man-Hour Shift
Create Time: 2017-04-26 11:12:20

Work Latest Start-Work Period 1
Shift No. Shift Name Duration .
(min) Time Start End

Man-Hour Shift — zmiana rozliczana na podstawie roboczogodzin
Shift No. — nr zmiany

Shift Name — nazwa zmiany

Work Duration — czas trwania pracy

Latest Start-Work Time — godzina rozpoczecia pracy

Period — okres

Start — poczatek

Stop - koniec

Tabela zmiany rozliczanej na podstawie roboczogodzin: Ustaw czas pracy rozliczany na podstawie
roboczogodzin. Jesli ustawisz godzine rozpoczecia pracy na 0, wszyscy uzytkownicy bedg rejestrowani.
Jesli ustawisz godzine rozpoczecia pracy na wartos¢ inng niz 0, uzytkownik bedzie nieobecny, jesli
przyszedt do pracy po uptywie skonfigurowanej godziny.

Na przyktad: Jesli ustawisz czas pracy na 6 godzin, czas rozpoczecia pracy od 09:00, do 17:00 i okres
przerwy od 12:00 do 13:00, rzeczywisty czas pracy uzytkownika wynosi: 17:00 - 09:00 - (13:00 - 12:00).

Abnormal Attendance

Create Time: 2017-04-26 11:12:20 SW: Start-Work EW: End-Work
Early
Late
Empl Card . Total
mployee ar Name | Department | Date | SW-EW Duration Leav.e 0.6
ID No. . Duration | (min)
(min) .
(min)

Abnormal Attendance - tabela nieprawidtowosci zwigzanych z obecnosciami
Create time - data utworzenia

Employee ID — identyfikator pracownika

Card No. —nr karty

Name —imie i nazwisko

Department — dziat

Start Work — rozpoczecie pracy

End Work — zakoriczenie pracy

Late Duration — spdzZnienie (min)

Early Leave Duration — wczesniejsze opuszczenie pracy
Total — czas catkowity

Tabela nieprawidtowosci zwigzanych z obecnos$ciami: Zapoznaj sie z nieprawidtowosciami zwigzanymi
z obecnoscig wygenerowanymi zgodnie z zapisami obecnosci i konfiguracjg harmonogramu zmian.

1. Employee ID: numer identyfikacyjny pracownika

2. Card No.: numer karty pracowniczej

3. Name: imie i nazwisko pracownika.

4. Department: dziat uzytkownika.

5. Date: data wygenerowanych danych.

6. SW-EW: mozna skonfigurowaé¢ do 4 okresow. Rejestracja czasu obecnosci kazdego

uzytkownika kazdego dnia.
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7. Late Duration (min): rejestracja obecnosci w pracy nastgpita pdiniej niz w ustalonych
godzinach.

8. Early Leave Duration (min): rejestracja wyjscia z pracy nastgpita wczesniej niz w ustalonych
godzinach.

9. Total: czas trwania nieobecnosci w ciggu dnia.

Attendance Record
Create Time: 2017-04-24 19:17:25  SW:Start-Work  EW: End-Work
2017/01/ | 2017/0 | 2017/0 | 2017/0 | 2017/01/ | 2017/0
Card 01 1/02 1/03 1/04 05 1/06

Employee ID No Name | Department

SW-EW | SW-EW | SW-EW | SW-EW | SW-EW | SW-EW

Attendance Record — tabela zapiséw obecnosci
Create time - data utworzenia

Employee ID — identyfikator pracownika

Card No. —nr karty

Name — imie i nazwisko

Department — dziat

Start Work — rozpoczecie pracy

End Work — zakoriczenie pracy

Tabela zapisow obecnosci: WprowadZz czas rozpoczecia pracy i czas zakonczenia pracy, aby
wyeksportowac dane dotyczace efektywnej obecnosci podczas skonfigurowanego okresu.

1. Employee ID: numer identyfikacyjny pracownika

2. Card No.: numer karty pracowniczej

3. Name: imie i nazwisko pracownika.

4. Department: dziat uzytkownika.

Attendance Summary
Create Time: 2017-04-24 19:17:25

Early Absence | Attendan
Empl- Late Early ,
Card Depart- | Late . Leave Absence Time ce/Total
oyee Name . Duration | Leave . . .
Mo. ment Times . . Duration Times Duration Work
ID (min) Times . .
(min) (min) Days

Attendance Summary — podsumowanie obecnosci

Create time - data utworzenia

Employee ID — identyfikator pracownika

Card No. —nr karty

Name — imie i nazwisko

Department — dziat

Late Times — godzina rozpoczecia pracy w przypadku spdznienia
Late Duration — spdzZnienie (min)

Early Leave Duration — wczes$niejsze opuszczenie pracy
Absence Times — liczba nieobecnosci

Absence Time Duration — czas trwania nieobecnosci
Attendance/Total Work Days — tagczna liczba dni w pracy/obecnosci

Tabela podsumowania obecnosci: Wprowadz czas poczatkowy i czas korncowy, aby obliczyé informacje
0 obecnosci pracownika wykorzystujgc informacje o zmianach i informacje o urlopach zgodnie z
konfiguracjg harmonogramu zmian.
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1. Employee ID: numer identyfikacyjny pracownika

2. Card No.: numer karty pracowniczej

3. Name: imie i nazwisko pracownika.

4. Department: dziat uzytkownika.

5. Late Times: czas rejestracji wejscia do pracy jest pdzniejszy niz normalny czas rozpoczecia
pracy.

6. Late Duration (min): catkowity czas spdznienia.

7. Early Leave Times: czas rejestracji wyjscia jest wczes$niejszy niz normalny czas zakonczenia
pracy.

8. Early Leave Duration (min): catkowity czas wczes$niejszego opuszczenia pracy.

9. Absence Times: liczba nieobecnosci.

10. Absence Time Duration (min): catkowity czas trwania nieobecnosci.

11. Attendance/Total Work Days: tgczna liczba dni w pracy/obecnosci.
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Dodatek F: Opisy regut Wiegand

Dla Wiegand 44 (przyktad), wartosci ustawien na karcie Custom Wiegand (Ustawienia niestandardowe

Wiegand) sg nastepujace:

Nazwa Wiegand

Wiegand 44

Dtugos¢ catkowita

44

Reguta transformacji (cyfra
dziesietna)

byFormatRule[4]=[1][4][0][0]

Tryb parzystosci Parzystos¢ XOR

Bit startu parytetu nieparzystego Dtugosé

Bit startu parytetu parzystego Dtugosé

Bit startu parzystosci XOR 0 Dtugosé dla 4 Dtugosé 40
grupy catkowita

Bit startowy identyfikatora karty 0 Dtugosé 32 | Cyfra dziesietna | 10

Bit startowy kodu obszaru Dtugosé Cyfra dziesietna

Bit startowy OEM Dtugosé Cyfra dziesietna

Bit startowy kodu producenta 32 Dtugosé 8 Cyfra dziesietna | 3

Dane Wiegand = poprawne dane + dane parzystosci
Dtugosc catkowita: dtugos¢ danych Wiegand.

Reguta transformacji: 4 bajty. Wyswietl typy kombinacji poprawnych danych. Przyktad wyswietla
kombinacje identyfikatora karty i kodu producenta. Prawidtowe dane mogg by¢ pojedynczg regutg lub
kombinacjg wielu regut.

Tryb parzystosci: prawidtowa parzystosé danych Wiegand. Mozesz wybraé parytet parzysty lub parytet
nieparzysty.

Bit startu parytetu nieparzystego: Jesli wybierzesz parytet nieparzysty, te elementy bedg dostepne.
Jesli bit startowy parytetu nieparzystego wynosi 1, a dtugos$¢ 12, system rozpocznie obliczanie parytetu
nieparzystego od bitu 1. Obliczy 12 bitéw. Wynik bedzie zawarty w bicie 0 (bit 0 jest pierwszym bitem).

Bit startu parytetu parzystego: Jesli wybierzesz parytet parzysty, te elementy bedg dostepne. Jesli bit
startu parytetu parzystego wynosi 12, a dtugos¢ 12, system rozpocznie obliczanie parzystosci od bitu
12. Obliczy 12 bitéw. Wynik bedzie zawarty w ostatnim bicie.

Bit startu parzystosci XOR, dtugos¢ dla grupy i catkowita dtugos¢: Jesli wybierzesz parzystosé XOR, te
elementy bedg dostepne. W oparciu o powyzszg tabele, bit startowy wynosi 0, dtugos¢ dla grupy
wynosi 4, a catkowita dtugos¢ wynosi 40. Oznacza to, ze system rozpocznie obliczanie od bitu 0, bedzie
obliczat co 4 bity i obliczy w sumie 40 bitoéw (tacznie 10 grup). Wynik bedzie zawarty w ostatnich 4
bitach. (dtugos¢ wyniku jest taka sama jak dtugosc¢ dla grupy).

Bit startowy identyfikatora karty, dtugosc i cyfra dziesietna: Jesli uzywasz reguty transformacji, te
elementy bedg dostepne. W oparciu o powyzszg tabele, bit startowy identyfikatora karty wynosi O,
dtugos¢ wynosi 32, a dtugosc¢ cyfry dziesietnej wynosi 10. Oznacza to, ze poczgwszy od bitu 0 istniejg
32 bity reprezentujgce identyfikator karty, a dtugos¢ cyfry dziesietnej wynosi 10 bitéw.
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Bit startowy kodu obszaru, dtugos¢ i cyfra dziesietna: Jesli uzywasz reguty transformacji, te elementy
beda dostepne. Szczegétowe informacje mozna znalez¢ w objasnieniu identyfikatora karty.

Bit startowy OEM, dtugosc¢ i cyfra dziesietna: jesli uzywasz reguty transformacji, te elementy beda
dostepne. Szczegdtowe informacje mozna znalezé w objasnieniu identyfikatora karty.

Bit startowy kodu producenta, dtugos¢ i cyfra dziesietna: Jesli uzywasz reguty transformacji, te
elementy bedg dostepne. W oparciu o tabele przedstawiong powyzej, bit startowy kodu producenta
wynosi 32, dtugos$¢ wynosi 8, a dtugosé cyfry dziesietnej wynosi 3. Oznacza to, ze z 32 bitow 8 bitéw to
kod producenta (tutaj dtugos¢ jest obliczana bitowo). Dtugos¢ cyfry dziesietnej wynosi 3.

str. 164



